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PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES — PCA
EXERCICIO FINANCEIRO 2026

CONSIDERANDOS

CONSIDERANDO o disposto no artigo 37 da Constituicdo Federal, que
estabelece os principios aplicaveis a Administragdo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia aos principios do planejamento,
eficiéncia, economicidade, transparéncia e governanga administrativa;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 12, inciso VI, da Lei Federal n2
14.133/2021, que estabelece a elaboragdo do Plano Anual de Contratagdes como
instrumento de governancga das contratac@es publicas;

CONSIDERANDO as orientagdes técnicas expedidas pelo Tribunal de Contas do
Estado de S3o Paulo — TCESP acerca do planejamento prévio das contratagdes publicas;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizagdo das aquisicdes e contratagbes
publicas municipais;

FICA instituido o presente Plano Anual de Contratagbes — PCA 2026 da
Prefeitura Municipal de Lavrinhas/SP.

1. APRESENTACAO

O presente Plano Anual de Contratagdes constitui instrumento formal de
planejamento governamental destinado a consolidagdo prévia das demandas de
aquisicio de bens, contratagio de servigos, execugdo de obras e formalizacdo de
ajustes administrativos necessarios a manutengdo das atividades da Administrat§o
Publica Municipal no exercicio financeiro de 2026.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

O presente Plano fundamenta-se:
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| — no artigo 37 da Constitui¢do Federal;
Il — nos artigos 52, 11, 12, inciso VII, 18, 23 e 40 da Lei Federal n® 14.133/2021;

Il = no Decreto Municipal n2 19, de 31 de margo de 2023, que regulamenta, no
ambito da Administrac3o Publica Municipal de Lavrinhas, a aplicagdo da Lei Federal n®
14.133/2021 e disciplina procedimentos administrativos correlatos as contratacdes
publicas;

IV — nas orientacdes e recomendacdes expedidas pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo — TCESP;

V — nos instrumentos de planejamento orgamentario municipal vigentes,
especialmente o Plano Plurianual — PPA, a Lei de Diretrizes Orgamentdrias — LDO e a Lei
Orgcamentdria Anual — LOA.

VI — nas diretrizes de governanga, planejamento estratégico e desenvolvimento
institucional voltadas ao atendimento dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
— ODS da Agenda 2030 da Organizacdo das Nag¢des Unidas, especialmente o ODS 12
(Consumo e Produgdo Responsaveis), mediante promogdo de contratacbes publicas
planejadas, eficientes e sustentéveis, bem como o ODS 16 (Paz, Justica e Instituicdes
Eficazes), por meio do fortalecimento da transparéncia, integridade, eficiéncia
administrativa e governanga institucional;

VIl - e ao aprimoramento dos indicadores de efetividade da gestdo municipal
aferidos pelo indice de Efetividade da Gestdo Municipal — IEG-M, com especial
impacto nos eixos i-Plan (Planejamento), i-Fiscal (Gestdo Fiscal), i-GOV Tl (Governafig

em Tecnologia da Informago) e Eficiéncia da Administragdo Municipal.

3. DEFINICOES OPERACIONAIS
Para fins deste Plano, considera-se:
| — Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD;
- EStudo Técnico Preliminar — ETP;

Il — Termo de Referéncia —TR;

IV — Plano Anual de Contratagdes — PCA;

V — Unidade Demandante: setor responsével pela identificacdo da nec‘&:ﬁ?@é\?ﬁ
administrativa.
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4. OBJETIVOS INSTITUCIONAIS
Constituem objetivos deste Plano:
| — promover planejamento prévio das contratagdes publicas municipais;

Il — assegurar racionalidade administrativa e eficiéncia na aplicagdo dos recursos
publicos;

Il — subsidiar tecnicamente a fase preparatéria dos processos licitatorios;
IV — prevenir o fracionamento indevido de despesas;
V — mitigar riscos de descontinuidade administrativa;

VI - fortalecer os mecanismos de governanga e controle interno.

5. METODOLOGIA DE ELABORAGAO
A elaboragdo deste Plano observou as seguintes etapas metodolégicas:
| — levantamento de necessidades junto as Secretarias Municipais;
Il - formalizacdo das demandas mediante DFD;
Il — andlise de histérico de consumo e execugdo contratual;
IV — levantamento de contratos vigentes e respectivos vencimentos;

V — estimativa referencial de valores com base em contratacfes anteriores e
parametros de mercado;

VI — consolidacdo técnica das demandas pela unidade de licitagdes.

6. DIRETRIZES DE EXECUCAO
A execucdo do presente Plano observara:

| - priorizacdo de demandas essenciais e continuad
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Il — centralizacdo de compras sempre que viavel;
Il — padronizagdo de especificagdes técnicas;
IV — economicidade e eficiéncia administrativa;

V — observancia integral a disponibilidade orgamentaria e financeira.

7. RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Compete 3s Secretarias, Departamentos e demais unidades administrativas
demandantes, no ambito de suas atribui¢des institucionais, observar rigorosamente as
disposicBes deste Plano Anual de Contratagdes, incumbindo-lhes especialmente:

| — identificar, planejar e formalizar previamente suas necessidades
administrativas, observando os principios da eficiéncia, economicidade e interesse
publico;

Il — instruir tecnicamente as demandas encaminhadas ao Setor de Licitagdes e
Contratos, mediante apresentacdo de justificativa formal e motivada quanto a
necessidade da contratacgao;

Il — elaborar e encaminhar Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD
contendo descricio clara do objeto, justificativa da necessidade, estimativa preliminar
de quantitativos e indicagdo da finalidade publica pretendida;

IV — promover levantamento prévio de quantitativos, especificagdes técnicas e
demais elementos necessdrios & adequada instrugdo da fase preparatéria da
contratacao;

V — acompanhar os prazos de vigéncia contratual dos ajustes sob sua
responsabilidade, comunicando ao Setor competente, com antecedéncia minima
razodvel, a necessidade de renovagdo, prorrogagdo ou instauracdo de novo
procedimento licitatério;

VI — acompanhar e fiscalizar, em conjunto com os fiscais e gestores designados,
a execucido contratual dos objetos demandados;

VIl — comunicar tempestivamente eventuais altera¢des, supressoes, acréscimos
ou fatos supervenientes que possam impactar o planejamento originalmente previ
neste Plano;
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VIIl — zelar pela compatibilidade entre as demandas apresentadas e os
instrumentos de planejamento orgamentdrio e estratégico da Administracio
Municipal.

Pardgrafo (nico. O descumprimento injustificado do planejamento previsto
neste Plano ou o encaminhamento intempestivo de demandas poderd ensejar
responsabilizacdo administrativa da unidade demandante, sem prejuizo

justificativas técnicas e legais cabiveis.
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9. QUADRO DE CONTRATOS VIGENTES E VENCIMENTOS

Visando assegurar adequado planejamento preventivo e evitar descontinuidade
administrativa, deverd ser mantido atualizado quadro de controle interno contendo os
observando-se a
antecedéncia minima necessaria para ado¢do das providéncias relativas a renovagao,

contratos

prorrogagéo ou instauragdo de novo procedimento licitatdrio.

administrativos

vigentes e

respectivos

vencimentos,

Possu
i Nova
N2 do Obleto Unidade Inicio da Término da B Situagdo em | Contrata
Contrato ! Gestora Vigéncia Vigéncia o 09/01/2026 cdo
. Prevista
gacdo
SE et Administra Efn
001/2024 N cdo/ 08/01/2024 08/01/2026 Sim 01/2026
alimenticios " andamento
Educagdo
por
002/2024 | Materiaisde | g o0 08/01/2024 | 08/01/2026 | Sim ElD 01/2026
construcao andamento
Construcdo . Em
2
019/2024 civil /iobras Obras 19/02/2024 28/02/2026 Sim i 01/2026
26 = : == -
0026/202 | Assessoria | Administra | o 0315054 | 15/03/2026 | Sim m 02/2026
i1} juridica ¢ao andamento
Controleice Administra Em
036/2023 acesso / - 13/04/2023 13/04/2026 Sim 03/2026
. ¢ao andamento
servicos
Assessoria . ) Em
069/2023 contabil Financas 01/08/2023 31/03/2026 Sim hiaiaEs 02/2026
Servigos . - Em
002/2025 diversos Satide 17/01/2025 17/01/2026 Nao andamEnto 01/2026
i t " =
003/2025 | Medicamen Satide 17/01/2025 | 17/01/2026 | Nao il 01/2026
0s andamento
li E
00472025 | MediCAMENT | o ide 17/01/2025 | 17/01/2026 | N3o m 01/2026
0s andamento
o T £
005/2025 | OiStemas | Administra 1561 5005 | 17/01/2026 | Nao m | 01/2026
copiativos ¢do elaboragao
Servi Admini . E
006/2025 TS ministra | o /02/2025 | 06/02/2026 | Nio M | 01/2026
técnicos ¢ao elaboracdo
- —— i i} £
007/2025 | D128nOsticO | qaige 07/02/2025 | 07/02/2026 | No M | 01/2026
por imagem elaboragdo
Servigos .
E
009/2025 | administrati | ~9™™M2 | g7/00/2025 | 07/02/2026 | Nao M | 01/2026
¢do elaboracgdo
VoS
‘:u . ~ . u_ " E
013/2025 | Certificacdo | Administra |~ 5q 559025 | 25/02/2026 | Nao o 02/2026
digital ¢ao andamento
Pegas e Transpor - Em
2/202
014/2025 fubifificantes b 25/02/2025 25/02/2026 Nao R 02/ 6
. Transpor ; Em
02 i - -0
015/2025 | Comibustivel $5i 28/02/2025 28/02/2026 Sim and‘én mp/ 2/205&Q
NG s
N\
hﬁ 1,.;.'.-' N
‘&fg\;&‘\'* \v‘Oﬂ
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Pneus Transpor - Em
7/2025 02
017/ S ORAGHOS tes 13/03/2025 13/03/2026 Ndo T ——— 02/2026
Materiais Administra - Em
020/2025 ; = 09/04/2025 09/04/2026 Nao 03/2026
diversos ¢do andamento
Materiais Em
20 Ky 4 2 a 2
023/2025 aldbicos Obras 14/04/2025 14/04/2026 Nao T 03/2026
rvi Admini E
024/2025 | SeTvicos MINIStra | ¢ /04/2025 | 15/04/2026 | N&o 4 03/2026
diversos ¢do andamento
Géneros Assisténcia " Em
026/2025 R Social 15/04/2025 15/04/2026 N3o Sy — 03/2026

Fundamenta¢do: Lei n2 14.133/2021, art. 12, inciso VII.

Cabera a cada Secretaria Municipal informar tempestivamente ao Setor de
Licitacdes e Contratos eventuais alteragdes contratuais, encerramentos antecipados,
prorrogacdes ou necessidade de nova contratagao.

As Secretarias Municipais deverdo manter atualizado controle interno contendo:

| — relacdo de contratos administrativos vigentes;

Il — datas de vencimento contratual;

Ill — possibilidade de prorrogagdo;

IV — necessidade de nova contratagdo/substituigao.

10. MATRIZ DE RISCOS DAS CONTRATACOES

Risco Probabilidade | Impacto Medida Mitigadora
Atraso processual Média Alto Antecipa¢do minima de 90 dias
Certame deserto/frustrado Média Médio | Ampliacdo de pesquisa de mercado
Falta de orcamento Baixa Alto Revisdo financeira periddica
Demanda emergencial Média Alto Revisdo trimestral do PCA

11. INDICADORES DE DESEMPENHO

Com a finalidade de assegurar o monitoramento continuo da efetividade, eficiéncia
e aderéncia do presente Plano Anual de Contratagdes as necessidades administrativas e
aos principios da governanga publica, ficam instituidos os seguintes indicadores de
desempenho para acompanhamento periddico da execugdo do PCA:

| — indice de Execuc¢do do PCA: percentual de contratagdes efetivamente r%
em relac3o ao total de contratagdes inicialmente previstas neste Plano;
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Il - indice de Contratagdes Nio Planejadas: percentual de contratacées realizadas
sem previsdo originaria no PCA, destinado a avaliagdo da eficiéncia do planejamento prévio
administrativo;

Il — indice de Contratagdes Emergenciais/Excepcionais: percentual de
procedimentos instaurados em carater emergencial ou excepcional em relacdo ao total
anual de contratagdes, objetivando aferir a previsibilidade do planejamento institucional;

IV — indice de Economicidade Obtida: apuracdo da diferenga percentual entre o
valor estimado da contratagdo e o valor efetivamente contratado/adjudicado, visando
mensurar ganhos econdmicos decorrentes dos procedimentos competitivos;

— indice de Aderéncia ao Cronograma: percentual de procedimentos instaurados
dentro do perindo originalmente previsto no cronograma anual constante deste Plano;

VI — indice de Revisées do PCA: quantitativo de alteragdes, inclusdes ou exclusdes
realizadas no Plano durante o exercicio financeiro, destinado a analise da estabilidade e
assertividade do planejamento anual.

O monitoramento dos indicadores previstos neste item devera ocorrer,
preferencialmente, de forma trimestral ou semestral, mediante acompanhamento pelo
Setor de Licitagdes e Contratos, com apoio das Secretarias demandantes e do Controle
Interno.

Os resultados apurados poderdo subsidiar futuras revisdes do planejamento anual,
aperfeicoamento de rotinas administrativas e adocdo de medidas corretivas para
aprimoramento continuo da governanca das contratacdes publicas.

12. COMPATIBILIDADE ORCAMENTARIA

Todas as contratacdes previstas neste Plano observardo compatibilidade com os
instrumentos de planejamento orgamentério e disponibilidade financeira municipal.

13. REVISAO E ATUALIZACAO
O presente Plano poderd ser revisto ou atualizado durante o exercicio finan@&o/
mediante justificativa técnica formal e aprovagdo da autoridade competente.

14. PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

O presente Plano sera disponibilizado:
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| — no Portal da Transparéncia Municipal;
Il = no sitio eletrénico oficial da Prefeitura;

Il — no PNCP, quando aplicavel; IV — aos ¢rgdos de controle.

15. DISPOSICOES FINAIS

Este Plano servird como documento orientador obrigatério para instauragdo dos
procedimentos licitatérios e contratacdes administrativas do exercicio financeiro de 2026.

Lavrinhas/SP, 09 de janeiro de 2026.

MARIA APARECIDA DE OLIVEIRA
Secretdrio Munidipal de Administragao Setor de Licitagdes e Contratos
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ANEXO |

CHECKLIST DA FASE PREPARATORIA DAS CONTRATACOES

Com vistas a observancia da adequada instrucdo processual e ao atendimento as
exigéncias da Lei Federal n? 14.133/2021, os procedimentos licitatérios e contratacées
administrativas deverdo observar, sempre que aplicavel, a seguinte documentacdo minima

preparatdria:

Documento/Etapa Responsavel Primario Aplicabilidade Finalidade
Documento de Formalizagdo da
_ i Todas as :
Formalizagdo de Unidade Demandante p necessidade
contratagbes 5 .
Demanda— DFD administrativa
I . Demonstrar
Estudo Técnico Unidade Demandante/Setor Quando i
. i . viabilidade da
Preliminar— ETP Técnico exigivel i
contratacao
Termo de Referéncia Setor Requisitante/Area Todas as Defini¢do técnica
/ Projeto Basico Técnica contratagGes do objeto
Pesquisa de Precos / Todas as Estimativa de valor
. Setor de Compras/Licitacdes = &
Orgamento Estimado Pna) Lietag contratacGes da contratagdo
. Unidade uand Gestdo preventiva
Mapa de Riscos I . - g ° p_ 8
Demandante/Planejamento aplicavel de riscos
Reserva/Previsdo g . Todas as Compatibilidade
/ y e Setor Contabil/Financeiro N .p )
Orgamentéria contratagdes financeira
i : - Todas as Controle de
Parecer Juridico Procuradoria Juridica = :
contratagdes legalidade
Autorizacdo da S o
Autorijacle Chefia/Ordenador de Todas as Aprovacao formal
D contrataco do procedimento
Competente e R P

Paragrafo Unico. A auséncia injustificada de documentacdo obrigatéria podera
ensejar devolugdo do processo administrativo a unidade demandante

complementagdo documental.
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