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PROCESSO DE LICITAGAO
CREDENCIAMENTO N° 001/2025

PROCESSO LICITATORIO N°054/2025

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO OFICIAL

PARA A REALIZACAO DE LEILAO PRESENCIAL E ONLINE DE BENS MOVEIS DO MUNICIPIO DE

LAVRINHAS.

Deverdo estar inclusos todos os atos necessadrios a organizacdo dos leildes,

disposicdo dos lotes, divulgacdo, visitacdo, realizacdo dos leildes, prestacdo de

contas e entrega dos bens.

Definic&o do objeto:

Item Descricéo Taxa maxima de comissédo

o\©

01 Servicos de leiloeiro oficial para 5

alienacdo de bens mdveis

O servico acima elencado é classificado como comum nd&o continuo ou por escopo, pPois
possuem especificag¢des usuais de mercado e padrdes de qualidade definidas em edital,

conforme estabelece o inciso XIII do art. 6° da Leil Federal nol4d. 133 de 2021.

A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses contados da data de assinatura do

contrato, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107 da lei 14.133/2021

DA FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

O presente processo reger-se-a pelo Art. 31 da Lei n° 14.133/2021, dispondo sobre os

procedimentos operacionais da licitac¢do na modalidade leiléo.
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3. DA JUSTIFICATIVA

A administracdo publica adgquire bens mbdveis permanentes que sdo utilizados no
desenvolvimento de suas atividades, bem como na prestacdo de servicos publicos a

populacdo.

Com o decurso do tempo referido bens deixam de ser Uteis ao 6érgdo possuidor, tornando-
se inserviveis, denominacdo genérica atribuida aos bens caracterizados como ociosos
antieconémicos ou irrecuperéaveis. Diante disso, por ndo mais servirem a finalidade
para qual foram adquiridos, ndo h& motivo para que tais bens permanecam integrados
ao patriménio publico, razdo pela gqual ocorre o desfazimento destes bens, que tem por
objetivo principal angariar recursos para a aquisicdo de novos bens permanentes, bem
como se justifica pela reducdo de custos administrativos para manutencdo dos mesmos

no acervo patrimonial.

Por fim, em razdo das argumentacdes acima faz-se necessdria a contratacdo de leiloeiro
para cumprimento das regras legais de alienacdo de bens mdéveis da Administracdo

Publica.

4. DO PROCEDIMENTO DO LEILAO

Todo o conteudo de instrugdes para cadastro de participacdo, oferta de lances e
orientacdes técnicas deverdo ser através da plataforma eletrdénica disponibilizada

pelo leiloeiro.

A participacdo no leildo realizado na forma eletrdnica, em qualquer de suas fases,
implica responsabilidade legal do licitante e presuncdo de sua capacidade técnica ou
infraestrutura tecnoldégica para realizacdo das operagdes e transacdes inerentes ao

certame, ainda que representado por intermédio de procurador.

Os intervalos dos lances serdo fixos e definidos por lote.

Uma vez realizado o lance, ndo se admitird a sua desisténcia.

Na sucessédo de lances, a diferenca do valor ndo poderd ser inferior a estabelecida

pelo Leiloeiro.

Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, registrando-se no sistema aquele

que for recebido primeiro.
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A o

Encerrada a etapa de lances, o leiloeiro e/ou plataforma por este utilizada, informaréa
o vencedor e a Comissdo de contratacdo adjudicarid o lote ao arrematante, que seréa
notificado por meio da plataforma ou do e-mail cadastrado para fins de providéncias

de pagamento.

Declarado o vencedor, o Leiloeiro estabelecerd o prazo de até 10 (dez) minutos para

que os licitantes manifestem pela intencdo de apresentacdo de recursos.

Ao dar o lance, todo participante reconhece a integra do Edital, bem como o valor
ofertado e as despesas ou multas que venham a incidir sobre o bem, como ligquido,
certo e exigivel, desde j&, dando seu ciente e ordem para protesto e acionamento
judicial posterior.

Os lances serdo intransferiveis.

O licitante que descumprir com as suas obrigacdes e pagamentos poderd ser declarado

inidéneo impossibilitando sua participacdo em outros leildes.

E PROIBIDO AO ARREMATANTE, ceder, permutar, vender ou negociar, sob qualquer forma,
o0 bem arrematado antes da transferéncia do mesmo, no prazo legal estabelecido neste
Termo de referéncia.

N&o serd aceita a desisténcia do arrematante comprador quanto aos lances ofertados.

5. DO PAGAMENTO E CONTRATACAO

Do pagamento pelo arrematante:

Para os bens méveis, o pagamento serd a vista, no prazo de 48 (quarenta e oito horas)

a partir da homologacdo do certame;

Para os bens iméveis, serd estabelecida a condicdo de pagamento que poderd ser a

vista ou parcelada, dependendo da necessidade da Administracéo.

Depois de efetuado o pagamento o arrematante deverd entregar o comprovante bancario

para o(a) responsavel a qual dard a ordem para transferéncia dos bens.

Quaisquer 6nus fiscais que incidam sobre o leil&o correrdo por contado

adquirente/arrematante.
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N&o serd aceita desisténcia total ou parcial do lote. O arrematante ficard responsavel
pelo pagamento dos lotes por ele arrematados.

Os bens s6 serdo liberados pela Administracdo apdés a confirmacdo dos pagamentos.

O arrematante que ndo efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos no item anterior

perderd o direito a compra.

N&o serdo aceitos sinais de garantia da operacdo ou propostas de pagamento parcelado
para a alienacdo de bens mbéveis, enquanto que a as condigdes de pagamento para venda

de bens imdéveis poderdo ser parceladas, a critério da Administracéao.

Pagamentos efetuados com valores diferentes dos arrematados n&do serdo devolvidos aos
depositantes. Neste caso, serd instaurado processo administrativo para apuracdo de
responsabilidade e aplicacdo de penalidades possiveis e o bem arrematado seréa
transferido para o segundo colocado do leildo para aquele lote, observando-se o0s

prazos para pagamento.

Os pagamentos serdo efetuados em conta bancdria do Poder Executivo, a ser informado

no futuro edital de leildo, ou ainda nos seguintes bancos, conforme o caso, sendo:

A confirmacdo de pagamento dar-se-& pelo Poder Executivo, restando ao arrematante
aguardar a disponibilizacdo do TERMO DE ARREMATACAO E AUTORIZACAO DE TRANSFERENCIA,
a ser encaminhado pelo e-mail cadastrado na plataforma, para devida conclusdo da

contratacao.

6. DA TRANSFERENCIA DOS BENS

Apbs a homologacdo do presente leildo pela autoridade competente do Municipio, os
arrematantes serdo convocados através do e-mail cadastrado na plataforma para a
transferéncia dos lotes arrematados, ocasido em que lhes serdo fornecidos os

respectivos TERMO DE ARREMATACAO E AUTORIZACAO DE TRANSFERENCIA.

O contratante ndo fard nenhum tipo de pagamento ao contratado, visto que n&o ha
previsdo de recursos orgamentdrios para as despesas da presente contratacdo, pois os
servicos de administracdo e operacionalizacgdo do leildo estdo inclusos no pagamento

da comissdo para pelo arrematante.

Os bens arrematados serdo entregues ao arrematante ou ao seu procurador legalmente

constituido, mediante a apresentacdo no ato da transferéncia dos seguintes documentos:
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a) Termo de Arrematacdo e Autorizacdo de Transferéncia emitida pelo Poder
Executivo;

b) Documento de identificacdo com foto;

c) Se terceiro, procuracdo devidamente registrado em cartdério;

d) Comprovante de pagamento do bem arrematado.

Ndo serd autorizada a subdelegacdo pelo terceiro para a transferéncia do lote.

O arrematante terd o prazo de até 10 (dez) dias Uteis, apds a convocacdo, para retirar
os bens arrematados, podendo ser retirado na mesma data do certame, desde que estejam

devidamente corretas a parte documental e a quitacdo de possiveis débitos do arremate.

A ndo transferéncia sujeitard o arrematante ao pagamento de multa, equivalente a 1%
(um por cento) do valor do lote arrematado e nd&o transferido, por dia de atraso, até

o méximo de 15 (quinze) dias corridos.

Decorridos os 15 (quinze) dias corridos, a ndo transferéncia ou ndo retirada do lote
implicard declaracdo de "ABANDONO" pelo arrematante, independente de notificacéao
judicial ou extrajudicial, perdendo o direito aos bens arrematados, restando a
Administracdo Publica a devida reincorporardo ou destinacdo dos bens, nos termos da

legislacdo vigente.

A declaracgdo de "ABANDONO" acarretard perda do valor j& pago pelo arrematante.

Apdés a transferéncia do lote, ndo serdo aceitas quaisquer reclamagdes ou

questionamentos quanto as condig¢des e o estado de conservacdo dos méveis.

A iniciativa para a obtencgdo dos documentos e a responsabilidade pelo pagamento das
despesas pertinentes a impostos de transmiss&o, registros cartorarios, averbacgdo de
construcdes ou demolicgdes, que recaiam sobre o imdvel, serdo de inteira
responsabilidade dos arrematantes vencedores adquirentes, bem como as despesas

indicadas em cada lote.

No caso de envio de documentos, a Comiss&do de Contratagdo ndo se responsabilizaréa

pelo extravio ou devolugdo de documentos encaminhados.
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7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Para cada licitacdo na modalidade leildo, a Administracdo fard a convocacdo do

Leiloeiro, conforme a lista de classificacéo.

A designacdo de cada Leiloeiro obedecerd a ordem de protocolo definida na sesséo,
independentemente do tipo e do valor do lote a ser leiloado. Exemplo: 1° edital de
Leildo = 1° <classificado. 2° edital de Leildo = 2° <classificado. E assim
sucessivamente. Quando chegar ao Ultimo classificado retornard ao primeiro.

Apdbds a realizacdo da sessdo de Leildo, o Leiloeiro designado passard para o final

da lista de classificados.
A cada leildo que o Municipio necessitar realizar durante a vigéncia do
credenciamento, os leiloeiros credenciados serdo convocados a partir da ordem de

classificacéo.

Para a convocacgdo, o proponente serd devidamente oficiado, para assinar o contrato

em 05 (cinco) dias.

A cada convocacdo, o leiloeiro deverd reapresentar as certiddes que estiverem com

prazo de validade vencido.

Em todos os eventos, o leiloeiro deverd dispensar igual tratamento a todos os bens
méveis e imdveis disponibilizados para venda, tanto na sua divulgacdo (propaganda),
como, principalmente, na tarefa de identificar possiveis interessados,

independentemente do valor e da liquidez dos bens.

Todos os leiloeiros que atenderem as exigéncias legais e editalicias seréo

credenciados, estando aptos a prestarem os servigos;

8. DA QUALIFICACAO TECNICA

Habilitacdo Juridica:

a) Documento de identidade do Leiloeiro Oficial ou outro documento oficial de

identificacdo com foto;
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a.l) No caso de pessoa juridica, na forma de firma individual (Empresadrio Individual),
com o objeto e CNAE de LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, além do documento do leiloeiro

oficial, deverd apresentar Requerimento de Empresdrio e registro na Junta Comercial;

b) Certiddo de matricula como Leiloeiro Oficial ou declaracdo atestando a
regularidade do Leiloeiro Oficial, Jjunto a Junta Comercial do Estado onde esteja

registrada a matricula do leiloeiro;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, referente a Certidéo de

Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do local onde esteja

registrada a matricula do Leiloeiro, na forma da lei;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal referente ao domicilio

do interessado;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa.

qg) Certiddes negativas de antecedentes criminais e certidédo de distribuicdo de

feitos civeis das Justicas Federal, Estadual e Eleitoral.

Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do Ministério da Fazenda e Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (esta uUltima no caso de empresario individual);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual ou Municipal do local onde
esteja registrada a matricula do Leiloeiro, na forma da lei.

c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®. 1.751, de
02/10/2014, do Secretadrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da

Fazenda Nacional.
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Qualificagdo Técnica:

a) Apresentacdo de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA para comprovacdo de que o
proponente presta ou prestou, sem restrigdo, servigo de natureza semelhante ao objeto
do credenciamento, ou seja, ter realizado Leildo de Bens Mbveis e/ ou imdbveils para a
Administracdo Publica. A comprovacdo serd feita por meio de apresentacdo de no minimo
01 (um) atestado, devidamente assinado, em papel timbrado da Administracdo Publica
tomadora do servigo, contendo identificacdo do declarante, e-mail e telefone, para

eventual diligéncia;

b) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui condicdes de realizar
Leil&o online, atendendo as seguintes exigéncias:

I. A descricdo do lote e dos respectivos lances recebidos, bem como dos lotes que
ndo receberam lances apds serem ofertados;

IT. Possibilitar o Leil&o on-line, com transmissdo ao vivo de &udio e video do
leiloeiro no momento do leildo;

IIT. Possibilitar a realizacdo do Leil&o com recepcdo e estimulo de lances em tempo
"real", via internet;

IV. Possuir mecanismo que permita a apresentacdo somente de lance de valor superior
ao do Ultimo lance ofertado, observado o incremento minimo fixado para o item/lote;
V. Possibilitar que a cada lance, seja o participante informado, de imediato, do
recebimento do lance ofertado;

VI. Possuir site préprio, como titular do dominio, ou assinatura de ferramenta
compativel, que possibilite a realizacdo de Leildo pela internet, inclusive com lances

on-line, e que permita a visualizacdo de fotos dos bens ofertados;

9. DO PRAZO DE EXECUCAO

O prazo estimado para execugdo da prestacdo de servico é de 90 (noventa) dias, contados

da assinatura do Contrato.

10. DO PRAZO PARA CONTRATAGAO

O prazo de vigéncia serd de 12 (doze) meses e poderd ser prorrogado, a critério da

Administracdo, desde que comprovada a vantajosidade da prorrogacéo.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

O leiloeiro serd o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicdes a

previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e demais
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despesas que se facam necessadrias a execucdo dos servigos contratados, conforme a

A o

legislacédo vigente.

A Contratada/Leiloeiro terd a responsabilidade de elaborar os Avisos de Leildes,
distribuir os Catdlogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a realizacdo dos
leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informacdes
sobre os leildes na internet, possibilitando a visualizacdo e caracteristicas dos

respectivos lotes, enfim, fazer o que for necessario para a divulgacgédo do Evento

O leiloeiro contratado deverd disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente
registrada, para a prestacdo dos servigcos, bem como materiais e equipamentos

necessarios a execucdo das atividades relativas a contratacédo.

Divulgar a realizacdo dos leildes agendados, excetuando-se as publicacdes de ordem

legal que serdo realizadas e custeadas pela Administracédo.

Disponibilizar plataforma virtual que permita a realizacgdo de leildes virtuais pela
rede mundial de computadores, sendo que a utilizacdo da plataforma virtual deverd ser
gratuita, ficando impedida a cobranca de qualquer valor a titulo de inscricdo e/ou

utilizacéo.

Disponibilizar representante(s) para acompanhar a comissdo de leildes da contratante
no periodo de visitacdo dos interessados nos bens contemplados no certame, quando os

bens estiverem no almoxarifado de inserviveis do Municipio.

Conferir as informag¢des e documentos recebidos, ainda que obtidas de reparticgdes
publicas ou de terceiros, efetuando todas as corregdes aplicdveis, sob sua inteira

responsabilidade, na forma da lei.

Disponibilizar catdlogos pertinentes ao leildo os quais deverdo estar disponiveis no
site do leiloeiro oficial no minimo em 15(quinze) dias que antecedem o certame, bem
como fornecidos a Administragdo para permitir a publicagdo nos meios oficiais desta,
mediante a aprovacgdo da Comiss&do quanto a sua formatacdo. A auséncia de divulgacgéo
da descricdo correta e restricdbes gque recaiam sobre os bens sdo de inteira

responsabilidade do leiloeiro oficial.

Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catdlogos do Leil&o; se impressos,
em papel Couche ou com qualidade superior. Os catédlogos, tanto os impressos quanto
os eletrbnicos, deverdo conter informacgdes, sob exclusiva responsabilidade do

CONTRATADO, sendo no minimo:
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a) Descricdo correta dos bens, débitos, 06nus, gravames e qualquer restricédo
incidente;

b) Orgido/Entidade promotor do Leildo;

c) Data do Leildo, com hordrio de inicio e previsdo de término;

d) Local do Leilé&o;

e) Local de visitacdo dos bens, com data, hordrio de inicio e término das

visitacdes;

f) Endereco eletrdnico proéprio para visualizacdo dos bens e para realizacdo do
certame;
g) Endereco do escritdério, telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para

dirimirem-se duvidas e realizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante;
h) Informacdes e condicdes Gerais sobre o Leildo (Resumo do Edital de Leilé&o);

i) Listagem dos bens méveis e/ ou imdéveis do Leildo, constando o numero do lote,
descricdo do bem, ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN

ou outros, restricdes, b&nus, gravames e valor do lance inicial.

Os servicos a serem prestados pelo Leiloeiro Oficial abrangem a andlise organizacaéo,
valoracdo dos bens, que deverd ser ratificada pela Comissdo de Alienacdo, divulgacéao
e realizacdo de leildes de bens méveis de propriedade deste Municipio, considerados
obsoletos, sucateados, irrecuperéaveis, inserviveis, ociosos, recuperacgao
antieconbmica, e alguns remanescentes de leildes anteriores.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Assegurar o livre acesso ao leiloeiro e seus prepostos, quando devidamente

identificados, aos locais onde estdo dispostos os bens a serem leiloados.

Fornecer ao leiloeiro os documentos e informagdes necessdrios a adequada instrugédo

da sua atividade, livres de desembaracgos, 6nus ou pendéncias.

Supervisionar, acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos contratados.

Notificar o leiloeiro, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou

irregularidades encontradas na execugdo do servicgco prestado.

Avaliar as instalagdes e aparelhamento técnico-operacional que serdo utilizados no

leiléo

Elaborar laudo de avaliacdo contendo o valor estimado do bem e dos lotes para a venda.
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referente as publicac¢des previstas na legislacdo de regéncia.

Disponibilizar, caso o bem a ser leiloado seja veiculo automotor, a documentacéo

respectiva.

18. DA REMUNERAGCAO DO LEILOEIRO

O leiloeiro ndo fard jus a nenhum tipo de pagamento ou remuneracdo a ser pago pela
CONTRATANTE, tanto nos periodos de realizacdo dos leildes, quanto na ndo execug¢do dos
mesmos, sendo sua remuneracdo constituida exclusivamente das comissdes calculadas
sobre o valor de venda de cada bem mével ou imbdével negociado no leildo, cobrada sem

a interveniéncia da CONTRATANTE.

19. DAS CONSIDERACOES FINAIS

O servico do leiloeiro credenciado serd solicitado pela Prefeitura de Lavrinhas,
quantas vezes forem necessarias, durante a vigéncia do contrato, que também
determinard as datas e demais condicdes para a realizacdo dos leildes, sendo que na

auséncia das solicitacdes, o Municipio fica livre de qualquer obrigacdo ou encargo.

Todos os bens serdo vendidos no estado de conservacdo em que se encontram, ndo sendo
responsabilidade do leiloeiro ou da Prefeitura de Lavrinhas, gquaisquer consertos,
reparos, desmontes, transporte, carga e descargas, dentre outros.

Caberd ainda ao leiloeiro:

Efetuar a venda dos bens disponibilizados para alienacdo por pregos iguais ou

superiores aos da avaliagdo a vista.
Os servicos deverédo ser prestados mediante solicitagdo da Secretaria de Administracdo,

sendo que todas as despesas correrdo por conta da contratada, com excecdo das despesas

de publicacdo, conforme determina o §2° do Art. 42 do Decreto Federal n°® 21.981/1932.
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