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PROCESSO DE LICITAGCAO

PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N°. 054/2023

ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

1. DA JUSTIFICATIVA

1.1. Permitir o planejamento e execucdo das ag¢des do Plano de Governo
Municipal e dos recursos envolvidos através do orgamento e do Plano
Plurianual compatibilizando a disponibilidade de recursos com a despesa
durante a execucdo do Orcamento aprovado, registrando automaticamente
os fatos contédbeis e dando suporte a programacdo financeira, emissédo e
demonstracdes contébeis obrigatérias para as instituicdes de

fiscalizacdo interna e externa.

1.2. Disponibilizar, para os envolvidos com o processo de fiscalizacdao,
um banco de dados contendo informacdes de cada érgdo, em especial a sua
contabilidade, com conteudo padronizado e atualizado diretamente pelos
préprios oérgdos objeto de fiscalizacdo. As informacdes constantes do
banco de dados resultante desse processo serdo também disponibilizadas,

via Internet, ao pUblico em geral.
1.3. O presente contrato administrativo serd regido pelo contido na Lei

8.666/93 e suas posteriores alteracgdes, aplicando-se se necessario for

de forma subsidiadria o contido na legislacdo civil pertinente.
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2. DO OBJETO

2.1. PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE PUBLICA E ASSESSORIA TECNICA
ESPECIALIZADA EM GESTAO PUBLICA MUNICIPAL COM ACOMPANHAMENTO E ANALISE
DA CONTABILIDADE PATRIMONIAL E ORCAMENTARIA, ORCAMENTO PUBLICO.

3. DISPOSIGCOES GERAIS

3.1. A Contratada executard o objeto do contrato disponibilizando no
minimo 01 (um) profissional de nivel superior devidamente inscrito no
CRC (Conselho Regional de Contabilidade), periodo de 20 (vinte) horas
semanais de servicos prestados no Paco Municipal, n°® 200, Centro,
Lavrinhas/SP, CEP: 12.760-000, durante hordrio de expediente das 8 h as
17 h, além de servicos realizados a distédncia com disponibilidade
permanente em hordrio comercial por meio de contatos telefdnicos, correio

eletrdnico e conexdo remota.

3.2. A execugdo dos servicos devem observar as normas editadas pelas
autoridades competentes a nivel Federal, Estadual e Municipal,
cumprindo-se os dispositivos de leis, portarias, resolucdes, cddigos de
ética e outras espécies normativas pertinentes.

3.3. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a partir
da assinatura, podendo ser prorrogado nas formas da autorizacgdo contida
no artigo 57, inciso II, da Lei n° 8.666/93.

3.4. O contrato poderd ser reajustado de acordo com o indice IPC/FIPE.

4. DA SISTEMATIZAGCAO DOS SERVICOS

4.1. A contratada executard o objeto segundo a seguinte distribuicdo de

atribuicdes:
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a) Elaboracdo de Balancetes mensais, Balanco Orcamentdrio, Balanco

Financeiro, Balanco Patrimonial e Demonstracéo das Variacdes
Patrimoniais;
b) Andlise e revisdo dos Dbalancos orcamentdrios, financeiro e

patrimonial;

c) Assessoria gerencial nas Aareas contdbil e financeira com apoio de
sistemas informatizados de contabilidade e orcamento publico para
registro e acompanhamento da execug¢do orcamentdria, processamento da

movimentacdo financeira e patrimonial;

d) Acompanhamento e assessoria para cumprimento no prazo das obrigacdes

contidas no calendario AUDESP relativo ao setor de contabilidade;

e) Acompanhamento para entrega das obrigacdes acessédrias do Siops, Siope,

Siconfi;

f) Assessorar no ajuste de dados e envio de arquivos ao sistema Receita

Federal do Brasil - EFD Reinf;

g) Emitir relatdério gerencial para acompanhamento das aplicacdes na

salde, educacdo e despesa de pessoal;

h) Assessoramento técnico na elaboracdo de documentos, alegacdes,
justificativas e demais expedientes, especialmente no que se refere ao
levantamento de elementos porventura necessarios para subsidiar
expedientes junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (TCESP)
relativamente a fiscalizacdo das contas anuais e demais matérias
pertinentes sob sua Jjurisdicdo relativa ao objeto contratual e que
envolvam interesses do municipio, bem como orientacdo sobre providéncias

a serem tomadas face as decisdes proferidas pelo TCESP;
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i) Treinamento da equipe do setor de contabilidade para saneamento dos

apontamentos nos relatérios de fiscalizacdo do TCE/SP;

j) Elaborar material para audiéncias publicas quadrimestrais referente
ao cumprimento das metas, bem como assessorar o secretdrio na

apresentacdo das audiéncias;

k) Elaborar Planejamento da Execuc¢cdo Orcamentaria, orientando a
confeccdo das pecas de planejamento, sendo Plano Plurianual (PPA), Lei
de Diretrizes Orcamentarias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA), para
cumprimento das disposicdes da Lei de Responsabilidades Fiscais, Lei
Federal n° 4.320/64 e as normas do Tribunal de Contas Do Estado de Sé&o
Paulo para acompanhamento do projeto AUDESP (DIVISAO DE AUDITORIA
ELETRONICA DE SAO PAULO), tem como escopo principal realizar massivo
processamento eletrdnico de dados de érgdos jurisdicionados (municipais
e estaduais), levando informacdes de interesse fiscalizatdédrio as
Diretorias de Fiscalizacdo e Unidades Regionais desta Corte, agregando
conhecimento, relevadncia e materialidade para direcionar as acgdes de
controle externo nas mais diversas frentes de atuacdo do Tribunal de

Contas do Estado de Sdo Paulo. (https://www.tce.sp.gov.br/audesp):;

1) Assessorar as demais rotinas do setor de contabilidade e tesouraria.
5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1. S&o obrigag¢des da CONTRATADA:

a) responder pelas acgdes e omissdes de seus fornecedores/prestadores de
servico e pessoas direta ou indiretamente empregadas no que se refere a
execucgdo dos servicos objeto da presente licitacédo;

b) prestar os servigcos com pessoal i1iddéneo e no local estabelecido pela

Secretaria de Administracéo, arcando com todas as despesas com

manutencdo, combustivel, saléarios, encargos sociais, transporte,
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alimentacdo e estadia de seu pessoal, impostos, taxas e encargos sociais
incidentes sobre o objeto deste contrato; devendo preservar, indenizar
e manter a CONTRATANTE a salvo de quaisquer reivindicag¢des, demandas,
queixas e representagdes de qualquer natureza, resultante do presente

processo de execucdo dos servicgos;

c) fornecer os equipamentos necessédrios a perfeita execucédo dos servicos,
bem como se obriga cumprir com todas as exigéncias das leis e normas de
seguranca e higiene de trabalho, fornecendo os adequados de protecdo e
seguranca individuais que garantam a integridade fisica dos seus

empregados.

6. QUALIFICAGAO OPERACIONAL

6.1. Atestado de capacidade técnica que comprove desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto desta licitacdo, por meio da
apresentacdo de atestado(s) expedido(s), necessariamente em nome do
licitante pessoa juridica e do profissional habilitado gque componha os
quadros da empresa, emitido por pessoa Jjuridica de direito publico ou

privado.
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