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PROCESSO DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023
PROCESSO LICITATORIO N° 014/2023

ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

1.1 - Locacdo de licenca de uso de software integrado de
gestdo publica,com servicos de conversdo e migracdo de banco
de dados existentes, implantacédo, treinamento, suporte e

atendimento técnico, emissdo de relatdérios e realizacdo de
adaptacgdes tecnoldgicas via demanda para periodo de 24 meses,
nos mdédulos especificados para atendimento ao Decreto
10.540/2020.

2 - DETALHAMENTO

2.1 - Justificativa: Diante das necessidades que se apresentam
e da estrutura de que dispde o municipio, bem como as
continuas demandas por modernizacdo tecnoldgica, é clara a
necessidade de que sejam oferecidos servigos técnicos
especializados para que se possam oferecer respostas adequadas
aos desafios tecnoldgicos da Administragdo Publica Municipal.
Desta forma, demandas de constru¢cdo, manutencdo e integracéo
de aplicagdes «criticas para a gestdo, especialmente nos
controles financeiro, orcamentario e contdbil, além da gestéo
de contratos, gestdo de dié4rias, de recursos humanos,
administracéao financeira do tesouro, cadastro de
contribuintes, arrecadacéo, fiscalizacéo, atendimento ao
cidaddo, gestdo dos programas e politicas publicas e a
transparéncia municipal poder&o ser atendidas pela contratacdo
de servigos especializados, a exemplo do Qque ocorre em
diversas outras entidades da administracdo publica em todas as
suas esferas e mailis intensamente na iniciativa privada. As
demandas por servigos especializados em tecnologia da
informacdo sdo crescentes, sendo fundamental a existéncia de
uma solucgdo que garanta os controles necessérios.

Constata-se a insuficiéncia dos recursos humanos nos setores
de tecnologia, o que impossibilita o desempenho eficiente das
atribuicdes da &rea conforme as necessidades da Administracédo
Municipal.

Tem-se, assim, gque esta insuficiéncia de recursos humanos
culmina em dificuldades para atender as crescentes pressdes
sobre as entidades da &drea de Tecnologia da Informacdo, frente
a demanda em todos os 6rgdos municipais e unidades do Poder
Executivo Municipal para cumprimento ao Decreto Federal
10.540/2020.

2.2 - Consorciamento e Subcontratacdo: ndo ¢é permitida a
participacgdo de licitantes sob forma de consdrcio;
2.3 - Mdédulos: os méddulos descritos neste termo possuem nomes

exemplificativos e estdo com as funcionalidades descritas
neste Termo de Referéncia agrupadas para fins didaticos. Seréo

2021 12024


http://www.lavrinhas.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Lavrinhas

Estado de Séo Paulo
Paco Municipal, n° 200 - Centro - Lavrinhas/SP - CEP: 12.760-000 — Tel.: 12) 3146-1110
CNPJ: 45.200.029/0001-55 — www.lavrinhas.sp.gov.br

LAVRI

AMOU COUTREICO LVA STAN HEITOe

aceitas solugdes com nomes distintos ou agrupamentos de

funcionalidades diferentes, desde que todas elas estejam
presentes nas solucdes ofertadas pela CONTRATADA;
2.4 - Serd permitida a composicdo de mais de uma solucéo

(software) para o atendimento total dos médulos previstos
neste edital.
2.5 - A solucéo visa atendimento ao SIAFIC, Decreto
10.540/2020, que envolve uma solucdo Unica para os 6rgdos do
municipio: Prefeitura Municipal de Lavrinhas, Cédmara Municipal
de Lavrinhas.

3 - QUALIFICAGCAO TECNICA E PROPOSTA COMERCIAL

3.1 - No Ato da Proposta Comercial

3.1.1 - A licitante deverd apresentar declaracdo dizendo que
ir4d se comprometer a:

(i) Adequar o sistema, mantendo-o atualizado conforme leis,
decretos e portarias, sem dnus para a CONTRATANTE em prazo ndo
superior a 30 dias;

(ii) Efetuar correg¢des no sistema sem qualquer tipo de ©&nus
mesmo quando for necessaria visita in loco.

(iii) Realizar a instalacdo ou reinstalacdo dos servidores,
bancos de dados e sistemas em infraestrutura local, sem ©&nus
para a CONTRATANTE sobre o servigco de instalacédo, em prazo
acordado por ambas as partes;

(iv) que, caso sagre-se vencedora, no ato da assinatura do
contrato, registro no Instituto Nacional da Propriedade
Industrial, na ABES, ou por quaisquer instrumentos juridicos
idéneos, nos termos do TC 3609.989.13-2 do TCESP, comprovando
ser legitima proprietédria do Sistema ofertado, propondo-se a
Certid&o Federal de Registro, para a celebracdo do contrato,
com o propdsito de se afastar o risco da violacdo a direitos
autorais e, caso ndo seja legitima detentora do registro,
apresentar carta de solidariedade da empresa detentora
autorizando a comercializacdo, manutencdo e atualizacdo do
produto, se propondo a apresentar no momento de assinatura do
contrato, o Contrato de Licenca averbado no INPI ou Contrato
de Comercializacdo ou Autorizacdo de Comercializacdo, com o
respectivo Registro no INPI.

3.2 - No Ato da Habilitagdo Juridica

3.2.1 - Atestados de Qualificacd&o Técnica passados por pessoas
juridicas, de direito publico ou privado, que comprovem dque a
respectiva licitante executou ou executa, a contento,

fornecimento de natureza e vulto similares ao desta licitacéo,
na proporcdo de no minimo 50% do objeto licitado, conforme
sumula 24 do TCE, sendo permitida a soma de atestados.

4 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 - Cumprir rigorosamente com todas as programacdes e
atividades do objeto deste Contrato;
4.2 - Levar, imediatamente, ao conhecimento do responséavel do

contrato, qualquer fato extraordindrio ou anormal gque ocorra
durante a execugdo dos servigos, para adogdo de medidas
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cabiveis, bem como, comunicar, por escrito e de forma
detalhada.

4.3 - Indicar e Disponibilizar equipe técnica que atuard na
implantacédo e parametrizacdo de cada mdédulo;

4.4 - Arcar com despesas de deslocamento e hospedagem da
equipe técnica;

4.5 - Apresentar os produtos definidos na qualidade e prazos
definidos pela CONTRATANTE;

4.6 - Fornecer todas as informagdes e esclarecimentos
solicitados pela CONTRATANTE;

4.7 - Facilitar a supervisdo acompanhamento dos trabalhos pela

CONTRATANTE, fornecendo, sempre que solicitados, informacdes e
documentos relacionados com a execugdo do objeto do presente
edital;

4.8 - Assumir a responsabilidade ©por todos os encargos
previdencidrios e obrigacdes socials previstos na legislacéo
em vigor, obrigando-se a saldid-los na época proépria, vez que
os seus técnicos ndo terdo vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

4.9 - Obedecer as normas e rotinas da CONTRATANTE,
principalmente as que disserem respeito a seguranca, a guarda,
a manutencdo e a integridade das informacdes existentes ou
geradas durante a execugdo dos servigos;

4.10 - Guardar o mais absoluto sigilo em relacdo as
informag¢des ou documentos de qualquer natureza a dgque venham
tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e

criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou
descuidada utilizacéo;

4.11 - Responsabilizar-se por todos os ©06nus referentes aos
servigcos contratados, inclusive, alimentacdo e transporte,
compreendendo-se o deslocamento do empregado do seu endereco
residencial até o local de trabalho, bem assim do local de
trabalho até sua residéncia, quando em servico, bem como tudo
que as leis trabalhistas e previdencidrias preveem e demais
exigéncias legais para o exercicio da atividade objeto da
licitacéo;

4.12 - Prover o pessoal necessdrio para garantir a execucéo
dos servigos, nos regimes contratados, sem interrupgdo seja
por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao
servico, demissdo e outros andlogos, obedecidas as disposigdes
da legislacdo trabalhista vigente;

4.13 - Responsabilizar-se pela conformidade e qualidade dos
servicos e bens, bem como de cada material, matéria-prima ou
componente individualmente considerado,

mesmo que ndo sejam de sua fabricacdo, garantindo seu perfeito
desempenho;

4.14 - Em nenhuma hipdétese veicular publicidade ou qualquer
outra informacdo acerca das atividades, sem prévia autorizacéo
da CONTRATANTE;

4.15 - Apresentar a metodologia de implantacdo que podera
sofrer mudancas conforme a necessidade da licitante desde
comum acordo entre CONTRATANTE e CONTRATADA;

4.16 - Apresentar o cronograma de implantacdo para a
CONTRATANTE, de forma a atender as conveniéncias de datas e
horéarios;
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4.17 - Emitir, relatdérios sobre os atos relativos a execucédo
do contrato, para facilitar o acompanhamento e fiscalizacdo da
prestacdo dos servicos, a exigéncia de condigdes estabelecidas
e a proposta de aplicacéo de sancdes;
4.18 - Fornecer todos o0s servicos para manter o perfeito
funcionamento dos servidores dos sistemas de gestdo publica,
arcando com todos o0s custos provenientes da instalacdo e
configuracdo do software a ser contratado.

4.19 - Manter o funcionamento adequado dos seus sistemas e
bancos de dados, responsabilizando-se por eles, bem como
informando a CONTRATANTE com antecedéncia minima de 3 dias

qualquer indisponibilidade programada do sistema
para manutenc¢des de quaisquer tipos.
4.20 - Fornecer a prefeitura o Banco de Dados quando

solicitado, em prazo ndo superior a 72 horas, contadas nos
dias uteis.

4.21 - Fornecer manual de referéncia de todas as rotinas
operacionais relativas ao sistema, ou seja, o sistema deverd
possibilitar suporte ao usudrio, oferecendo tépicos de ajuda;
4.22 - A CONTRATANTE poderd solicitar a integracdo das
informagcdes com outros sistemas, sendo que eventuais custos
sobre a demanda serdo acordados durante a solicitacdo, com
regras de negdcio e prazos dado pela CONTRATANTE;

4.23 - A integracgdo deverd ser desenvolvida e operacionalizada
com a participacdo de representantes técnicos da empresa
CONTRATADA e da CONTRATANTE, contemplando, obrigatoriamente,
as seguintes atividades:

4.23.1 - A CONTRATADA deverad fornecer o layout contendo todas
as especificacgdes técnicas para o estabelecimento da
integracédo, que contemple garantias de seguranca e privacidade

das informacdes trocadas, além de preservar
0os histdéricos das movimentacdes;
4.23.2 - A CONTRATADA, de comum acordo com a CONTRATANTE,

deverd estabelecer as rotinas de importacdo, exportacdo e
atualizacdo de dados, bem como a sua periodicidade, escopo,
regras de negdbcio, tecnologia adequada a ser utilizada, dentre
outros requisitos do projeto de integracdo;

4.23.3 - A integracdo deverd ser testada e homologada pelas
partes envolvidas em ambiente de homologagdo antes de sua
implementacdo, e a rotina ocorrerd conforme definido no item
anterior;

4.23.4 - Em eventual falha nos processos da integracdo, a
CONTRATANTE deveré comunicar por e-mail a CONTRATADA
informando: quais processos afetados, causa raiz, plano de
agcdo, prazos para restabelecimento em conformidade com a
tabela de criticidade do item suporte técnico;

4.23.5 - A CONTRATADA deverd comunicar antecipadamente a
CONTRATANTE, qualquer modificagdo no SISTEMA contratado que
afete as integrag¢des, para o planejamento da sua realizacéo,
em prazo ndo inferior a 72 horas, contadas nos dias uteis;
4.23.6 - A CONTRATADA deverd adequar o processo de integracédo
mediante comunicado da CONTRATANTE, em funcdo de necessidades
de alteracdes nos sistemas;

4.23.7 - A CONTRATADA deverd instruir a CONTRATANTE como
realizar procedimentos para automatizacdo dos backups diarios
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dos arquivos municipais, auxiliando sempre que solicitado;
4.23.8 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas
condig¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes dJue se
fizerem nos servicos, até 25% do valor inicial atualizado do
contrato;

4.23.9 - Realizar em prazo hédbil para implementacdo todas as
adequacdes necesséarias para o integral cumprimento da
legislacdo vigente e suas eventuais atualizacdes.

5 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 - Agendar as reunides que se fizerem necessarias para o
planejamento, avaliacdo e ajustes nas etapas previstas de
implantacéo;

5.2 - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, através
de um Grupo de Trabalho designado. Verificar o cumprimento das
obrigacdes assumidas pela prestadora, inclusive quanto a
continuidade da prestacdo dos servigos que, ressalvados os
casos de forga maior, justificados e aceitos pela CONTRATANTE,
ndo devem ser interrompidas;

5.3 - Fornecer as informagdes e documentos indispensaveis para
a elaboracdo dos produtos mencionados;

5.4 - Efetuar o pagamento nas condigdes e pregos pactuados;
5.5 - Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a

ser solicitados pelos empregados da CONTRATADA;
6 - ETAPA DE IMPLANTACAO

6.1 - A vencedora deverd iniciar a implantacdo do sistema de
acordo com a Ordem de Inicio emitida pelo gestor do contrato,
ficando entdo responsavel por implementar o sistema no
municipio, inclusive realizando a conversdo e migracdo dos
bancos de dados existentes dos seguintes Oérg&os municipais:
Prefeitura Municipal de Lavrinhas, Cémara Municipal de
Lavrinhas, Dbem como todas as adaptagbes e providéncias
necessarias para que os dados j& existentes do municipio sejam
integralmente incorporados no sistema da CONTRATADA, sem perda
de informacéo.

6.2 - A licitante vencedora do certame deverd disponibilizar
equipe técnica especializada para auxiliar a Administracgdo na
definicdo das variadveis que serdo utilizadas na parametrizacdo
dos Sistemas durante a implantacdo, de acordo com a legislacéo
pertinente.

6.3 - A implantacdo total dos Sistemas pela empresa contratada
ndo poderd ser superior a 6 (seis) meses contados a partir do
recebimento da ordem de servico inicial, e serd executada
conforme cronograma proposto para implantacdo contemplando,
obrigatoriamente, todas as exigéncias e  seus subitens
constantes do Termo de Referéncia;
6.4 - Cada o6rgdo designard servidores municipais das A&reas
atendidas pelos Sistemas para apoio e suporte aos técnicos da
empresa contratada para implantacéo;
6.5 - Deverdo ser realizadas todas as simulacgbes pela empresa
contratada em conjunto com cada o6érgdo, em que devera ser
demonstrado o perfeito funcionamento do Sistema, atendendo a

2021 12024


http://www.lavrinhas.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Lavrinhas

Estado de Séo Paulo
Paco Municipal, n° 200 - Centro - Lavrinhas/SP - CEP: 12.760-000 — Tel.: 12) 3146-1110
CNPJ: 45.200.029/0001-55 — www.lavrinhas.sp.gov.br

[AVRI

AMOU COUTREICO LVA STAN HEITOe

legislacéo vigente sempre que aplicavel;
6.6 - Como parte integrante do processo de implantacdo, a
empresa contratada deverd ministrar treinamentos aos usudrios
dos Sistemas,tendo como suporte os manuais operacionais dos
sistemas.

6.7 - A partir de 6 (seis) meses todas as atividades
pertinentes a implantacdo, migracdo e conversdo dos Sistemas,
inclusive as simulacdes de funcionamento deverdo estar
rigorosamente executadas, todos os mecanismos contemplados no
objeto utilizados pela Prefeitura e pela Cémara, a exclusivo
critério, serdo retirados de operacdo a partir da data oficial

de funcionamento dos Sistemas. - Iremos entregar em fases,
aproximadamente tudo entregue em 1 ano.
6.8 - Cabe a Contratada tomar todas as providéncias

necessdrias para dque a migracdo e dos dados e adaptacdes
necessarias ocorra sem que haja qualquer prejuizo aos servicgos
publicos ou ao andamento das atividades da Prefeitura e da
Cémara, estando sujeita a penalidade no caso de ocorréncias
deste tipo.

6.9 - A Contratada deverd priorizar a implementacdo dos
médulos indicados por cada 6rgdo para montagem do cronograma
de implantacdo, conforme o item — DEFINICAO DE SISTEMAS POR

ORGAO da Parte 1, seguindo todas as diretrizes indicadas na
Parte 2, incluindo remessa dos dados ao TCE-SP.

6.10 - A Contratada devera implementar os mbédulos considerando
o tempo previsto no cronograma abaixo:

Quadro de
Implementacgéo por
Etapas
Meses_ ~desde a Quantidade de
Autorizacgéo de J
) Médulos
Servigo
No minimo 06
Etapa 1 - 02 meses implantados e em
uso
No minimo 12
Etapa 2 - 04 meses implantados e em
uso
Todos os médulos
Etapa 3 - 06 meses implementados

7 - TREINAMENTO

7.1 - A contratada deverd fornecer treinamento operacional aos
usuadrios que fardo uso dos Sistemas de forma direcionada para
as funcionalidades que atendam cada wuma das é&reas. Este
treinamento deve capacitar os profissionais tanto na
utilizacdo dos Sistemas quanto ao conhecimento dos recursos do

médulo especifico por ele utilizado.
7.2 - Devido a pandemia do COVID-19, a CONTRATADA deve prever
a possibilidade de fazer treinamentos remotos, podendo

excetuar-se casos especificos de maior complexidade, definidos
pela CONTRATANTE, em gque oOs treinamentos serdo presenciais.

7.3 - A proponente vencedora deverd realizar o treinamento dos
sistemas, para os técnicos/usudrios do municipio. O numero
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estimado de pessoas a serem treinadas
nos Sistemas destinados a de Gestdo Administrativa de cada
6rgéo:
. . . N° de Carga.
Descrigao do Treinamento - Prefeitura Horaria
Pessoas ..
Minima
IPTU, Contribui¢do de Melhoria, Divida 04 ]
Ativa e ITBI
ISS, Alvaras, Divida Ativa e Taxas 04 8
ISS Eletrénico 04 8
Execucdo Fiscal Eletronica 04 8
Gestdo Or¢amentaria, Contabil e Financeira | 04 8
Portal Transparéncia 02 4
Compras, Licitagdes e Gerenciamento de
04 8
Contratos
Almoxarifado 02 8
Patriménio 02 8
Protocolo de Atendimento Eletronico 04 8
Recursos Humanos e Controle de Frequéncia | 02 8
Servigos on-line 02 4
Inteligéncia 01 4
Equipe de T1 01 8
. . N° de Carga.
Descrigdo do Treinamento - Camara Horaria
Pessoas ..
Minima
Gestao Or¢amentaria, Contabil e 01 3
Financeira
Portal Transparéncia 02 8
Compras, Licita¢des e Gerenciamento
02 8
de Contratos
Almoxarifado 01 8
Patrimonio 01 8
Protocolo de Atendimento Eletronico 01 8
Recursos Humanos e Controle de 01 ]
Frequéncia
1.4 contratada

deveréd fornecer acompanhamento dos consultores, aos usuarios de cada
uma das &areas atendidas pelo Sistema, durante a implantacdo e inicio
da operacdo do sistema.

1.5 A
contratada deverd fornecer treinamento técnico, a respeito do
sistema, em especial das ferramentas de tecnologia

disponibilizadas pelo sistema.

1.6 -
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A contratada deverd fornecer todos o0s recursos, materiais e
softwares necessarios aos treinamentos.

7.7 - O treinamento dos profissionais envolvidos no processo
de utilizacdo do sistema deverd ocorrer no formato de
apresentacdo do Sistema, para todos os usuarios independente
de qual médulo ou ferramenta que o colaborador ird utilizar em

suas rotinas didrias de trabalho;
7.8 - Cada 6rgédo definird e disponibilizard local e data para
realizacédo do treinamento;
7.9 - O prazo de conclusdo do treinamento deverd ocorrer em
até 30 dias apdés a implementacgdo de cada mdédulo conforme o
cronograma de implementacéo por etapas;
7.10 - A empresa contratada deverd oferecer treinamento e
capacitacéao aprofundada para os servidores municipais

indicados gque serdo os multiplicadores de informacdes,
garantindo de forma genérica que todos os funciondrios tenham
conhecimento das ferramentas disponiveis no sistema, para
turmas que nao
excedem a quantidade de 10 (dez) servidores presenciais ou sem
limite por EAD, até que, a totalidade dos servidores indicados
pela administracdo participe da capacitacdo.

8 - SUPORTE, ATENDIMENTO, MANUTENGAO E SLA (Service Level
Agreement)
8.1 - A Empresa contratada deverd atender aos chamados de

Manutencdo Corretiva utilizando-se do critério de priorizacgéo
aqui definido:

Prioridade Impacto / Urgéncia Tempo
Sistema parado; ~ .
. p ’ Acga0 em até 2 horas da abertura
Sistema apresenta erro que ~
A do chamado com resolugdo em
[ compromete a observancia de prazo .
Critica S até 24 horas.
inadiavel, , ~
, - . L. Devera apresentar solugdo de
Numero significativo de municipes .
- emergéncia.
afetado pela paralisag@o.
Funcionalidade com problema, mas sem ~ .
pr . Acg80 em até 8 horas da abertura
comprometer a operagdo do sistema; ~
L, L . do chamado com resolugdo em
Ly Nao ha compromisso imediato e
Média ., L 72 horas.
inadiavel do usuario; , ~
L. . ~ Devera apresentar solugdo de
Alguns municipes precisam ter a solugéo
. . contorno.
dos seus interesses adiada.
. . Acgao em 72 horas da abertura
. Tempo para conclus@o ndo ¢ requerido ~
Baixa . do chamado e resolucdo em
e o trabalho normal pode continuar.
prazo de comum acordo.
8.2 - A inobservédncia pela CONTRATADA dos prazos acima podera
ensejar a aplicacdo de penalidade, nos moldes definidos pelo
item 10.3;
8.3 - As horas serdo sempre contadas levando-se em conta o

periodo de 08:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h, nos dias
Uteis de segunda-feira a sexta-feira, na sede da Empresa
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contratada;

8.4 - E necessaria a homologacdo por parte da CONTRATANTE
atestando alteracdes solicitadas e/ou em novas implementacdes
no Sistema. A Empresa CONTRATADA deverd atualizar e liberar o
Sistema atendendo perfeitamente aos requisitos da alteracéo
e/ou da nova funcionalidade necessaria a execucdo dos
trabalhos;

8.5 - A CONTRATADA deverd prestar servicos em cumprimento a
lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais (LGPD);

8.6 - A CONTRATADA deverad disponibilizar 01 (um) técnico
alocado na Prefeitura para suporte presencial a Prefeitura,
seguindo o horario de de segunda-feira a sexta-feira, das 8h
as 17h, para orientar e resolver solicitag¢des dos usudrios na
operacdo dos sistemas, conforme a necessidade do Municipio e
por tempo indetermidado.

8.7 - 0Os equipamentos de informdtica a serem utilizados por
seu técnico residente alocado serdo fornecidos pela
CONTRATADA;

9 - PROVA DE CONCEITO

9.1 - A adjudicacdo do objeto a ser contratado, a empresa
classificada em primeiro lugar no certame, ficard condicionada
a aceitabilidade do sistema apresentado, a ser realizada por
meio de agdo das funcionalidades pela LICITANTE, analisada sob
critérios objetivos definidos no Termo de Referéncia, pelo
departamento de tecnologia da informacdo.

9.2 - A Prova de Conceito (POC), visa averiguar de forma
pratica que a solucdo ofertada atende aos requisitos
funcionais e técnicos especificados na Parte 2 do Termo de
Referéncia.

9.3 - A demonstracdo serd feita em equipamento préprio da
licitante, devendo ser feita de forma presencial.

9.4 - A LICITANTE classificada em primeiro 1lugar devera
demonstrar em até 5 dias ateis, apds solicitacdo da
CONTRATANTE, a demonstracéo dos sistemas afim de
homologacdo do mesmo para fins de assinatura de contrato.

9.5 - Caso a LICITANTE ndo realize a demonstracdo dentro do

prazo estabelecido ou a demonstracdo ndo atenda aos critérios
objetivos do Termo de Referéncia a mesma serd desclassificada,
sendo convocada a segunda colocada no certame e assim
sucessivamente.

9.6 - A POC serd analisada e julgada pelos membros da Comissao
Técnica indicada pela Prefeitura e Camara Municipal, cabendo a
ela determinar se o item cumpre ou ndo o0s requisitos
solicitados no presente termo.

9.7 - Para obter aprovacdo, a empresa deverd comprovar
atendimento minimo de 90% do total de itens solicitados a
serem apresentados (50 itens), sendo 04 (quatro) rotinas de

cada mdédulo e 04 (quatro)requisitos tecnolégicos, totalizando
56 itens a serem demonstrados.

9.8 - Poderd ser exigido durante a PROVA DE CONCEITO, a
qualquer momento, a exportacdo dos arquivos XML de importacdo
para o AUDESP, podendo incorrer em reprovacdo total do item em
caso de verificacdo de dados incompativeis, equivocados ou sem
correspondéncia com o exigido pelo AUDESP.
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9.9 - Também poderdo ser solicitadas durante a PROVA DE
CONCEITO demonstracdes diversas com finalidade de verificar se

a solugdo apresentada trata-se de solucgdo pronta e definitiva
e ndo um protdétipo, ambiente simulado ou similares.

9.10 - Serad reprovada da PROVA DE CONCEITO a participante que:
9.10.1 - N&o se apresentar no local (inclusive virtual, se for
o0 caso) e data designada para a demonstracgéo;

9.10.2 - N&o consiga apresentar a solucdo por auséncia de
equipamentos ou servicos de sua responsabilidade;

9.10.3 - N&o atender pelo menos 90% do total dos itens
solicitados (50 itens);

9.10.4 - Apresentar arquivos XML, quando exigidos, com dados
incompativeis, equivocados ou sem correspondéncia com O
exigido pelo AUDESP;

9.10.5 - Apresentar protdétipo ou ambiente simulado,
configurando portanto uma solug¢do ndo concluida.

9.11 - Qualquer interessado poderd acompanhar a realizacdo da
PROVA DE CONCEITO.

9.12 - Durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe
da Contratante e a licitante respondente a Prova, os demais
interessados poderao se manifestar por
escrito durante a fase de recursos.

9.13 - Serd concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da
PROVA DE CONCEITO por Licitante.

9.14 - Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria
para demonstracdo do atendimento aos requisitos é de
responsabilidade do Licitante, assim como as

massas de dados necessédrias para a demonstracdo.

9.15 - Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizacdo do local e
internet para realizagdo da prova pratica de conceito.

9.16 - Decorrida a Prova de Conceito, a comissdo de servidores
emitira relatério concluindo pela aprovacdo ou reprovacdo do
sistema integrado em até 30 dias.

9.17 - O sistema apresentado pelo Licitante serd considerado
reprovado caso haja o ndo comparecimento da empresa para
execucdo da prova na data e hora marcada;

9.18 - A divulgacdo do resultado da prova de conceito seréa
informada por e-mail e publicada no sitio da licitac&o e nos
canais de publicacdo oficial do municipio.

9.19 - Caso a demonstracdo do objeto n&do seja aprovada, a
licitante serd desclassificada e o Pregoeiro convocara a
licitante detentora da oferta subsequente de menor prego, para
abertura dos seus documentos de habilitacdo e posteriormente,
constatada a habilitacdo, convocacdo para a demonstracgdo do
objeto através da realizacdo da Prova de Conceito, e assim

sucessivamente até a
apuracdo de uma demonstracdo aceitavel, caso em que a
licitante serd declarada vencedora.

9.20 - Serd declarada vencedora a Licitante gque apresentar o

menor Preco global, que cumprir todos os requisitos de
habilitacdo e tiver a solucdo ofertada aprovada na PROVA DE
CONCEITO.

10 - JULGAMENTO, REMUNERACAO E PENALIDADES
10.1 - O Jjulgamento das propostas serda pelo menor valor
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global;

10.2 - O pagamento serd mensal condicionado ao devido ateste
dos respectivos fiscais de contrato;

10.3 - O descumprimento de qualquer item deste Termo de

Referéncia durante a execucgdo dos servicos poderd ensejar na
aplicacdo de penalidades a empresa, respeitado o devido
processo legal e garantido o contraditdério e a ampla defesa;

10.4 - Em caso de confirmacdo do descumprimento, a multa sera
de 1% do valor total devido naquele més.
10.5 - Em caso de reincidéncia do mesmo problema a multa

aumentard em 1% para cada nova aplicacdo de penalidade, até o
limite de 6%.

10.6 - Em caso de atraso na implantacdo dos mdédulos conforme
cronograma estabelecido no item 6 da Parte 1 deste Termo de
Referéncia, a empresa serd penalizada em 1% do valor total do
contrato por cada mbédulo atrasado previsto nas etapas do
cronograma, a cada més de atraso.

10.7 - A remuneracdo serd de acordo com a relacdo dos mdédulos
implantados, treinados e em uso pelos o6érgdos, apds devido
ateste do fiscal.

10.8 - Considerando a existéncia de quinze mdédulos da Parte 2
do Termo de Referéncia, cada médulo implantado, treinado e em
uso ensejard a remuneragdo conforme o valor por mddulo
unitédrio correspondente na proposta.

10.9 - A vigéncia do contrato é de 24 (vinte e quatro) meses,
prorrogado por iguais periodos até o limite de 48 meses, nos
termos do art. 57, IV, da Lei Federal n.° 8.666/93.

11 - DEFINICAO DE SISTEMAS POR ORGAO

11.1 - Os sistemas mencionados receberam os referidos nomes
para meros efeitos de atribuicdo de uma nocdo ldégica de suas
funcionalidades, sendo aceito que as empresas oferecam
sistemas cujos nomes sejam diferentes, desde que observadas as
funcionalidades e —caracteristicas técnicas que deles se
esperam e principalmente que os mesmos sejam integrados.

Prefeitura Municipal

IPTU, Contribui¢do de Melhoria, Divida Ativa e ITBI
ISS, Alvaras, Divida Ativa e Taxas

ISS Eletronico

Execucdo Fiscal Eletronica

Gestao Orgamentaria, Contabil e Financeira

Portal Transparéncia

Compras, Licitacdes e Gerenciamento de Contratos
Almoxarifado

Patrimonio

Protocolo de Atendimento Eletronico

Recursos Humanos e Controle de Frequéncia
Servigos Online

Inteligéncia

Camara Municipal
Gestdo Orgamentaria, Contabil e Financeira
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Portal Transparéncia

Compras, Licitagcdes e Gerenciamento de Contratos

Almoxarifado

Patrimonio

Protocolo de Atendimento Eletronico

Recursos Humanos e Controle de Frequéncia

CARACTERISTICAS GERAIS DO SISTEMA

12.1 - 0Os mbédulos devem ser fornecidos e atender aos
requisitos de funcionalidades adequadas, como definidos neste
edital, e de serem integrados entre si, de modo a atingir
também uma solugao integrada.
12.2 - A CONTRATADA deverd oferecer solucdo integrada e
permanecerd respondendo pelas suas obrigacgdes definidas neste
Termo de Referéncia e nos instrumentos contratuais, inclusive
respondendo por eventuals atrasos, erros ou prestacdo de
servico ndo a contento.

12.3 - Arquitetura e Banco de Dados

12.3.1 - O sistema deverd estar disponibilizado na plataforma
web, independente da linguagem de programacdo, Ccom acesso
através dos principais browsers disponibilizados pelo mercado,

exemplo (Chrome ou Firefox ou Edge em suas
ultimas versdes) ;

12.3.2 - Possuir SGDB relacional, padrdo SQL, para todas as
solugdes ofertadas pela LICITADA;

12.3.3 - Ser baseado no conceito de controle de transacéo,

mantendo a integridade do Banco de Dados em quedas de energia
e falhas de software ou hardware;

12.3.4 - Dentro de cada solucdo ofertada os mbédulos devem ser
integrados, assegurando que a informacdo seja alimentada uma
Uinica vez e a migracdo das informacdes entre os sistemas
contratados deverao ocorrer através de integracdes em
background (n&o serdo aceitas integracgdes onde existe a
necessidade de
exportacdo/importacdo com necessidade de interag¢do manual de
um usuario);

12.3.5 - O Banco de Dados deverd ser do tipo Relacional, com
nuimero de licencas independente do numero de wusuarios, do
tamanho da base e da quantidade de processadores e nucleos. A
empresa contratada deverd assumir para si, todos os custos,
énus e riscos, inclusive de mdo-de-obra e manutencgdes,
relativos a aquisicdo de licengas de uso do banco de dados
(quando aplicéavel) e quaisquer outros softwares aplicativos e
utilitdrios necessarios para o perfeito funcionamento do
Sistema, todos com nuUumero de licencas suficientes para a
qualquer tempo no decorrer do contrato, atender ao numero de
usudrios da CONTRATANTE;

12.3.6 - Todos os mbédulos fornecidos deverdo funcionar de
maneira integrada, onde as informacdes devam ser alimentadas

uma unica vez;

12.3.7 - O sistema deverd ser multiusuarios podendo mais de um
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usudrio trabalhar simultaneamente numa mesma tarefa com total
integridade dos dados;

12.4 - Insercgdo de Campos e Produgdo de Relatodrios

12.4.1 - Possuir ferramenta de consulta ao banco de dados que
permita o acesso as informacdes, por escrita no padrdo SQI,
através de acesso(usuario e senha).

Deverd haver a funcionalidade, nesta ferramenta para impresséo
dos resultados obtidos e, também, de exportacdo dos dados
selecionados nos padrdes texto (bloco de notas) ou CSsv
(valores separados por virgula);

12.4.2 - As solugdes ofertadas pela contratada deverédo
permitir a insercdo de campos novos nos devidos cadastros
realizados no sistema quando os existentes ndo contemplarem as
necessidades atuais da Administragdo. Todos estes campos
deverdo ser possiveils de integrarem tabelas e relatdérios com
quaisquer necessidades de filtros ou agregagdes que o0sS
usuadrios desejarem.

12.4.3 - Possuir Gerador de Relatdédrio Visual que permita o
acesso as informacdes do banco de dados, por escrita no padréao
SQL, através de acesso (usuario e senha) ;
12.4.4 - Possibilidade de geracdo de todos os relatdrios e

guias em impressoras a laser, matricial e jato de tinta,
arquivo para transporte (emissdo em outro local);

12.4.5 - Serd permitida a consulta de forma personalizada e
relacional dos campos disponiveis no sistema, com aplicacédo de
filtros nos campos disponiveis, observado os niveis de acesso.

12.4.6 - Deverd existir um gerador de relatdédrio que permita
aos administradores, sem 6nus para a CONTRATANTE, elaborar ou
customizar relatdérios do sistema sem a

necessidade de interferéncia da contratada e poder utiliza-los
no contexto do sistema fornecido, disponibilizando para uso
geral dos usuarios do sistema.

12.4.7 - O gerador de relatdérios deve permitir a completa
personalizacdo dos dados gerados, incluindo o estabelecimento
de filtros, campos a serem apresentados, realizacéo de
operacgdes aritméticas simples (soma, subtracdo, divisdo e
multiplicacédo), bem como definicdo dos campos a serem
segmentados nas linhas e colunas.

12.4.8 - O gerador de relatdérios deve permitir o salvamento de
formatos de relatdérios padrdes para serem extraidos
futuramente com dados referentes a outros periodos ou filtros.
12.4.9 - Os relatdérios deverdo permitir a inclusdo do braséo
da Contratante em seu cabegalho com distanciamento e margens
definidos pela CONTRATANTE para apresentacdo como documento

oficial.

12.4.10 - Possibilitar a inclusé&o nos relatdérios em gque se
faca necesséario, de campo destinado a assinatura do
responsavel pela exatidao das informacdes, de forma
parametrizada.

12.4.11 - Na inexisténcia de gerador de relatdédrios

administrdvel pela CONTRATANTE ou caso o gerador de relatdrios
ndo permita o estabelecimento dos relatdérios com os campos,
filtros e apresentacdo desejados pela Administracéo, a
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CONTRATADA deverd criar os relatdérios solicitados pela
Administracéo dentro do
sistema em até 30 dias uteis apds a solicitacdo, sem incorrer
qualquer ©6nus para a CONTRATANTE, e estando sujeita a
penalidade e multa em caso de atraso.

12.4.12 - Permitir a visualizacdo de todos relatdérios gerados
em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em disco, em
formatos de leitura simples, como PDF, RTF ou XML, ou leitura
por software de planilhamento, como XLS, XLSX, CSV ou ODS.
12.4.13 - Permitir que os relatdérios possam ser salvos em
disco, em formato PDF assinados com certificados digitais,
evitando que possam ser efetuadas alteracdes em seu conteudo,
garantindo assim a integridade da informacéo.

12.4.14 - Todos os sistemas, assim como o Banco de Dados
deverdo estar disponibilizados em servidores da CONTRATANTE
para acesso através da rede local e da rede de internet.

12.5 - Seguranga

12.5.1 - Permitir senha criptografada para sistema, banco de
dados e transmissdo de dados, utilizando algoritmos simétricos
e/ou algoritmos assimétricos;

12.5.2 - Possibilidade de incluir informacdes armazenadas
pelas versdes anteriores do sistema;
12.5.3 - Todas as senhas de acesso ao(s) banco(s) de dado(s)

deverdo ser fornecidas para Prefeitura, visto que as
informac¢cdes contidas no(s) banco(s) sdo de sua propriedade; Os
médulos deverdo permitir sua execugdo em Sistema Operacional
Windows XP ou superior, nas versdes 32 e 64 bits para estacdes
de trabalho, e, pelo menos, em um dos seguintes navegadores:

Google Chrome,
Mozila Firefox ou Microsoft.

12.5.4 - Deverd haver permissdo para acesso on-line as
informacgcdes do Banco de Dados;

12.5.5 - Registrar todas as tentativas de entrada (login) e

saida (logoff) no sistema, gravando as respectivas datas,
horas e os usuarios.

12.5.6 - O sistema deverd possuir histérico (Log) das
operacdes efetuadas por usuario (no minimo alteracdes,
inclusdes e exclusdes) permitindo sua consulta e impresséo,
para auditoria;

12.5.7 - Todos os mbédulos de cada solugcdo devem ser acessados
com uma Unica senha por usuario;
12.5.8 - Deverd ser possivel a um usudrio trocar a senha de

acesso ao sistema sem depender de interferéncia da &rea de TI.
Esta troca deverd manter os histdéricos de acesso baseados no
usudrio e ndo na senha;

12.5.9 - Possuir rotinas automatizadas de cdépia de seguranca e
restauracdo das bases de dados, garantindo a preservacdo da
integridade dos dados.

12.5.10 - Os acessos aos Servigcos On-line (inclusive a Nota
Fiscal Eletrdénica), deverdo ser realizadas através de conexdes
com certificacdo segura e deverdo ser criptografadas no
transporte das informacdes (https), acessados na mesma base de
dados, em tempo real;

12.5.11 - Possibilitar a 1implementacdo de assinatura e
certificacdo digital;
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12.6 — Outros

12.6.1 - O sistema deveréd possuir interface gréafica;

12.6.2 - 0Os mdédulos devem prever a possibilidade de
cadastramento de grupos (ou perfis) de usuarios;

12.6.3 - O sistema deverad permitir o cadastramento de todos os

usudrios desejados, possibilitando a permissdo de acesso a
cada médulo disponivel;

12.6.4 - No cadastramento de um usuadrio, deverd ser possivel
associé-lo a grupos (ou perfis) existentes, herdando todas as
caracteristicas de seguranca definidas para o(s) grupo(s);
12.6.5 - Atender toda a legislacdo pertinente as normas de
direito e contabilidade relativa ao setor publico; as
instrucdes, recomendacdes do Tribunal de Contas do Estado de
S3do Paulo e ao Projeto Audesp do referido Orgdo que estiverem
em vigor, e, ainda, aquelas que vierem a vigorar durante todo
o periodo de execucdo contratual;
12.6.6 - Propiciar a consolidacdo de informacdes, nos termos
exigidos pelo Sistema Audesp do Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo;

12.7 - Remessa de dados para o Tribunal de Contas do Estado de
Sdo Paulo
12.7.1 - O sistema deverd ser capaz de gerar arquivos no

formato adequado para envio automéatico dos pacotes,
minimamente dos seguintes relatdrios:

12.7.1.1 - FINANGCAS E CONTABILIDADE: Cadastros Contébeis,
Balancetes lsolado, Balancete lsolado de Encerramento Parcial,
Balancete Isolado de Encerramento Final, Conciliacodes
Bancéarias Mensais, Planejamento Cadastro, Planejamento
Inicial, Planejamento Atualizado, Dados Isolados de Balanco,
Mapa de
Precatdérios, Contratos de Concessdo e Permissdo, Relatdrios de
Atividades, RPPS - Demonstrativo da Rentabilidade e Evolucéo
dos Investimentos, RPPS — Demonstrativo de Receitas
Previdenciarias, RPPS — Fundos de lnvestimentos, RPPS —
Parcelamentos com RPPS.

12.7.1.2 - COMPRAS E LICITAGOES: Licitacdo, Registro Preco,
Contratacdo Direta, Ajustes, Termo Aditivo, Documento Fiscal,
Empenho Execucéo, Exigéncia Obras, Pagamento.
12.7.1.3 - FOLHA DE PAGAMENTO: Agente Publico, Atos

Normativos, Cadastro de Aposentados e Pensionistas, Cadastro
de Verbas Remuneratdérias, Cargos / Funcdes, Concessdo de
Reajustes da Remuneracédo de Agentes Politicos, Folha
Ordinédria, Folha Suplementar, Lotacdo de Agentes Publicos,
Quadro de Pessoal, Resumo Mensal da Folha de Pagamento.

12.7.1.4 - ORGAMENTO: Cadastro unificado, Plano Plurianual -
PPA, Lei de Diretrizes Orcamentédrias - LDO e Lei Orcamentéaria
Anual - LOA); Cadastros Contéabil, Balancete Contdbil e Contas
Correntes; Balancete Contdbil consolidado e Contas Correntes

Consolidado; Conciliagdo Bancéaria; Mapa de Precatdérios;
Contratos de Concessdo e Permissédo; Balanco Isolado e
Consolidado.

12.8 - Especificagdes do Servigo de Datacenter

12.8.1 - O servico de Datacenter onde o sistema deverd estar

hospedado poderd ser fornecido por empresa subcontratada.
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Nesse caso, deve-se constar na Proposta
Comercial a razdo social, endereco, telefone, e-mail, pessoa
de contato da Empresa responsavel pelo Datacenter.

12.8.2 - O Datacenter deverd estar localizado em territdrio
brasileiro, e que permita vistoria para fins de diligéncia
pela equipe técnica da Prefeitura caso seja necessario.

12.8.3 - A CONTRATADA deverd permitir acesso ao Datacenter por
parte dos funciondrios da Prefeitura, em caso de diligéncias e
verificacdo do atendimento e manutencdo dos requisitos desta
especificacéo.

12.8.4 - O Datacenter deverd ter estrutura fisica prépria
dedicada aos servigcos de hospedagem de modo a garantir um
ambiente seguro e com acesso controlado.

12.8.5 - Deve ser AS (Autonomous System) e também possuir
conexdo direta com um PTT Metro.
12.8.6 - O Datacenter deve possuir sistema de Firewall em alta

disponibilidade na borda, e também sistema de protecdo a
intrusdo (IPS), para protecdo de ataques.

12.8.7 - As regras de firewall poderdo ser especificadas e
configuradas conforme necessidade do usuério.
12.8.8 - O Datacenter deve garantir 1link de dados IP com

internet de 20 (vinte) Mbps, full-duplex, disponibilizando
quantidade de enderecos IP necessarios para acesso externo aos
servidores para utilizacéo do sistema fornecido.
12.8.9 - O Datacenter deve possuir instalacdo da &rea de racks
dos servidores e telecom com piso elevado e sistema de
cabeamento estruturado em calhas distintas para cabos o6ticos,
elétricos e de dados.

12.8.10 - O Datacenter deve apresentar sistema de seguranca
para acesso fisico, climatizagdo, quadros de distribuicgéo
elétrica, suprimento ininterrupto de energia elétrica,
protecdo contra descargas atmosféricas, e aterramento.

12.8.11 - O Datacenter deve possuir ambientes definidos,
separados, e de acesso controlado para &rea de racks de
servidores/telecom e unidades de armazenamento,
adrea do NOC, e Areas para atendimento a clientes.

12.8.12 - O Datacenter deve armazenar fitas de Dbackup em

cofres ou salas-cofre, e que estejam abrigados em local de
acesso restrito.

12.8.13 - O Datacenter deve possuir sua rede de dados local
logicamente 1isolada através de VLANs configuradas sobre
switches redundantes, permitido a construcdo de multiplos
segmentos légicos de rede que individualizem os servigos de
aplicagdes e banco de dados, backup de dados, monitoramento,
gestdo remota de aplicacdes.

12.8.14 - O cabeamento Ethernet interno do Datacenter deve ser
estruturado e de categoria 6.
12.8.15 - O Datacenter deve possuir controles para registro de

acessos as areas de equipamentos, tanto para funciondrios como
para terceiros, utilizando sistemas com leitores biométricos,
cartdes magnéticos e /ou senhas individuais.

12.8.16 - O Datacenter deve possuir sistema de CFTV, que
permitam o monitoramento dentro do datacenter, com
possibilidade de recuperacdo das imagens caso necessario.

12.8.17 - O Datacenter deve possuir sistema de grupo-gerador
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que garanta total independéncia no suprimento de energia
elétrica pela concessiondria, com acionamento automdtico e
imediato na eventualidade de interrupg¢do no fornecimento de
energia.

12.8.18 - 0 Datacenter deve também  possuir sistemas
redundantes de no-breaks (UPS) para garantir a transicdo entre
o fornecimento normal de energia e de tempo de entrada em
operacdo dos grupos geradores, sem afetar funcionamento dos
servidores.

12.8.19 - O Datacenter deve possuir alimentacdo elétrica, em
circuitos independentes para &area de computadores e ativos de
rede, das outras &reas administrativas do local.

12.8.20 - Deve possuir sistema de deteccdo e combate a
incéndio nas 4&reas de computadores e ativos de rede, com
utilizacdo de gas inerte.

12.8.21 - Tanto 0os servidores como as unidades de
armazenamento (storages) utilizados na operacionalizacdo de
sistema, devem possulir redunddncias de forma gque ndo haja
queda no sistema e nem restrigdes no seu desempenho quando
houver falha em qualquer dos seus componentes.

12.8.22 - Deve possulr rotinas automatizados de Backup, com
fitoteca robotizada controlada por softwares especificos e com
seus respectivos agentes de backup.

12.8.23 - O procedimento de backup/restore deve abranger todos
os servidores e bases de dados, garantindo possibilidade de
recuperacdo de dados até momentos antes da falha, efetuando
cbépias para fitas didrias/semanais/mensais em sistema de
rodizio, sendo que as codépias mensais devem ser mantidas por

todo periodo do
contrato.
12.8.24 - 0 Datacenter deve possuir equipe técnica

especializada para suporte das atividades de arquitetura do
ambiente, instalac¢des, configuracdes, hardwares, softwares,
conectividade, gerenciamento dos recursos, seguranca, backup e
contingéncia, disponivel 24 horas, 7 dias na semana e 365 dias
no ano, para atendimento das ocorréncias durante a vigéncia do
contrato.

13 - IPTU, CONTRIBUICAO DE MELHORIA, DIVIDA ATIVA E ITBI.

13.1 - Especificagdo Operacional

13.1.1 - Este médulo deverd ter o controle cadastral, emisséao
e controle de arrecadacdo dos tributos que envolvem o cadastro
imobilidrio georreferenciado.

13.1.2 - Todas as movimentacdes deverdo estar de acordo com
projeto AUDESP.

13.1.3 - Inclusdo dos dados, conforme o Boletim de Informacdes
Cadastrais (BIC) do Municipio, além dos dados a serem usados
para lancamentos;
13.1.4 - Cadastro das caracteristicas do imdbével para efeito de
pontuacdo;

13.1.5 - Permitir o cadastramento em massa dos lotes,

replicando as caracteristicas comuns com geracdo de numeracao
parametrizada da inscrigdo imobiliédria;

13.1.6 - Desdobro e unificacdo de imdbveis;

13.1.7 - Célculos e recédlculos automdticos do imposto e taxas;
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13.1.8 - Controle dos cancelamentos de imdéveis lancados;
13.1.9 - Emissé&o de rol de lancamentos;
13.1.10 - Emissdo de carnés para pagamentos com cbédigo de

barras em formato FEBRABAN, ou em convénios especificos de
acordo com os bancos arrecadadores (ficha de compensacédo);

13.1.11 - Cobranga Bancéaria com Registro;

13.1.12 - Emissdo de certiddes (negativa, positiva, valor
venal, etc.), extrato de débitos e ficha cadastral;

13.1.13 - Relatdérios de andlise da receita;

13.1.14 - Relatdérios de lancamentos cancelados;

13.1.15 - Baixa manual dos lancamentos;
13.2 - Cadastro Técnico

13.2.1 - Esta fase destina-se a digitacdo das informacdes

disponiveis no cadastro do municipio, de acordo com o Boletim
de Informacdes Cadastrais, tendo no médulo toda a evolucdo das
informagcdes bem como as alteragdes de lancamentos por
exercicio.

13.2.2 - As caracteristicas deverdo obedecer a mesma sequéncia
de digitacdo em que foi parametrizada e o0s servigos urbanos
deverdo ser automaticamente preenchidos de acordo com o
parametrizado para o Bairro, Logradouro e Trecho.

13.2.3 - As informag¢des cadastrais deverdo compor uma base de
dados, que servirdo isoladamente ou em conjunto, como
elementos que influenciardo no resultado final dos céalculos,
através de coeficientes multiplicadores ou redutores, conforme
determinac¢cdes da municipalidade.

13.2.4 - Também deverd compor este mbdbdulo, o cadastro de
iméveis confrontantes, logradouros, bairros, loteamentos e
quadra.

13.2.5 - Possuir tela de cadastro dos tributos cobrados pelo
municipio, que deverdo ser cadastrados vinculando-se as
receitas contdbeis que receberdo o lancamento, bem como os
acréscimos legais permitidos.

13.2.6 - Possibilidade de integracdo do sistema com os
sistemas do cartdério de registro de imdéveis para incluséo
automatica de dados no cadastro;

13.2.7 - Relatérios: Caracteristica de Imbveis; Avaliacdo de
Imbéveis; matricula; indices Financeiros; Informacdes
Cadastrais; Atividades Econdmicas por Imdvel; Inclusdes por
Periodo; Alteracdes Cadastrais por Periodo (BICs por

exercicio);

Valores por M2 Edificado e Territorial; Imbéveis por
logradouro/Bairro/ Loteamento; Logradouros municipais; Ficha
Cadastral; Proprietdrio/ Compromissario; Alteracdes efetuadas
na BIC em determinado periodo; Receitas dos Tributos; Ficha
Cadastral - completa/resumida; Iméveis por endereco de
Entrega; Planta Genérica de Valores; Recibo de Entrega
(carné); Bairros por Referéncia; Valor de Metro Quadrado.
13.3 - Calculo

13.3.1 - A metodologia de céalculo deverd ser definida em
pardmetros atendendo ao cdédigo tributdrio municipal bem como
decisdes judiciais, quando couber.

13.3.2 - Os célculos deverdo ser feitos automaticamente por
ordem de cdédigo (Numero de Imdvel) ou por Inscricdo Cadastral,
tendo opcdo de calcular somente imposto, somente taxas (Unica
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ou intervalo) e Imposto e Taxas juntos, sendo assim, poderé
utilizar todo o cadastro ou apenas parte dele.

13.3.3 - Conforme as disposicgdes legais do cédigo tributério
municipal devem ser consideradas nos calculos, as aliquotas do
imposto predial e territorial urbano, os fatores

multiplicadores ou redutores, definidos na parametrizacdo do
terreno ou construcdo.

13.3.4 - Para as taxas deverdo ser utilizados fatores fixos ou
variadveis, testada principal, secunddria ou total, conforme a
legislacéo.

13.3.5 - Deverdo compor este mdédulo, as simulacgdes de cadlculos
e recélculos.
13.3.6 - Relatérios: Resultado dos calculos, por imdvel e por

inscrigédo; Total Langado por grupo de tributo, por intervalo
de loteamento, logradouro, trecho, zona, podendo ser analitico
ou sintético; Total de Isencdes; Valores Venais calculados;
Total de Parcelas Lancadas; Valores calculados por logradouro,
bairro, trecho e zona ou por intervalo de valores.

13.4 - Emissdes

13.4.1 - Deverd emitir os carnés via médulo, wutilizando o
formato FEBRABAN, ficha de compensacdo do banco de preferéncia
da Prefeitura, ou mesmo via grafica sendo que nesta situacdo o
médulo deverd gerar arquivo com extensdo TXT contendo
todas as informacdes necessérias para a confecgdo do mesmo.
13.4.2 - Deverd possibilitar Cobranca Bancdria com Registro
(de acordo com regras da FEBRABAN), envio de Remessa de
Titulos e tratamento do Retorno de Titulos.

13.4.3 - Deverd permitir também a emissdo de guias avulsas,
isto é, valores de diferencas de impostos apurados
posteriormente ao lancamento ou mesmo qualquer tipo de
penalidades previstas no Cbédigo Tributdrio Municipal.

13.4.4 - Suspensdo de crédito tributdrio: Deverd permitir o
gerenciamento dos processos de suspensdes de créditos, nas
modalidades previstas no cédigo tributdrio municipal, mantendo
um controle diferenciado destes lancamentos até a conclusédo do

processo.

13.5 - Baixas

13.5.1 - As baixas deverédo ser controladas por lote e data de
movimento, podendo ser feitas por: Digitacdo manual com base
nos canhotos; Leitura c¢bédigo de barras; Retorno arquivo
bancario;

13.5.2 - As Dbaixas, por retorno Dbancéario, deverdo ser

autométicas e o mébdulo deverd analisar os recebimentos
respeitando uma margem de erro por valor recebido,
podendo ser parametrizado conforme critério da municipalidade.
Ao final deverd ser gerado relatdédrio com os registros
rejeitados pelo médulo (baixas ja executadas, parcelas
estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de
valores etc.), bem como os registros baixados.

13.5.3 - Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento
do exercicio e Divida Ativa.
13.5.4 - Apds a conclusdo da baixa automatica, deverd integrar

automaticamente o movimento para a Contabilidade com a devida
classificacdo contdbil dos valores recebidos.
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13.5.5 - Permitir levantar todos os valores baixados a menor
do que o valor previsto de um determinado tributo, e
consequentemente efetuar o langcamento do valor residual néo
pago para os contribuintes em massa.

13.5.6 - Relatérios: Resumo dos lotes; Resumo de Recebimento
para Contabilidade; Resumo Didrio da Receita, analitico ou
sintético; Resumo de Receitas; Total de Parcelas Arrecadadas;
Movimento Analitico por Receita.

13.6 - Contribuigdo de Melhoria

13.6.1 - A Contribuicdo de Melhoria deve ser um mdédulo dentro
do IPTU com utilizacdo do mesmo Dbanco de dados, para a
cobranca individual de cada obra ou trecho de obra, ou ainda
de um grupo de benfeitorias.

13.6.2 - Para as cobrancas que ultrapassam o exercicio
financeiro, deverdo utilizar os pardmetros para acréscimos de
juros mensais simples ou compostos.

13.6.3 - Nas contribuic¢des deverdo ser especificadas todas as
informacdes necessdrias para que a mesma seja cobrada,
conforme legislacdo e necessidade.

13.6.4 - Deverdo ser definidas as informac¢des necessdrias para
apuracdo do valor da Contribuicdo de Melhoria. Deverd ser
informado o custo total da obra, wvalor por metro linear ou
quadrado, o numero de processo, a quantidade de parcelas e a
metodologia de célculo.

13.6.5 - A férmula de cédlculo é totalmente parametrizavel, ndo
necessitando de alteragcdo no executdvel para inclusdes de
novas férmulas.

13.6.6 - No cadastro deverdo ser informados quais os imdbveis
foram beneficiados com a Melhoria, fazendo os cruzamentos
necessarios de informac¢des para se chegar ao valor final a ser
pago pelo contribuinte.

13.6.7 - 0Os célculos deverdo ser feitos automaticamente por
ordem de cdédigo (Numero de Imdbvel) e tipo de contribuicéo,
sendo assim, poderd utilizar todo o cadastro, apenas parte
dele ou ainda um contribuinte.

13.6.8 - As emissdes dos carnés deverdo ser feitas via mdédulo,
utilizando o formato FEBRABAN ou ficha de compensacdo do banco
de preferéncia da Prefeitura, ou mesmo via grafica sendo que
nesta situagdo o médulo ird gerar um arquivo com extensdo —TXT
contendo todas as informacdes necessédrias para a confecgédo do
mesmo.

13.6.9 - Deverd possibilitar Cobranca Bancéaria com Registro
(de acordo com regras da FEBRABAN), envio de Remessa de
Titulos e tratamento do Retorno de Titulos.

13.6.10 - As baixas devem ser controladas por lote e data de
movimentacdo, podendo ser feitas por digitacdo manual com base
nos canhotos, leitura cédigo de barras e/ou retorno arquivo
bancéario;

13.6.11 - As Dbaixas por retorno bancdrio deverdo ser
automédticas, e o mdbédulo deverd analisar os recebimentos,
podendo ser parametrizado conforme critério da municipalidade.
Ao final deverd ser gerado relatdério com os registros

rejeitados pelo mdédulo (baixas j& executadas, parcelas
estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de
valores etc.), bem como os registros baixados.
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13.6.12 - Estas rotinas também devem ser aplicadas no
movimento do exercicio e Divida Ativa.

13.6.13 - Apds a conclusdo da baixa automadtica, deveré
integrar automaticamente o movimento para a Contabilidade com
a devida classificacéo contéabil dos valores
recebidos.

13.7 - Divida Ativa

13.7.1 - As parcelas do IPTU e Taxas de Servigos Urbanos e

Contribuicdo de Melhoria lancadas e ndo arrecadadas deveréo
ser automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa a
ter um controle individualizado por imével e por contribuicéo.
Os tributos em atraso deverdo ser calculados automaticamente o
valor do acréscimo de multa, Juros e correcdo monetaria,

conforme Cbébdigo Tributédrio, podendo ser diferenciada em
relacdo ao exercicio.
13.7.2 - O mbédulo deverd oferecer todos os passos necessarios

para o recebimento da Divida, desde a Cobranca Amigavel, o
Protesto até a Execucdo Fiscal.

13.7.3 - Permitir o gerenciamento do envio eletrdénico das CDAs
para Protesto e realizar o acompanhamento das movimentacdes
geradas pelo cartdério extrajudicial.

13.7.4 - O Protesto prévio da CDA, antes do ajuizamento da
execucdo fiscal, serd utilizado como meio efetivo de cobranca
extrajudicial. Todavia, importante destacar que, supde correta
identificacdo e conferéncia preliminar dos dados do devedor,
evitando risco de aponte em face de quem ndo é responsavel
para com a divida, desta forma o médulo deverd garantir a
integridade dos dados da CDA.

13.7.5 - Para o contribuinte que desejar quitar sua divida em
cota Unica, o mdédulo deverd gerar uma guia, em formato
FEBRABAN ou Ficha de Compensacdo do banco de preferéncia da
Prefeitura, com o0s valores atualizados até a data de
vencimento da mesma fornecida pelo usudrio. Caso no vencimento
o contribuinte nédo efetue o pagamento, a mesma devera se
tornar nula sem a necessidade de intervencdo do usuario,
bastando apenas reemitir com um novo vencimento. Devera
possibilitar Cobranca Bancdria com Registro (de acordo com
regras da FEBRABAN), envio de Remessa de Titulos e tratamento
do Retorno de Titulos.

13.7.6 - Para efetuar a cobranca amigavel, o mbédulo devera
oferecer um texto padrdo que possa ser alterado via editor de
textos, de acordo com a necessidade da Prefeitura. A cobranca
poderd ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento,
tendo opgdo de emitir por imbvel, faixa de imdbdvel, por
exercicio, por faixa de exercicio e opgdo de gerar as
cobrancas com ou sem valores de débito e emitir os avisos de
cobranca com ou sem desconto.
13.7.7 - Deverd propiciar, sempre que a legislacdo permitir, o
parcelamento da Divida. O médulo deverd gerar um processo, por
imével e por intervalo de exercicios, com os acréscimos legais
e quantidade de parcelas parametrizadas. Ao final devera ser
impresso o documento, por exemplo, termo de confissdo de
débitos, despacho e notificacdo, conforme parametrizado bem
como o carné no formato previamente definido. A Divida
origindria deste parcelamento deverd ficar suspensa até que o
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contribuinte quite o mesmo. Apds o pagamento da Ultima parcela
deste parcelamento automaticamente a divida deverd ser
quitada. A qualquer momento o usuario poderd solicitar o
cancelamento deste ©processo, sendo que o mbédulo deveréa
inscrever o saldo remanescente, devidamente atualizado, para
que a Prefeitura dé prosseguimento a Execucgéo.

13.7.8 - A execucdo deverd ser feita por imdével, intervalo de
iméveis, por contribuicdo, por intervalo de contribuig¢des, por
exercicio, por intervalo de exercicios, ou por intervalo de
valores. Automaticamente o médulo deverd gerar processos para
todas as dividas que no periodo solicitado n&o estejam em
processo, parcelamento ou judicial, e que estejam em aberto.
Todos os documentos necessarios para execugdo poderdo ser
alterados via editor de textos.

13.7.9 - Para os 1imdbdveis que estejam em fase de processo,
tanto parcelamento como execucdo fiscal, ao se consultar os
débitos em tela, deverd ser informada ao usuadrio a existéncia
de tal processo.

13.7.10 - Deverd permitir o parcelamento da Divida Ativa em
Cobranga Judicial, podendo usar os mesmos pardametros de
atualizacéo de multa, juros e correcdo

existentes na Prefeitura ou mesmo pardmetros especificos
apresentados pelo Férum Local. Deverd também um controle
diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de
quebra de acordo, que o saldo remanescente seja reenviado para
Execugdo para dar prosseguimento ao processo.

13.7.11 - O mbédulo deverd conter rotina de Evolucgdo de
Processos, permitindo ao municipio controlar toda a
movimentacdo existente bem como lancar os valores de custas e
honorédrios ocorridos durante os trdmites da Execucdo. O inicio
desta

Evolucdo deverd surgir automaticamente com a emissdo das
Certiddes para o mdédulo de Execucdo fiscal.

13.7.12 - Elaboracgédo das guias de quitacéao;

13.7.13 - 1Inscricdo do débito na divida ativa condicionada a
indicacdo da origem, natureza e fundamento legal da divida
(art. 202 do CTN e § 5° do art. 2° da LEF);

13.7.14 - Permitir de wvalidagcdo de cadastros de campos
essenciais para a cobranca extrajudicial E JUDICIAL.
13.8 - Imposto sobe Transmissdo de Bens Iméveis - ITBI

13.8.1 - Utilizacdo de informacdes cadastrais do mdbédulo de
IPTU além dos dados adicionais para base de célculo;
13.8.2 - Possibilidade de integracdo do sistema de emissédo de

guia online com o banco de ITBI, de modo a possuir um Unico
banco de dados com mesma parametrizacdo e layout.

13.8.3 - Permitir o lancamento do ITBI via Web, através de
login e senha;

13.8.4 - Controle dos cancelamentos dos impostos lancgados;
13.8.5 - Emissdo de rol de lancamentos e carnés para

pagamentos com cdédigo de barras em formato FEBRABAN, ou em
convénios especificos de acordo com os bancos arrecadadores
(ficha de compensacéo);

13.8.6 - Geracdo de graficos comparativos do ITBI quanto a
valor do metro quadrado construido e terreno, arrecadacdo de
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ITBI por bairros, compradores de outros municipios, entre
outros;

13.8.7 - Possuir certiddo de quitacdo do ITBI para
apresentacdo aos cartérios, com numeros validadores de
autenticidade;

13.8.8 - Gravar dados completos do transmitente, do
cessionéario e o 1intermediador no ITBI, para controle de
averbacdo integrador o cadastro imobilidrio;

13.8.9 - Cobranca Bancaria com Registro;

13.8.10 - Emissdo de ficha cadastral;

13.8.11 - Relatdérios de andlise da receita;

13.8.12 - Baixa manual dos lancamentos;

13.9 - Certidodes

13.9.1 - O médulo deverd permitir a emissdo de certiddes
positivas, no exercicio ou divida, negativa ou de valor venal,
podendo ser Sintética ou Analitica. Deverd permitir as

emissées de certiddes por imodvel, intervalo de imdveis,
contribuicdo, por intervalo de contribuicdo ou intervalo de
valores.

13.9.2 - Para as certiddes positivas, os valores devem ser
automaticamente atualizados até a data de emissdo da mesma,
podendo, caso o usuadrio deseje, emitir em anexo guia unica
para pagamento da divida.

13.9.3 - Deverd permitir obter pelo menos os seguintes
documentos:

13.9.4 - Certidédo positiva analitica e sintética;

13.9.5 - Certid&o negativa analitica e sintética;

13.9.6 - Certidé&o positiva com efeito negativo;

13.9.7 - Cobranca Amigéavel;

13.9.8 - Peticdo e Mandado;

13.9.9 - Comunicado Judicial para as dividas em processo de
Execucao.

13.9.10 - Relatérios: Livro Divida Ativa (Analitico e
Sintético); Maiores Devedores/Credores; Processos ativos e
inativos; Movimentacdo da Contabilidade;

Lancamento/Arrecadacdo (Analitico e Sintético); Parcelamentos;
Divida em Aberto por Contribuinte; Recebimento/Cancelamento de
Divida Ativa; Totails de langamentos por Exercicio; Descontos
concedidos; Processo por Periodo; Conferéncia de valores
inscritos; Previsdo de Receita de Parcelamento; Cobranca
Amigavel emitida; Situacdo/Evolucdo de Processo; Patrimbénio
imével préprio; Contribuintes isentos; Contribuintes imunes;
Cancelamentos por remissdo de débitos; Cancelamentos por
prescrigdo de débitos.

13.9.11 - Deverd possui consulta de pelo menos as seguintes
informacgdes: Dados cadastrais; Lancamentos no exercicio IPTU;
Lancamentos da Contribuig¢&o de Melhoria; Divida Ativa de IPTU;

Divida Ativa de Contribuicéao de Melhoria;
Parcelamentos existentes; Processos existentes.
13.9.12 - Deverd permitir a localizacdo do imdbével por pelo

menos as seguintes formas: Cbédigo do proprietéario; Nome do
proprietdrio ou parte dele; Cédigo do compromissédrio; Nome do
compromissario ou parte dele; Loteamento ou parte dele;
Logradouro ou parte dele; Numero prédio; Bairro ou parte dele;
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Quadra; Lote; Numero de controle de aviso; Numero de CDA; CFP/
CNPJ;

14 - ISS, ALVARAS, DIVIDA ATIVA E TAXAS.

14.1 - Especificagdo Operacional

14.1.1 - Este médulo deverd ter o controle cadastral, emisséo
e controle de arrecadacdo dos tributos que envolvem o cadastro
mobilidrio devendo trabalhar de forma integrado e/ou

interligado com os demais médulos tributéarios.
14.1.2 - Todas as movimentacgdes deverdo estar de acordo com o
AUDESP.

14.1.3 - Deverd comecar com a composicdo da prépria inscricéo
cadastral e ter pelo menos as seguintes opgdes:
14.1.4 - Escolher o tipo de Emissdo de 2% Via (Ficha de
Compensacgdo, Carné Padrdo FEBRABAN) ;

14.1.5 - 0Os célculos parametrizados com suas respectivas

férmulas tendo opcdo de ajuste para abertura e encerramento da
empresa;

14.1.6 - Tabelas de Multa e Juros parametrizadas conforme a
Legislagdo do Municipio;
14.1.7 - Baixa Automdtica com metodologia de aplicacdo para

limitar o grau de aceitacdo de baixa em forma de valores ou
percentual;

14.1.8 - Parametrizacdo dos dias nédo Uteis;

14.1.9 - Permitir a emiss&o de Taxas pela Web.

14.1.10 - Deverd possibilitar a emissdo do alvard de
funcionamento pela internet.

14.1.11 - Permitir solicitag¢des online, inclusive com envio de
documentos;

14.1.12 - O médulo deverd possuir pelo menos as seguintes

possibilidades de consulta: Consulta Geral de Lancamento;
Ficha Cadastral e Financeira; Consulta Fiscal; Consulta Geral
de Contribuintes; Consulta Geral de Divida Ativa; Emissédo de
carné ISS Fixo e Taxas; Emissdo de carné ISS Varidvel; 1ISS
Variadvel por més; Guia avulsa tendo opgdo de parcelamento;
Guia de divida ativa ISS e Taxas; Guia de Expediente; Guia
Eventual; Alvaré4, Certidéo de Abertura e Certidéo de
Encerramento.

14.1.13 - Suspensédo de crédito tributdrio: Deverd permitir o
gerenciamento dos processos de suspensdes de créditos, nas
modalidades previstas no cdédigo tributdrio nacional, mantendo
um controle diferenciado destes lancamentos até a conclusdo do

processo.

14.2 - Cadastramento:

14.2.1 - Deverdo conter seu elenco os servigcos cobrados que
serdo cadastrados conforme a lei do municipio com seus
respectivos valores financeiro. As atividades devem ser

separadas por grupo, subgrupo e itens e vinculada a tabela de
servicos. As Taxas Cobradas também devem ser separadas por
grupo € itens e tem a opgdo de tipo de emissé&o Unico (todos os
lancamentos no mesmo carné) ou separado (carnés distintos por
lancamento) .

14.2.2 - Deverd conter tabelas auxiliares como a seguir
exemplificados: Horadrio Especial, Faturamento Estimado, Preco
Piblico (para emissdo de guia de expediente), Cbébdigo de
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Receita, Tipo de Equipamento, Tipos de Estabelecimentos, Tipos
de Empresas, Cdéddigo de Vencimento com opgdo de emitir parcela
Uinica para taxas e impostos, Tabela do Conselho Regional,
Mapeamento (caso for integrado com IPTU carrega
automaticamente os arquivos de logradouro, loteamento e
trecho) .

14.2.3 - Deveréd possuir cadastros de contadores e sbécios onde
contém dados gerais como os exemplificados: Razdo Social, Nome
Fantasia, Responsavel Contador, CRC, Orgdo de Classe, Numero
do Registro, Capital Social, Documento em geral: CPF, CNPJ,
RG, Orgéo Emissor, Telefone, Fax, E-mail, Endereco.

14.2.4 - No Cadastro de Declaracdes e Controle de Ambulante
deverdo ser registradas todas as movimentacdes de processos ou
pedidos de alteracdes ocorridas no cadastro da empresa. As
alteracgdes deverdo ser registradas com um numero de declaracéo
e tipo (abertura, encerramento, alteracdo, recadastramento e
reabertura) que serd automaticamente atualizada no cadastro
principal.

14.2.5 - Deverd possuir o controle dos documentos autorizados
para a empresa, isto é, AIDF de notas fiscais autorizadas.
14.2.6 - Importar cadastros de empresas através de arquivos

XML do SIL (Sistema Integrado de Licenciamento) da Jucesp
(Junta Comercial do Estado de S&o Paulo).

14.2.7 - Integracdo do sistema VRE/REDESIM fazendo com que o
proprio interessado retire as taxas através da web e ja receba
sua inscricgdo municipal;

14.2.8 - Permitir preenchimento automdtico por meio da
importacdo dos arquivos VRE/REDESIM;
14.2.9 - Permitir que empresas realizem a solicitacdo de

atualizacdo cadastral ou abertura de nova inscrigdo pela
internet;

14.2.10 - Concluida a fase 1inicial de digitacdo cadastral,
deverd permitir obter pelo menos os seguintes relatdrios:
Atividades; Itens das Taxas; ISS Estimado; Tipos de Impostos;
Tipos de Taxas; Lista de Servigcos; Cadastro de Contadores;
Cadastro de Sbécios; Cadastro de Empresa por ordem Especifica;
Agendamentos Fiscais Realizados; Documentos Fiscais
Autorizados; Alteracdes cadastrais por periodo; Indices
Financeiros; Mapeamentos; Empresa por Logradouro/Bairro; Taxa
eImposto por Empresa; Ficha Cadastral; Tipos de Processos;
Receitas dos Tributos; Observacdes gerais da Empresa / Capital
Social; Controle de Alvaréa; Ocorréncias Diversas;

14.3 - Calculos

14.3.1 - Os céalculos deverdo ser feitos automaticamente por
cdédigo ou inscricdo do contribuinte, tendo opg¢édo de calcular
somente imposto, somente taxas, ambos ou por intervalo de
taxas, utilizando todo o cadastro ou apenas parte dele, por
uma faixa numérica.

14.3.2 - Para calculo do Imposto e Taxas devem ser utilizados
fatores fixos ou variados conforme a legislacéo.
14.3.3 - Deve possuir ajuste para cancelamento de Imposto e

Taxas, conforme data de vencimento das parcelas, calculando
proporcional a data de encerramento e de abertura.

14.3.4 - Concluida a fase de céalculos, deverd permitir obter
pelo menos os seguintes relatdrios: Conferéncia de Calculo
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(por cbébdigo, por inscrigdo, por razdo social); Lancamento do
ISS variavel (por cédigo, por atividade); Total de Lancamento;
Lancamentos de guias; Lancamento e Arrecadacao do ISS
Varidvel/Notas, com filtro de recebidos no periodo, n&do pagos
no periodo ou todos; Lancamento no Exercicio; Empresas Ativas
sem Lancamento no Exercicio; Parcelas em Aberto no Exercicio;
Total de Isencdes;

14.4 - Baixas

14.4.1 - Deverd possul opcdo parametrizdvel que permita
utilizar descontos especiais para as parcelas.

14.4.2 - As Dbaixas devem ser controladas por lote e data de
movimentacdo, podendo ser feitas por: Digitagcdo manual com
base nos canhotos; Leitura cdédigo de barras; Retorno arquivo
bancério;

14.4.3 - Possibilidade de exclusdo de baixas automdticas ou
manuais e exclusdo de valor parcial ou integral em casos de
restituicéo.

14.4.4 - Na opgédo de Dbaixa por retorno bancidrio o mdbédulo
automaticamente deverd gerar relatdédrio com todos os registros
rejeitados pelo médulo (baixas j& executadas, parcelas
estornadas, recebimentos de outros tributos, etc.) totalizando
os numeros de rejeitados. Deverd analisar o recebimento
respeitando uma margem de erro por valor recebido pelo médulo.
14.4.5 - Estas rotinas devem ser aplicadas no movimento do
exercicio e Divida Ativa.

14.4.6 - Apds a conclusdo da baixa automéatica, deverd permitir
a integracgdo automdtica do movimento para a Contabilidade com
a devida classificacédo contdbil dos valores recebidos.

14.4.7 - Concluida a fase de baixa, deverd emitir pelo menos
os seguintes relatdérios: Resumo dos Lotes; Resumo de
Recebimentos para contabilidade; Resumo de Recebimento por
ordem de cdédigo, inscricéo, razdo social, lote, agente
arrecadador, data movimento, data baixa, todas as opcdes
poderdo ser utilizadas por intervalo de lotes e banco;
Relatério de Débitos, por cbdigo, grupo, subgrupo, itens de
atividades, por ordem de razdo social, inscricdo; Resumo
Didrio da Receita, analitico ou sintético; Total Arrecadado
por  grupo de Tributo; Maiores Devedores e Credores;
Arrecadados do ISS Variéavel; Demonstrativo de arrecadacdo do
ISS; Parcelas em Aberto no Exercicio; Recolhimentos por
Tributos; Total de Arrecadacdo por periodo; Pagamentos com

diferenca de valores.
14.5 - Fiscalizacgéo
14.5.1 - Deveréd possuir o controle dos documentos autorizados

para a empresa, isto é, talondrios de notas fiscais e livros
fiscais.

14.5.2 - Deverd também estar ©presente o controle de
fiscalizacgdo, permitindo o agendamento do fiscal, atribuindo
ao mesmo a(s) empresa(s) que deverd (o) ser fiscalizada(s),
bem como o prazo final para esta tarefa. Apds a visita em
loco, o fiscal deveréd ter condicdes de retornar as informacdes
para o mdéddulo, listando todos os procedimentos efetuados bem
como os autos de infragcdo gque por ventura tenham sido
realizados.
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14.6 - Divida Ativa

14.6.1 - As parcelas do ISS e das Taxas langcadas e néo
arrecadadas deverdo ser automaticamente inscritas como Divida
Ativa, que ©passa a ter um controle individualizado por
empresa. Os tributos em atraso devem ser calculados
automaticamente o valor do acréscimo de multa, juros e
correcdo monetaria, conforme Cédigo Tributédrio, podendo ser
diferenciada em relacdo ao exercicio.

14.6.2 - O mébdulo deverd oferecer todos os passos necessarios
para o recebimento da Divida, desde a Cobranca Amigavel, o
Protesto até a Execucdo Fiscal Eletrdénica.

14.6.3 - Permitir o gerenciamento do envio eletrdnico das CDAs
para Protesto e realizar o acompanhamento das movimentacdes
geradas pelo cartdério extrajudicial.

14.6.4 - O Protesto prévio da CDA, antes do ajuizamento da
execucgdo fiscal, serd utilizado como meio efetivo de cobranca
extrajudicial. Todavia, importante destacar que, supde correta
identificacdo e conferéncia preliminar dos dados do devedor,
evitando risco de apontaem face de gquem ndo é responsavel para
com a divida,desta forma o mbédulo deverd garantir a
integridade dos dados da CDA.

14.6.5 - Para a empresa que desejar quitar sua divida em cota
uinica, o mbédulo deverd gerar uma guia, em formato FEBRABAN ou
Ficha de Compensagdo do banco de preferéncia da Prefeitura,
com os valores atualizados até a data de vencimento da mesma
fornecida pelo usuario. Caso no vencimento o contribuintendo
efetue o pagamento, a mesma deverd se tornar nula sem a
necessidade de intervencdo do usuario, bastando apenas
reemitir com um novo vencimento. Deverd possibilitar Cobranca
Bancaria com Registro (de acordo com regras da FEBRABAN),
envio de Remessa de Titulos e tratamento do Retorno de
Titulos.

14.6.6 - Para efetuar a cobranca amigadvel, deverd oferecer
texto padrdo que poderd ser alterado via editor de textos, de
acordo com a necessidade da Prefeitura. A cobrancga poderd ser
tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo opgéo
de emitir por imdével, faixa de imdbvel, por exercicio, por
faixa de exercicio e opg¢do de gerar as cobrangas com ou sem
valores de débito e emitir os avisos de cobranga com ou sem
desconto.

14.6.7 - 0O mbédulo deverd gerar arquivo na extensdo —TXT
contendo todas as informagdes necessarias para execugdo da
cobranca, para a impressédo via gréafica.

14.6.8 - Deverd propiciar condicdes para efetuar parcelamento
de divida ativa, sempre que a legislacdo municipal permitir,
devendo gerar processo, PpPor empresa e por intervalo de
exercicios, com os acréscimos legais e quantidade de parcelas
parametrizadas. Ao final, deverdo ser impressos os documentos,
por exemplo, termo de confiss&o de débitos, despacho e
notificacéo, conforme parametrizado bem como o carné no
formato previamente definido. A Divida originaria deste
parcelamento deverd ficar suspensa até que o contribuinte
quite o mesmo. Apds o pagamento da Ultima parcela deste
parcelamento automaticamente a divida deverd ser quitada. A
qualquer momento o usudrio poderd solicitar o cancelamento
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deste processo, sendo que o mbédulo deverd atualizar o saldo
remanescente para que a Prefeitura dé& prosseguimento a
Execugédo Fiscal Eletrdnica.

14.6.9 - A execucdo deve ser feita por empresa, por exercicio,
por 1intervalo de exercicios ou por intervalo de valores.
Automaticamente o médulo deverd gerar processos para todas as
dividas que no periodo solicitado n&o estejam em processo,
parcelamento ou judicial, e qgque estejam em aberto. Todos os
documentos necessarios para execucdo devem ficar em uma pasta
de documentos que poderdo ser alterados via editor de textos.
Devera possibilitar a emisséo destes documentos
via grafica, através de um arquivo TXT contendo todas as
informacdes necessdrias para este procedimento.

14.6.10 - Para as empresas que estejam em fase de processo,
tanto parcelamento como execucdo fiscal, ao se consultar os
débitos em tela, deverd ser informada ao usudrio a existéncia
de tal processo.

14.6.11 - Deverd permitir o parcelamento da Divida Ativa em
Cobranga Judicial, podendo usar os mesmos parametros de
atualizacéo de multa, juros e correcédo existentes na
Prefeitura ou mesmo parédmetros especificos apresentados pelo
Férum Local.

14.6.12 - O mbédulo deverd conter rotina de Evolucdo de
Processos, permitindo ao municipio controlar toda a
movimentacdo existente bem como lancar os valores de custas e
honorarios ocorridos durante os trdmites da Execucgdo. O inicio
desta Evolucgédo deverd surgir automaticamente com a emissdo das
Certiddes para o mdédulo de Execucdo fiscal.

14.7 — Certiddes

14.7.1 - Deverd permitir a emissé&o de certiddes positivas, no
exercicio ou divida, podendo ser Sintética ou Analitica.
Possibilitar que todas as certidbdes possam ser emitidas por
empresa, intervalo de empresas ou intervalo de valores. Todos
os textos devem ser abertos podendo ser alterados via editor
de textos.

14.7.2 - Para as certidbdes positivas, os valores devem ser
automaticamente atualizados até a data de emissdo da mesma,
podendo, caso o usudrio deseje, emitir em anexo guia unica
para pagamento da divida.

14.7.3 - Deverd permitir obter pelo menos o0s seguintes
documentos: Certid&o positiva analitica e sintética; Certidao
negativa analitica e sintética; Certid&o positiva com efeito
negativo; Cobranga Amigavel; Peticdo e Mandado; Comunicado
Judicial para as dividas em processo de Execucgéo.

14.7.4 - Relatdrios: Livro Divida Ativa (Analitico e
Sintético); Maiores Devedores/Credores; Processos ativos e
inativos; Movimentacédo da Contabilidade;

Lancamento/Arrecadacdo (Analitico e Sintético); Parcelamentos;
Divida em Aberto por Contribuinte; Livro de Recebimento /
Cancelamento de Divida Ativa; Totais de lancamentos por

Exercicio; Descontos concedidos; Processo por periodo;
Conferéncia de valore inscrito; Previsdo de Receita de
Parcelamento; Cobrancas
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Amigaveis emitidas; Situacéao / Evolucéo de Processo;
Contribuintes isentos; contribuintes imunes; Cancelamentos por
remissdo de débitos; Cancelamento por prescricdo de débitos.

14.7.5 - O mébdulo deverd possuir na tela consulta as seguintes
informacdes: Dados cadastrais; Parcelas geradas no exercicio
ISS Fixo/Taxas; Histdérico das parcelas geradas do ISS Variavel
(auto lancamento); Divida Ativa de ISS/Taxas; Parcelamentos
existentes; Processos existentes; Numero de controle de aviso.

15 - ISS ELETRONICO
15.1 - Declaracdo Mensal dos Servigos

15.1.1 - Caracteriza-se por fornecer ao contribuinte um médulo
para Declaracdo Fiscal Mensal de Servico que facilite e
simplifique o cumprimento das obrigacgdes

tributdrias municipais (Principal e Acessdria) e estabelecer
procedimento de entrega periddica de declaracdes eletrdnicas
de informagdes do ISS "on-line" através da Internet e meio
digital.

15.1.2 - A escrituracdo das notas fiscais sb6 deverad ser
permitida para o contribuinte responsadvel e o responsavel
contédbil cadastrado e autorizada pelo responsavel legal da

empresa.
15.1.3 - Prestadores e Tomadores:
15.1.3.1 - Permitir o cadastro via Internet do responséavel

legal e contdbil de todas as pessoas Jjuridicas de direito
publico e privado, obrigadas a utilizarem o aplicativo de
Declaracdo Mensal de Servicos;

15.1.3.2 - Permitir via Internet, procedimento de autorizacgéo
realizada pelo Responsavel Legal vinculando um Responsavel
Contébil as suas Empresas

Declarantes. Permitir também o procedimento de desvinculacédo
sendo feita pelo Contédbil. O licitante deverd mostrar que o
médulo limita ao responsavel Contdbil o acesso a somente
empresas j& vinculadas;

15.1.3.3 - Ter capacidade de armazenar dados com validacdo;
15.1.3.4 - Possibilitar ao sujeito passivo a capacidade para
efetivo cadastramento das notas fiscais emitidas e recebidas,
recibos, faturas e demais documentos para controle do
cumprimento da obrigacdo de pagar e declarar o ISS permitindo
ainda cadastrar a operacgdo, local da prestacédo, tributacéo,
atividade prestada e aliquota correlata;

15.1.3.5 - Disponibilizar médulo de Escrituracdo Substitutiva
(correcdo/alteracdo de qualquer dado da Escrituracdo Fiscal)
com a possibilidade de insercdo de novas Notas Fiscais na
escrituracdo fiscal j& realizada;

15.1.3.6 - Possibilitar a impressdo em folha A4: (i) Guia de
pagamento de ISS
estimado, sociedade civil e autdnoma, de qualquer més, em
formuldrio padrdo com céddigo de barras padrdo FEBRABAN, de
qualquer més em atraso calculando automaticamente os juros e
multas; (ii) Recibo de Retencdo, sobre notas fiscais recebidas
com imposto retido na fonte, de qualquer més, em formulédrio
padrédo; (iii) Guia de pagamento de ISS Préprio ou Retido na
Fonte, de qualquer més, em
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formuldrio padrdo com cédigo de barras padrdo FEBRABAN, de
qualquer més em atraso calculando automaticamente os Jjuros e
multas. Deverd possibilitar Cobranga Bancdria com Registro (de
acordo com regras da FEBRABAN), envio de Remessa de Titulos e
tratamento do Retorno de Titulos.

15.1.3.7 - Gerar arquivo eletrdnico contendo a Declaracédo
Mensal de Servigos e posterior envio e reenvio pela Internet,
com emissdo e impressdo de comprovante de entrega, inclusive
emissé&o e impresséo de segunda via do comprovante;
15.1.3.8 - Permitir a declaracdo espontdnea de débitos
tributdrios, com a apuracdo e o calculo automético de todos os
acréscimos legais;

15.1.3.9 - Compensacdo eletrbénica do ISS pago a maior,
permitindo a wutilizacdo de créditos, saldo de valor pago a
maior, para abatimento de novos impostos,

objetivando uma reducdo do numero de processos tramitados no
6rgdo fazendario;
15.1.4 - Simples Nacional:

15.1.4.1 - O mdédulo devera conter as regras estabelecidas do
Simples Nacional na Lei Complementar N° 123/2006 com as
alteracgodes da Lei Complementar N°

128/2008 e resolucdes do Comité Gestor do Simples Nacional,
bem como todas as alteracgdes nas legislacdes posteriores, com
base nas ultimas receitas Préprias, de Filiais e de Folha de
Pagamento. O aplicativo deve ter a capacidade de enquadrar o
Declarante a uma faixa de faturamento e as aliquotas;

15.1.4.2 - Deverd buscar as informacdes disponibilizadas pela
Receita Federal, relacionadas as empresas dgque atualizaram
cadastros ou efetuaram novas adesdes
ao simples nacional;

15.1.4.3 - Gerar arquivo no ©padrdo FEBRABAN contendo
pagamentos dos Contribuintes optantes do SIMPLES NACIONAL dos
pagamentos efetuados através

do DAS gerado pela Receita Federal, bem como as Guias geradas
por meio de Retificacdo com as respectivas baixas;

15.1.4.4 - Deveréd efetuar cruzamento dos valores informados no
extrato do simples nacional relacionando ao ISSQN recolhido
para o Municipio de Lavrinhas com informagdes feitas na
escrituracdo eletrdénica no médulo de apuragdo da arrecadacdo
municipal;

15.1.4.5 - Deveréd proporcionar relatdérios das confrontacgdes de
informacdes declarados na Receita Federal e no mbédulo de
escrituracéao da Prefeitura, com
valores e aliquotas.

15.1.5 - Instituigédo financeira:

15.1.5.1 - Utilizar do Plano de Contas COSIF instituido pelo
BACEN;

15.1.5.2 - Deverd Fornecer Informagdes para apuracdo do ISSQON
de Instituig¢des Financeiras através da declaragcdo mensal
destas e nos dados do Banco Central.

15.1.5.3 - Buscar Informacdes para fins de cruzamento de dados
declarados neste municipio e outros de cada agéncia.

15.1.5.4 - Verificar o conteudo das declaracdes das agéncias,
operacdes de cartdo de crédito/débito, além de amostragem
estatistica das operacgdes das agéncias.

30

2021 12024


http://www.lavrinhas.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Lavrinhas

Estado de Séo Paulo
Paco Municipal, n° 200 - Centro - Lavrinhas/SP - CEP: 12.760-000 — Tel.: 12) 3146-1110
CNPJ: 45.200.029/0001-55 — www.lavrinhas.sp.gov.br

[AVRI

AMOU COUTREICO LVA STAN HEITOe

15.1.5.5 - Possibilitar customizar a emissd&o automéatica de
autos de infracgdo numerados e com especificacdo completa dos
indices e dispositivos da legislacgéo

local, tais como, aliquota, juros, multa, correcdo monetaria,
outros tipos de acréscimos, prazos e textos pertinentes.
15.1.5.6 - Efetuar a revisdo de problemas apontados em grupo
ou 1individualmente antes da abertura de Processo Tributaria
Administrativo (PTA) ou Termo de Inicio de Acédo Fiscal (TIAF).
15.1.6 - Retencdo na fonte - Orgdos Publicos:

15.1.6.1 - TIdentificacdo de o6rgdos publicos estaduais e
federais para emissdo de guia exclusiva do Banco do Brasil;
15.2 - Planejamento Fiscal

15.2.1 - Disponibilizar para fiscalizacgdo tributédria municipal
um médulo de Planejamento Fiscal contendo um banco de dados
com informacdes que permitam

andlise e planejamento das ag¢des fiscais, possibilitando o
cruzamento das notas fiscais emitidas e recebidas, fornecendo
informacdes sobre as irregularidades
encontradas, proporcionando maior eficiéncia da acdo da
fiscalizacéo.

15.2.2 - Deve ter a capacidade da relacdo entre as empresas
prestadoras de servigcos e o seu local de prestacdo de servigo,
possibilitando pelo menos:

15.2.3 - Apresentar informag¢des que permitam acompanhar o
quantitativo de entrega das declaracdes;
15.2.4 - Identificar: a irregularidade de Sonegacgdo de

Servigos Prestados e Tomados; as notas fiscais de um
contribuinte que apresentaram divergéncia entre os valores
declarados pelo prestador e pelo tomador (calgcamento de
notas) . as notas fiscais de um contribuinte que apresentaram a
irregularidade de Duplicidade de Notas. as Retengdes néo
realizadas pelo Tomador, e que foram declaradas como retidas
pelo Prestador; os contribuintes que ndo realizaram as
obrigagdes mensais de servicos; empresas, entidades e
profissionais n&o cadastrados no Cadastro Mobilidrio, através
das notas fiscais declaradas por Prestadores Inscritos;

15.2.5 - Apresentar em tela e impresso: relatdédrio contendo
informacdes sobre ocorréncia de Maiores Diferencas de
Pagamento de ISS Préprio e ISS Substituto;

maiores contribuintes de recolhimentos de ISS por atividade;
arrecadacdo das atividades econdmicas, por més; histdédrico de
arrecadacdo de determinado
contribuinte do I3S; declaracdes de uma Instituicéo
Financeira; contribuintes que declaram ISS Préprio ou ISS
Substituto a recolher e n&do recolheram. Contribuintes que
utilizam de Tributagdes que Isentam do n&do recolhimento do
ISS.

15.2.6 - Enviar comunicados por e-mail para os contribuintes,
sobre qualquer assunto, bem como: Alteragdo em regra de
softwares, as fiscalizacdes, alteracéo em Legislacgodes,
utilizando texto definido pelo Municipio.

15.2.7 - Gerar Notificagbdes de Lancamento Eletrdnicas para
contribuintes com ndo recolhimento ou recolhimento a menor em
relacdo ao ISS a recolher Jja declarado;
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15.2.8 - Possibilitar relatdério das empresas gque mais
arrecadam para o municipio;

15.2.9 - Identificar inconsisténcias de notas fiscais com
divergéncias entre prestadores/tomadores, valor divergente,
aliquota divergente, tributacéo divergente, cancelamento
divergente.

15.3 - Auditoria Fiscal

15.3.1 - Permitir ao grupo gestor da fiscalizacgdo, o registro

e controle das Ordens de Servicos programadas para os Fiscais
de Tributos.

15.3.2 - Permitir aos Fiscais de Tributos a utilizacdo de
formulédrios eletrdbnicos para elaboracéo de termos,
levantamento de débitos, enquadramento de ©penalidades e
relatdério final, realizando as seguintes atividades: emisséo
de Ordens de Servigcos para os auditores com base nos
relatdérios de ocorréncias e nos indicadores gerados no
Aplicativo para Planejamento Fiscal; emissdo de Ordens de
Servicos de fiscalizacdo entre os fiscais e permitir a
realizacdo de consultas das fiscalizacdes realizadas ou em
andamento; Disponibilizar aos fiscais, consulta das Ordens de
Servigcos em andamento sob sua responsabilidade, permitindo a
verificacdo necessédria e obtendo todas as informacgdes para a
execucdao de suas tarefas;

15.3.3 - Emitir documentos necessdrios a realizacdo e a
finalizacdo dos processos de fiscalizagdo, conforme requisitos
e modelos definidos na legislacdo tributédria e nas demais
normas municipais, tais como: Termo de Inicio; Intimacdes;
Termo de Recebimento; Termo de Apreensdo; Quadros e tabelas
demonstrativas do calculo do crédito tributédrio, incluindo
especificacdo do principal, atualizacdo monetédria, multa de
mora, Jjuros de mora e total; Auto de Infracdo e quadros
demonstrativos do cédlculo do crédito tributdrio incluindo
especificacdo do principal, atualizacdo monetédria, multa de
mora, juros de mora e demais multas; Termo de Devolucgdo; Termo
de Conclusé&o;Outros documentos exigidos pela legislacédo e
pelas demais normas municipais.

15.4 - Nota Fiscal Eletrdnica - NFSe

15.4.1 - Utilizar modelo ABRASF viabilizando o sincronismo de
informa¢cdes entre contribuinte e o municipio, e destes com
érgdos do governo federal e estadual;
15.5 - Legislagdo para atendimento

15.5.1 - Cumprir o disposto no inciso XXII do art. 37 da
Constituicdo Federal, incluido pela Emenda Constitucional n°
42, de 19 de dezembro de 2003, segundo o qual as
administracdes tributdrias da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, atividades essenciais ao
funcionamento do Estado, atuardo de forma integrada, inclusive
com o compartilhamento de cadastros e de informacdes fiscais,
na forma da lei ou convénio.

15.5.2 - Atender aos —-Protocolos de Cooperagdo ENAT n°s 02 e
03/2005 - II ENAT|| que dispuseram sobre o desenvolvimento e a
implantacdo da Nota Fiscal Eletrbénica - NFS-e, integrante
desse sistema.
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15.5.3 - Atender ao —Protocolo de Cooperacdo ENAT n° 01/2006 -
III ENAT||, que instituiu a Nota Fiscal de Servigos Eletrénica
- NFS-e com vistas ao compartilhamento de informag¢des entre os
fiscos municipais, estadual e federal, através do
desenvolvimento de uma solucdo para a geracdo desse documento
fiscal eletrdnico como instrumento de controle da arrecadacdo
e fiscalizacdo do ISS.

15.5.4 - Atender ao —Protocolo de Cooperacdo ENAT n° 02/2008 -
IV ENAT||, que dispde sobre a especificacdo do Modelo
Conceitual Nacional da NEFS-e, e}
desenvolvimento da Sefin Virtual e sua implantacdo no Ambiente
Nacional Sped.

Esse projeto visa o beneficio das administracdes tributarias
padronizando e melhorando a qualidade das informacgdes,
racionalizando os custos e gerando maior eficacia, bem como o
aumento da competitividade das empresas Dbrasileiras pela
racionalizacdo das obrigacdes acessdrias (reducdo do —custo-
Brasil]|), em especial a dispensa da emissdo e guarda de
documentos em papel.

15.6 - Integragdes e Web Services

15.6.1 - Deverd possuir um padrdo de comunicagdo via Web
Service, ©permitindo aos sistemas externos comunicarem-se
através de mensagens XML no padrdo Abrasf;
15.6.2 - Deverd ser utilizado o protocolo de seguranca SSIL,
garantindo mais seguranga através da comunicac¢do via Internet
entre o Web Service do Médulo de

Notas Fiscais Eletrénicas da Prefeitura e do sistema do
Contribuinte;

15.6.3 - Possuir a funcionalidade de identificacdo do servidor
NFS-e e do contribuinte por meio de certificados digitais, sem
a necessidade de identificacdo com usudrio e senha;

15.6.4 - O Web Service e todos os seus servicgos, deverdo ser
baseados no modelo nacional de NFS-e, definido pela Associacéo
Brasileira de Secretdrios e Dirigentes das Financas dos
Municipios das Capitais (ABRASF) e pela Receita Federal do
Brasil (RFB).

15.7 - Descrigdo NFS-e

15.7.1 - Geracdo da NFS-e feita automaticamente em modo on-
line pela Internet e integrado em tempo real com os demais
sistemas. A solucdo on-line consiste na utilizacdo de funcodes
diretamente do sitio da secretaria por meio de um navegador
Internet (Browser) independente de plataforma usada para
acesso, utilizando certificacdo digital ou identificacgdo por
meio de login e senha a serem definidos.

15.7.2 - Na geracdo, os dados que a compdem serdo informados,
analisados, processados, validados e, se corretos, gerardo o
documento. A NFS-e é gerada com base nas informacdes enviadas
pelo contribuinte. Contem campos que reproduzem a informacdo e
outros que sdo gerados pelo fisco a partir das mesmas. Depois
de gerada a NFS-e ndo pode mais ser alterada, nem pelo
contribuinte, nem pelo fisco. A NFS-e pode ser cancelada ou
substituida pelo contribuinte.

15.7.3 - Quando da indisponibilidade da Internet ou emissé&o de
grande volume de
notas fiscais deve ser permitida a emissdo do Recibo
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Provisdrio de Servico - RPS
que é um  documento, de posse e responsabilidade do
contribuinte, gerado obrigatoriamente por uma aplicacdo local
através do Web Service, possuindo uma
numeracdo sequencial crescente devendo ser convertido em NFS-
e, no prazo estipulado pela legislacédo tributédria municipal.

15.7.4 - Deverd possuir a funcionalidade para recebimento de
RPS ONLINE E INDIVIDUAL, compreendendo o envio (sincrono) de
um anico RPS e o retorno da

respectiva NFS-e gerada e/ou mensagem de erros e alerta no
processamento do RPS;

15.7.5 - Deverd possuir a funcionalidade para recepcdo e
processamento de LOTE DE RPS (sincrono), servigco ao qual
compreende a recepc¢do do lote de RPS,retornando uma resposta
com o numero de protocolo gerado para essa transagdo e o
processamento do lote. Esta interface destina-se apenas aos
prestadores que
desejem emitir NF-e off-line e em grandes volumes;

15.7.6 - Deverd possuir um AMBIENTE DE TESTE para recebimento
de lote de RPS, o uso desta interface serd opcional. A
interface de Envio de Lote de RPS faz exatamente as mesmas
verificagcdes, entretanto na interface de Teste, nenhuma NFe
serd gerada. Esta interface deverad ser usada apenas na fase de
adaptagcdo dos sistemas dos contribuintes. Nos casos de
sistemas J& adaptados, seu uso resulta em duplicidade de
esforcos desnecessarios;

15.7.7 - Deverd possuir a funcionalidade para CONSULTA DE NFS-
E RECEBIDAS, possibilitando aos tomadores realizar o aceite da
nota fiscal de servico prestado para ele, bem como a
exportacdo das notas em XML/CSV por periodo, possibilitando,
por exemplo, a alimentagdo automdtica de seu mdédulo de contas
a pagar e a alimentacdo de algum sistema contdbil externo;
15.7.8 - Deveréd possuir a funcionalidade para CONSULTA DE NFS-

E EMITIDAS, possibilitando aos prestadores de servigos
consultarem as NFS-e que tiverem sido emitidas por ele;
15.7.9 - Deverd possuir a funcionalidade para CONSULTA DE

LOTE, onde apds o envio bem sucedido de um Lote de RPS, o Web
Service (oi interface)retornard diversas informacdes, entre
elas o numero do lote processado. Com esta interface, basta
informar o numero do lote desejado para receber as informacdes
de todas as NFS-e geradas neste lote.

15.7.10 - Deverd possuir a funcionalidade para CONSULTA DE
INFORMACOES DO LOTE, apdés o envio bem sucedido de um Lote de
RPS, o Web Service (ou interface) retornaré diversas

informacdes, entre elas o numero do lote processado. Com esta
interface, bastard informar o numero do lote desejado para
receber informacdes resumidas: data/hora de envio do lote,
quantidade de notas processadas, tempo de processamento, etc.
Para ter informagdes das notas processadas, deve-se usar a
interface de Consulta de Lote.

15.7.11 - Deverd permitir o CANCELAMENTO DE NFS-E, com esta
interface, os prestadores de servigos poderdo cancelar as NFS-
e emitidas por ele, informando apenas os numeros da NFS-e que
deverdo ser cancelados. Respeitando a Legislagdo Municipal que
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regulamentam a Emissdo e o Cancelamento de Notas Fiscais
Eletrdnicas.

15.7.12 - Deverd possuir a funcionalidade para informar data
da prestacao do
servico anterior a data da emissdo da NFS-e, o sistema deve
considerar que o imposto é devido no més subsequente da
prestacdo do servicgo;

15.7.13 - CARTA DE CORRECAO ELETRONICA, deverd permitir ao
Contribuinte emitir Carta de Correcédo Eletrdnica, respeitando
a Legislacdo Municipal.

15.7.14 - Em movimento tUnico contendo as Notas Fiscais
Eletrdénicas de Servicos Prestados e as Notas Fiscais Recebidas
de outros municipios para cruzamento de
informacdes pelo méddulo de Planejamento Fiscal.

15.7.15 - Permitir a consulta de veracidade de uma NFS-e ou se
um RPS foi transformado em uma NFS-e;

15.7.16 - Efetuar o célculo das possiveis retencdes de IR,
CSSL, PIS, COFINS e INSS;

15.7.17 - Emissédo da guia de recolhimento com possibilidade de
selecdo de NFS-e a ser paga;

15.7.18 - Armazenar a Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica -
NEFS-e em tempo real no banco de dados do municipio e envio de
notificacdo ao tomador de servigo por meio de e-mail;

15.7.19 - A Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica - NFS-e podera
ser personalizada por contribuinte com a inclusdo da logo

marca da empresa bem como seus dados
cadastrais;
15.7.20 - Quando a nota emitida for cancelada o médulo deveréa

possibilitar o envio de e-mail comunicando o tomador e a
prefeitura do cancelamento;

15.7.21 - O médulo deverd, também, possibilitar: Exportacdo de
NFS-e; Geragcdo de Taldo Fiscal Eletrdnico; Resumo dos
servicos; Gerar relatdérios para monitoramentos; Escrituracdo
de notas fiscais recebidas de outro Municipio.

15.8 - Nota Fiscal Impressa

15.8.1 - O mdédulo deverd disponibilizar a possibilidade de
AIDF, autorizacdo de fornecimento para impressdo de documentos
fiscais, para impresséo em gréafica a

ser autorizada pelos agentes fiscais municipais.

15.9 - Suporte e Atendimento

15.9.1 - A Empresa CONTRATADA deverd fornecer ferramentas para
suporte e atendimento ao mébdulo de ISS Eletrdénico de modo

esclarecer e sanar dtavidas de
contribuintes e contadores.

15.9.2 - Todo atendimento (web chat, telefone e e-mail) deveré
ser gerado protocolo, registros de chamadas de forma a
permitir atendimento personalizado;
15.9.3 - Disponibilizar avaliacdo do atendimento de web chat,
telefone e e-mail, acompanhamento do status do chamado,
durante ¢} tempo de resposta;
15.9.4 - Gerar relatdério com demanda quantitativa e

diversidades de assuntos abordados mensalmente;

15.9.5 - Suporte da Empresa CONTRATADA

15.9.5.1 - Tem por objetivo melhorar o atendimento ao Mdédulo
de ISS Eletrdnico
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através de atendimento personalizado, Web Chat, Telefone e e-
mail, buscando solug¢des rapidas e seguras;

15.9.5.2 - A CONTRATADA deverd disponibilizar um link de
acesso de Web Chat apenas para usuarios logados no Mdbédulo de
ISS Eletrdnico.

15.9.5.3 - A plataforma de atendimento de Web Chat deverad ser
disponibilizada para a utilizacédo da CONTRATADA e
contribuintes (representados ou nao por seus
respectivos Contadores), visando solucionar duvidas referentes
a operacionalidade do Médulo de ISS Eletrdnico e gquando se
tratar de duvidas com relacdo a legislacdo,essa deverd ser
encaminhada para os fiscais do Municipio;

15.9.6 - Da plataforma de interacdo Online (Web chat):

15.9.6.1 - Possuir controle de fila de espera de cada usuédrio
/ grupo de atendimento;
15.9.6.2 - Possibilidade de transferéncia de arquivos do
solicitante para o operador e vice-versa;

15.9.6.3 - Possibilidade de inclusdo de imagens no texto das
mensagens;

15.9.6.4 - Possuir histdérico de conversas (logs) para
consultas posteriores vinculadas a sua inscricdo municipal;
15.9.6.5 - Transferéncia de atendimento para outro grupo ou

operador, mantendo todo o histdérico da conversa para o novo
atendente;

15.9.6.6 - Pesquisa de satisfagdo e qualidade no término do
atendimento.

15.9.6.7 - A CONTRATADA deverad disponibilizar equipe de
suporte via web chat,

telefone e e-mail para atendimento operacional do produto
—Médulo de ISS Eletrénico||, em hordrio comercial de segunda a

sexta-feira (das 8:00h as 17:00h) ;
15.9.7 - Dos Servigcos da equipe de suporte da Empresa
CONTRATADA:

15.9.7.1 - Solucionar duavidas sobre o Sistema Operacional do
solicitante;

15.9.7.2 - Solucionar duavidas sobre o Médulo de ISS
Eletrdénico, bem como suas funcionalidades;
15.9.7.3 - Informar itens técnicos sobre o produto;

15.9.7.4 - Apoiar em operacgdes Remotas para instalacdes;
15.9.7.5 - Aplicar Corregodes;

15.9.8 - Suporte - Técnicos Prefeitura

15.9.8.1 - Deveréa ser disponibilizado aos fiscais da
Prefeitura acesso ao web chat para o atendimento externo,
visando solucionar davidas relacionadas a legislacéo
municipal;

15.9.8.2 - Deverd ser disponibilizado aos fiscais e ao

Departamento de Informdtica acesso a todo atendimento
realizado pela CONTRATADA através de registro de Protocolo;

16 - EXECUCAO FISCAL ELETRONICA
16.1 - Peticionamento Eletrdnico
16.1.1 - Cadastro unico de pessoas fisicas e juridicas;
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16.1.2 - Processamento de critica de cadastros, para
identificar devedores com
dados incompletos;

16.1.3 - Possibilidade de atualizacdo de dados de pessoas que
reflete para cobranca em todos os mbédulos do Sistema;

16.1.4 - Permitir configuracdes relativas ao Foro,
Competéncia, Classe, Assunto,
Instituigdo, entre outros dados obrigatédrios pelo Tribunal de
Justica de Sao Paulo;
16.1.5 - Montagem de lotes com as dividas para ajuizamento
eletrdnico

16.1.6 - Cadastro de procuradores e outras pessoas que ajudam
nas atividades
didrias, com niveis de permisséo;

16.1.7 - Deveréd estar configurado de acordo com as resolugdes
do Tribunal de
Justica do Estado de S&o Paulo, no que tocante ao layout das
peticdes e ao
ajuizamento (quantidade de caracteres, campos corretamente
preenchidos, grafia);
16.1.8 - Deveréa ser permitido nao s o
ajuizamento/peticionamento em lote, mas
também o ajuizamento/peticionamento individual;

16.1.9 - Deverd haver a possibilidade de proceder com o
ajuizamento em face de
apenas um devedor (Ex. Casos do PAR, onde exclui-se do
ajuizamento a CEF), bem
como a possibilidade de incluir no ajuizamento o nome de todos
os —responsaveis||
pelo débito;

16.1.10 - Deverd possuir mecanismo automatizado, no caso de
peticéo de
suspensdo do feito em decorréncia de acordo (parcelamento),
que preencha
automaticamente o nuimero do acordo na petigdo a ser
encaminhada ao TJ;
16.1.11 - Deverd possuir mecanismo automatizado, no caso de
peticéo de
cancelamento da execugdo ou suspensdo do feito, que preencha
automaticamente o
nimero do processo administrativo na peticdo a ser encaminhada
ao TJ;
16.1.12 - Permitir a montagem de lotes com as dividas para

ajuizamento eletrdnico, com filtros por competéncia inicial e
final, soma dos valores para atingir o valor minimo passivel
de execucdo, tributos especificos e controle de prescricéo;

16.1.13 - Permitir selecdo de procurador responsavel pelo
lote;

16.1.14 - Processamento do lote, para geracdo dos arquivos
digitais de peticdes /CDAs em PDF, necessarios para envio
totalmente digital, eliminando uso de
qualquer papel;

16.1.15 - Armazenamento de todos os documentos digitais dentro
do processo de
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execugdo, sem a necessidade de abertura de pasta fisica,
facilitando a consulta de todos os documentos do processo;

16.1.16 - Fazer a conexdo ao webservice do Tribunal de Justica
do Estado de Sao
Paulo através do certificado Al do e-CNPJ da Prefeitura
permitindo assinatura de
documentos eletronicamente através do certificado A3 do e-
CPF/OAB do
Procurador;

16.1.17 - Possibilitar assinar eletronicamente os documentos
transmitidos em lote;
16.1.18 - Efetuar a transmissdo em lote de todas as dividas,
validando de forma

unitédria e recebe os protocolos dos processos CNJ e data de
ajuizamento;

16.1.19 - Captura os erros informados pelo TJ de forma digital
e permitir a correcdo dos dados para nova transmissdo;

16.1.20 - Gerenciar as situacgdes das dividas n&o ajuizadas e
ajuizadas para

realizacdo de acordos de dividas / execugdes gerando as
devidas custas e cobranca de honoréarios;

16.1.21 - Possibilitar no ato do acordo de execucdo fiscal,
incluséao na primeira
parcela ou ratear o valor dentre as parcelas ou criar boleto
separado para
honoréarios, custas, diligéncias e dare;

16.1.22 - Integrar a receita proveniente, efetuando a
contabilizacéao automatica dos valores recebidos a

contabilidade para ©publicacdo automdtica no Portal da
Transparéncia e envio ao Tribunal de Contas do Estado;

16.1.23 - Permitir a distribuicdo de processos entre os
procuradores e outros
funciondrios cadastrados;

16.1.24 - Possibilitar acesso ao ambiente de homologagdo e ao
ambiente de
producdo da Prefeitura no TJSP;

16.1.25 - Utilizar arquitetura em formato XML e protocolo
HTTPS;

16.1.26 - Existéncia de mecanismo para recebimento de
intimacdes eletrdnicas;
16.1.27 - Possibilidade de criar modelos de peticgdes;

16.1.28 - Possui modelos/layouts de peticéo e CDA

configurédveis pela CONTRATANTE;

16.2 - Gerenciamento de Processos

16.2.1 - O mbédulo de Execucgdo Fiscal deverd propiciar ao
Departamento de Execucdo Fiscal da Secretaria de Assuntos
Juridicos, o melhor controle e gerenciamento das cobrancas
judiciais;

16.2.2 - Permitir o acompanhamento de processos de forma
individual e em lote;
16.2.3 - Possuilr um painel de controle, onde exibe em resumo a
quantidade e os
valores dos processos, intimag¢des, lotes enviados, aguardando
envio, documentos

de peticdo intermedidria que estdo em fase de rascunho ou jéa
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respondidos,
apuracdo de valores arrecadados e a arrecadar em sintese e em

grafico;

16.2.4 - Automatizar o recebimento de intimacdes e documentos
digitais

disponibilizados pelo juiz;

16.2.5 - Permitir a tomada de ciéncia pelo procurador para
inicio da contagem de
prazo de recurso;

16.2.6 - Permitir diversos tipos de peticionamentos
intermediédrios, através de
modelos prontos e outros documentos que podem ser juntados;
16.2.7 - Possuir a funcionalidade de agenda, que trabalha de

forma ativa, avisando aos procuradores que ¢é necesséario
realizar alguma ag¢do em um processo, seja porque foi pago,
cancelado, parcelado, ou caso tenho ocorrido outro evento
parametrizado pela Execugdo Fiscal;

16.2.8 - Possuir controle de Movimentacdo e manutencdo geral
dos processos;

16.2.9 - Possuir controle de prescricdo de lancamentos;
16.2.10 - Possuir gerenciamento da movimentacdo da agenda
processual;

16.2.11 - Possuir controle das verbas honorarias;

16.2.12 - Em caso de sucessdo tributédria as inscricodes
cadastrais da empresa sucedida e sucessora devem estar
vinculadas no momento do levantamento de débitos;
16.2.13 - O sistema deve estar preparado para realizar acordos

diferenciados para pagamento de débitos inscritos na divida
ativa (ajuizados ou néao);

16.2.14 - Possibilidade da inclusdo de indices, como por
exemplo: INPC, UFESP,
Selic, entre outros que reflitam na férmula de atualizacdo de
débitos;

17 - GESTAO ORCAMENTARIA, CONTABIL E FINANCEIRA.

17.1 - O médulo proposto deverd atender a Legislacdo vigente,
em especial as regras do Projeto Audesp do Tribunal de Contas
do Estado de sao Paulo - SP, bem

como  as instrucdes normativas do egrério Tribunal, a
Legislagdo do Regime Proéprio de Previdéncia Social, a Lei
Complementar 131/2009, Lei de Responsabilidade Fiscal e demais
Portarias da STN/MF e SOF/MPOG, o Decreto n®
10.540/2020, conforme especificag¢des a seguir.

17.2 - Planejamento Orgamentario

17.2.1 - O preparo das pecas do planejamento (PPA/LDO/LOA)
devera ser feito
conforme o0s anexos e parametros do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.
17.2.2 - Campos gerais: Previsdo da Receita do PPA; Metas
Fiscais da LDO;
Orgaos de Governo; Unidades Orcamentérias; Unidades
Executoras; Programas;

Agbes (Projetos, Atividades, Operacdes Especiais e Reserva de
Contingéncia);
Indicadores; Funcdo/Subfuncdo; Categorias Econdmicas, Grupo de
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Natureza da
Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento e Subelementos de
Despesa;

Legislacdo das pecas orcamentdrias iniciais e suas alteracdes;

Orcamento da
Receita com codificacdo econdmica de 8,10 digitos; Receitas
com classificacéo
Institucional e Econdmica; Orcamento da Despesa de forma
sintética até a
modalidade de aplicacdo ou analitica até elemento de despesa.
17.2.3 - Estruturagdo: PPA e LDO; Valores do orgamento da
Receita; Valores do

orcamento da Despesa; Evolugcdo da Receita e da Despesa;
Programacao
Financeira da Receita para o exercicio corrente; Programacgédo

Orcamentéaria da
Despesa para o exercicio corrente; Quadro da Legislagdo da
Receita; Quadro de
Campo de Atuacdo e Legislacdo; Alteracdo da Previsdo da
Receita Orcamentéaria.
17.2.4 - Geracdo de Relatdérios do PPA, LDO e LOA nos moldes
legais, tais como:
17.2.4.1 - Anexo I - Fontes de Financiamento dos Programas
Governamentais;

17.2.4.2 - Anexo II - Descricgdo dos Programas
Governamentais/Metas/Custos;

17.2.4.3 - Anexo III - Unidades Executoras e Ac¢des voltadas ao
desenvolvimento doPrograma Governamental;

17.2.4.4 - Anexo IV - Estrutura de Orgdos, Unidades
Orcamentdria e Executoras.

17.2.4.5 - Anexo \Y - Descricgédo dos Programas
Governamentais/Metas/Custos para
o Exercicio;

17.2.4.6 - Anexo VI - Unidades Executoras e Acdes voltadas ao
desenvolvimento do

Programa Governamental.

17.2.4.7 - Anexo VII - Analitico da Previsdo da Receita;
17.2.4.8 - Anexo VIII - Analitico da Despesa;

17.2.4.9 - Demonstrativo resumido do PPA por programa e suas
acodes e sua
previsdo para o quadriénio (individualizado), totalizando seus
valores;

17.2.4.10 - Demonstrativo resumido da LDO por programa € suas
acodes e sua
previsdo para o exercicio, totalizando seus valores;

17.2.4.11 - Demonstrativo do limite da despesa com pessoal
orcado;

17.2.4.12 - Demonstrativo da Receita e Despesa orcada por

fonte de recursos.

17.3 - Execugdo da Despesa
17.3.1 - Cadastros:

17.3.1.1 - Cadastro de Empenhos com todas as suas informacdes
necesséarias,
incluindo processo licitatério, fonte de recursos,
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detalhamento, numero da obra, bem como sua anulacdo parcial ou

total e demais operacdes orcamentarias possiveis;
17.3.1.2 - Centro de Custos/Obras;

17.3.1.3 - Credor/Fornecedor, além das informacdes bésicas
conforme projeto
Audesp, deverd possuir ainda campos para informar o nome
fantasia, o registro

geral e o PIS no caso de cadastro de pessoa fisica, inscrigéo
estadual e municipal, dados Dbancdrios e dados de contatos
telefbnico e eletrdbnico como site, e-mail, etc;

17.3.1.4 - Rotina para bloqueio de fornecedores iniddneos;
17.3.1.5 - Cadastro de dotag¢des (contas/fichas de despesa)
orcamentarias e extraorcamentarias;
17.3.1.6 - Cbébdigos de Aplicacgdes atipicos;

17.3.1.7 - Orgdos Concessores e Recebedores;

17.3.1.8 - Rotina para Dbloqueio de dotacgdes/Limitacdo de
empenhos conforme

Art.n® 09 da LC n°® 101/2000 (LRF).

17.3.2 - Execucgdao:

17.3.2.1 - Atualizacdo do cadastro de fornecedores;

17.3.2.2 - Abertura de Créditos adicionais ao orcamento, sendo
suplementares,

especiails e extraordinarios;

17.3.2.3 - Digitacdo da reserva de dotacdo orcamentdria com
bloqueio do saldo
reservado no orcamento corrente, inclusive com distribuicéo
dos valores nas cotas mensais de programacdo financeira da
despesa;

17.3.2.4 - Anulacdo da reserva orcgamentdria com desbloqueio do
valor reservado no orcamento e nas cotas mensais de
programacdo financeira da despesa;

17.3.2.5 - Digitacdo das notas de empenhos, com possibilidade
de distribuicdo dos valores em cotas mensails para os empenhos
do tipo global/estimativo; permitir diferenciar os empenhos
que sdo de adiantamento; permitir emissdo do documento apéds
digitacéo;

17.3.2.6 - Digitacdo da despesa extraorcamentdria; permitir
emisséo do documento
apbds digitacéo;

17.3.2.7 - Liquidacdo da despesa com campo para descricdo de
documentos fiscais
e responsavel; permitir emissdo do documento apds digitacdo;
17.3.2.8 - Montagem de pagamento de empenho (ordem de
pagamento) ; permitir
emissdo do documento apds digitacéo;

17.3.2.9 - Anulacdo de empenhos quando necessario; permitir
emissé&o do

documento apds digitacdo;

17.3.2.10 - Baixa de responsabilidade de adiantamentos
automética (inclusive movimentacdo bancaria no médulo gquando
da devolucdo de recursos), permitir emissdo dos documentos
apbs digitacéo;

17.3.2.11 - Reprogramacdo de centro de custos/obras de
empenhos gquando necessarios;
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17.3.2.12 - Reprogramacdo de centro de custos/obras de
empenhos quando necessarios;
17.3.2.13 - Programacgdo Financeira da despesa com distribuicéo
e redistribuicéao

dos valores previstos no orcamento em cotas mensais.
17.3.3 - Consultas:

17.3.3.1 - Consulta de empenhos em tela por filtros minimos
de: periodo, credor,
dotacéao, fornecedor, empenhos, anulacdes de empenhos,
programa, acao, contrato,
convénio e numero de pedido de compras;

17.3.3.2 - Consulta de liquidacdes em tela por filtros minimos
de: empenho,
dotacdes/ficha, data e credor;

17.3.3.3 - Consulta de dotacdo orcamentdria mensal em tela por
dotacao

(conta/ficha), que demonstre ¢) valor orcado, l¢) valor
empenhado, reservado, o0s movimentos de créditos adicionais e o
saldo disponivel atual.

17.3.4 - Relatédrios:

17.3.4.1 - O0Os relatdérios deverdo permitir todo tipo de
cruzamento dos campos existentes, ainda que por meio de
download das informacdes ou construcéao de relatdérios
personalizados como definido no item.

17.4 - Movimentos da Receita

17.4.1 - Cadastros:

17.4.1.1 - Durante a execucdo orcamentdria deverd permitir
atualizar e/ou acrescer novas contas/fichas ao cadastro.
17.4.1.2 - Deverd permitir alteracdo da receita prevista;
17.4.1.3 - Quadros de arrecadacdo: onde o usuario poderé
montar relatdérios com
contas/fichas de receitas no qual ele mesmo poderd selecionar
e agrupar;
17.4.1.4 - Deveréd permitir a consulta de saldo das receitas,
com valor arrecadado, fazendo comparativo com a receita
prevista.

17.4.2 - Relatérios:

17.4.2.1 - Os relatdérios deverdo permitir todo tipo de

cruzamento dos campos existentes, ainda que por meio de
download das informacdes ou construcéo de relatérios
personalizados como definido no item.

17.5 - Tesouraria

17.5.1 - Cadastros minimos:

17.5.1.1 - Caixas: deverdo ser instalados tantos caixas quanto
necessarios, tendo sempre um caixa centralizador das suas
prboprias operacdes e dos demais caixas que possuem abertura,

movimentacédo e encerramento de forma independente;
17.5.1.2 - Contas Bancérias: deve ter as informac¢des minimas
conforme projeto

Audesp, cadastro conforme padrdo de contas Audesp;

17.5.1.3 - Cheques: Configuracdo de cheques (layouts).

17.5.2 - Emissdo de Cheques:

17.5.2.1 - 0O médulo proposto deverd permitir a emissdo de
cheques em folhas soltas ou formuldrio continuo, informando
simplesmente o nimero do empenho ou intervalo de documentos de
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pagamentos para emissdo dos cheques;

17.5.2.2 - Deverd permitir no minimo as seguintes emissdes de
cheques: Cheques
diretos: preparacdo de cheques especificos para empenhos e
borderds; Cheques
indiretos: preparacdo de cheques para transferéncias bancéarias
e demais rotinas
desvinculadas dos empenhos, mas que influenciam na
movimentacédo de tesouraria;

Cheques independentes: preparacdo de cheques desvinculados dos
empenhos e Dborderds e ndo influenciam na movimentagdo de
tesouraria, servem apenas como um preenchimento de cheque para
contribuintes;

17.5.2.3 - Devera permitir emitir posteriormente os cheques
preparados ou quando houver necessidade deverd ser efetuado um
controle de cheques.

17.5.2.4 - Possibilidade de importacdo de histdérico de cheques
de acordo com layout disponibilizado pela CONTRATANTE, para
controle do mesmo.

17.5.3 - Conciliacdo Bancéria

17.5.3.1 - Deverd possulr rotina para conciliacdo Dbancéria
contendo no minimo ter os seguintes itens: Importacgdo
pendéncias de exercicios anteriores; Trazer
movimentacéo de entradas automaticamente; Trazer a
movimentacédo da despesa
automaticamente, demonstrando ainda o n°® de cheques e empenhos
no minimo;

Entrada de dados dos wvalores ndo lancados na movimentacé&o,
conforme
movimentacdo do extrato de conta (tarifas, compensacgdo de

cheques, etc); Permitir conciliac&o por periodo.

17.5.4 - Movimentacdo de banco:

17.5.4.1 - Transferéncia bancaria entre contas, informando
apenas o nimero das
contas bancarias de entrada e saida e o valor correspondente;
17.5.4.2 - Pagamento eletrdnico: o méddulo proposto deverd ter

rotina para geragdo de arquivos para bancos para que se efetue
o pagamento de credores/fornecedores, gerando obrigatoriamente
um numero de controle/lote.

17.5.5 - Pagamentos Fornecedores, Salarios e Outros:

17.5.5.1 - Possibilitar o gerenciamento de contas a pagar,
processando os pagamentos de fornecedores e de saléarios
através da troca eletrdnica de dados com o Banco Conveniado
com a CONTRATANTE;

17.5.5.2 - Gerar arquivos ©para ©processar pagamento de
fornecedores e de saldrios, com as seguintes opc¢des: por
crédito em conta corrente, por crédito diretamente em contas
de poupanca, por crédito judicial entre outros, utilizando as
formas de pagamentos de DOC e TED eletrdnico com o Banco.

17.5.5.3 - Emisséo de relatdérios gerenciais para
acompanhamento.

17.5.6 - Pagamentos de Titulos e Guias:

17.5.6.1 - Possibilitar a inclusdo dos titulos de cobranca e

de guia com cédigo de barras, mediante a troca eletrdnica de
dados para pagamento bancario;
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17.5.6.2 - Possibilitar a liquidag&o de titulos emitidos por
outros Bancos;

17.5.6.3 - Possibilitar a liquidacd&o de guias com cdédigo de
barras;

17.5.6.4 - Permitir o agendamento de pagamentos para datas
futuras;

17.5.6.5 - Emissédo de relatdérios para controle;

17.5.7 - Execucdo da Tesouraria:

17.5.7.1 - Todas as receitas arrecadadas no dia deverdo ser

autenticadas através de uma ou mais autenticadoras de caixa
acopladas ao mdédulo;

17.5.7.2 - Apds a autenticacgdo da receita, o mbédulo devera
atualizar

automaticamente o Boletim de Caixa, onde listard todas as
receitas arrecadadas do dia, separando os grupos, Receitas
Orcamentdrias e Receitas Extra-orcamentdrias, sinteticamente;

17.5.7.3 - Permitir Reclassificacdo de Receitas;

17.5.7.4 - Deverdo ser permitidos também, estornos de receitas
caso seja necessario e sua autenticacéo;

17.5.7.5 - As despesas deverdo ser pagas por documento de
pagamento (ordem de pagamento), pagamento eletrdnico ou

através de ordem auxiliar de pagamento (relacdo banciria) que
engloba em um unico documento varios documentos de
pagamento de um mesmo credor, para pagamento via ordem de

crédito bancéario ou
diretamente no caixa;

17.5.7.6 - Todas as despesas pagas no dia deverdo ser
autenticadas através de
autenticadora de caixa acoplada ao médulo;

17.5.7.7 - Apdbds a autenticacdo da despesa, o mbédulo devera
atualizar

automaticamente o Boletim de Caixa, onde 1listard todas as
despesas pagas no dia,

separando os grupos Despesas Orcamentdrias e Despesas Extra-
orcamentéarias,
sinteticamente;

17.5.7.8 - Todas as transferéncias bancdrias do dia deverdo
ser autenticadas
através da Autenticadora de Caixa acoplada ao mdédulo, a qual
seréa selecionada

automaticamente pela programagdo, gque contera as seguintes
informacdes:

17.5.7.9 - Data da autenticacdo da despesa, Banco de saida e
banco de entrada e
Valor da transferéncia.

17.5.7.10 - Deverédo ser permitidas consultas do saldo de cada
caixa para
conferéncia, assim como da totalidade dos caixas em
funcionamento, onde o médulo
deverd soltar um resumo sintético de todas as operacdes
efetuadas até o momento.
17.5.7.11 - Opcdo de anulacdo das reservas orcamentarias de
forma automatica, no
momento da elaboracdo do empenho.

17.5.7.12 - Permitir a gestdo das contas de consumo
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(importagéo dos dados das
fornecedoras, visualizacéo e geracédo de relatédrios,
inclusdo/exclusdo de contas no sistema)

17.5.8 - Relatdérios de Tesouraria:

17.5.8.1 - Possibilitar o acompanhamento das obrigacdes
diariamente de forma analitica;
17.5.8.2 - Relatdérios de contas a pagar por: Periodo;
Vencimento; Dotacao
orcamentédria; Fonte de recursos; Credor; Programa; Acgéo;
Categoria econdémica;
Funcdo/subfuncdo; e Unidade orcamentaria;

17.5.8.3 - Relacdo dos movimentos de tesouraria sendo:
Movimento de caixas e

bancos; de Receita; de Despesa; e todas as transferéncias
bancédrias efetuadas. Filtros por periodo;

17.5.8.4 - Analitico de credores, com filtros minimos de
comparativos de empenho e liquidacéo;

17.5.8.5 - Relatdério de gerenciamento de saldo Dbancdrio e
posicéo financeira por
fonte de recursos;

17.5.8.6 - Informe de retengdes por credor e por tipo de
retencdao;

17.5.8.7 - Relatdério de gerenciamento das pendéncias de
conciliacdo bancéaria;

17.5.8.8 - Relatdério de gerenciamento de cheques, critérios
minimos: separar por: Emitidos; Pagos; N&o pagos; Cancelados;
por empenho; por conta e por cheque;
17.5.8.9 - Boletim de caixa mencionando: movimento didrio da
receita, movimento
didrio da despesa e movimento didrio de bancos;

17.5.8.10 - Extrato bancéario por data e por periodo;

17.5.8.11 - Resumo de caixas e bancos;

17.5.8.12 - Demonstracdo de saldos bancarios por fonte de
recurso e conta contdbil Audesp;

17.5.8.13 - Relacdo bancaria de pagamentos: ordem auxiliar com

varios documentos de pagamento (ordem de pagamento) e relacdo
de pagamentoseletrdnicos por n°® de controle ou conta.

17.6 - Contratos/Convénios

17.6.1 - Cadastros:

17.6.1.1 - Cadastro de Contratos;

17.6.1.2 - Cadastro de Convénio, com cadastro de ©6rgéo
concessores/recebedores;

17.6.1.3 - Cadastros de termos aditivos de Contratos e
Convénios;

17.6.1.4 - Quitacdo/Prestacdo de Contas de Convénios;

17.6.1.5 - Cadastro de Termos de Apostilamento;

17.6.1.6 - Deverd permitir e gerenciar toda a rotina de
aditamento, supresséao de

precos, de quantidade e de periodo conforme Lei 8666/93 e suas
alteracdes;

17.6.2 - Consultas e Relatdérios:
17.6.2.1 - Gerenciamento de toda movimentacdo de contrato e
convénio

identificando as receitas e despesas vinculadas e sua
movimentacédo;
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17.6.2.2 - Relacdo de pagamentos e receita por Contrato;
17.6.2.3 - Relacdo de pagamentos e receita por Convénio;
17.6.2.4 - Demonstrativo resumido de Contratos e Convénios;
17.6.2.5 - Demonstrativo analitico de Contratos e Convénios;
17.6.2.6 - Demonstrativo de Saldos de Contratos e Convénios;
17.6.2.7 - Demonstrativo de contrato por vencimento, tipo,
data de assinatura e credor;
17.6.2.8 - Demonstrativo de convénio por vencimento, tipo,
data de assinatura,
credor, fonte de recursos e aplicacéo.

17.6.3 - Relatdério de todos os contratos realizados por
periodo, conforme exigido pelo TCE.

17.6.4 - Existéncia de dispositivos de alertas quanto a
proximidade do vencimento de contratos e atas, parametrizdveis
conforme determinado pela CONTRATANTE.
17.6.5 - Emitir alerta da data de término dos contratos, com

no minimo 30 dias de seu vencimento.
17.7 - Contabilidade

17.7.1 - O mbédulo proposto deverd ser dotado de plano de
contas do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo - Plano de Contas Audesp, no
qual deveréa estéa
atualizado conforme as publicacdes do TCE/SP.

17.7.2 - Lancamentos Contédbeis e Cadastros:

17.7.2.1 - Registrar as variac¢des patrimoniais e controle das
contas de compensacao
17.7.2.2 - 0O mbédulo deverd possuir eventos para se efetuar
lancamentos

simplificados de variacdes patrimoniais, no qual o evento
deverd efetuar todos os débitos e créditos necessarios para
contabilizacdo do fato contdbil;

17.7.2.3 - 0O mbédulo deverd possuir ainda rotina para se
efetuar lancamentos contdbeis manuais individualizados por
débito e crédito, conforme a necessidade
desta entidade;

17.7.2.4 - Cadastros de Fundos especiais, identificando o
Gestor responsavel e suas atribuicdes;

17.7.2.5 - Cadastro de Precatdrios, conforme projeto Audesp;]

17.7.2.6 - Cadastro da Divida Consolidada.
17.7.3 - Anexos e Relatdrios:

17.7.3.1 - Decorrente da execucdo orcamentdria da receita e
despesa assim como o
item anterior (registro das variag¢des patrimoniais e controle
das contas de
compensacdo), deverdo ser obtidos no minimo os seguintes
relatdérios e
informacdes:

°© Anexo 1 - Demonstracdo da receita e despesa, segundo as
categorias

econbmicas;

o Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

o Anexo 2 — Natureza da despesa: consolidado por dérgao;

c Anexo 2 - Natureza da despesa: consolidacdo geral;]

° Anexo 6 - Programa de trabalho por o6rgdo e unidade
orcamentéria;
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o Anexo 7 - Programa de trabalho do governo - demonstrativos
das funcodes,
programas e suUubprogramas por projetos e atividades;

o Anexo 8 - Demonstrativo da despesa por func¢des, programas e
subprogramas conforme o vinculo com 0OS recursos;

o Anexo 9 - Demonstrativo da despesa por érgdos e funcdes;

o Anexo 10 - Comparativo da receita orgada com a arrecadada,
por més;

o Anexo 11 - Comparativo da despesa autorizada com a
realizada;

o Anexo 12 - Balanco Orcamentdrio (Conforme plano de contas
Audesp) ;

o Anexo 13 - Balanco Financeiro (Conforme plano de contas
Audesp) ;

o Anexo 14 - Balanco Patrimonial (Conforme plano de contas
Audesp) ;

o Anexo 15 - Demonstracdo das Variag¢des Patrimoniais (Conforme
plano de contas Audesp);

o Anexo 16 - Demonstracdo da divida fundada interna;

Anexo 17 - Demonstracdo da divida flutuante;

17.7.3.2 - Emissdo do Didrio Contébil conforme plano de contas
Audesp, é
imprescindivel sua geracdo em extensdo .pdf;

17.7.3.3 - Emiss&o do Razdo Contdbil conforme plano de contas
Audesp, é
imprescindivel sua geracdo em extensdo .pdf;

17.7.3.4 - Relacdo de Restos a pagar demonstrando os
processados e nao
processados;

17.7.3.5 - Relacgdo analitica da divida flutuante e devedores
diversos do exercicio;
17.7.3.6 - Termo de abertura e encerramento configuraveis para
confeccéo dos
livros;

17.7.3.7 - Demonstrativo da despesa fixada com a realizada por
més;

17.7.3.8 - Relacdo de lancamentos contédbeis efetuados;
17.7.3.9 - Balancete contdbil mensal isolado e consolidado

demonstrando o saldo total por conta contdbil conforme plano
de contas Audesp;

17.7.3.10 - Demonstrativo das contas correntes Audesp isolado
e consolidado, com os critérios minimos de individualizar por
conta corrente Audesp;
17.7.3.11 - 1Individualizar por conta corrente selecionando
conforme necessidade a conta contédbil que o compdem;

17.7.3.12 - Balancete Financeiro por categoria e funcéo;
17.7.3.13 - Demonstrativo da despesa com pessoal;

17.7.3.14 - Relacgédo da ordem cronoldégica de pagamentos;
17.7.3.15 - Graficos: demonstrar a execugdo orcamentdria, para
uma consulta
rapida, com as informacdes minimas e comparativas de: Receita
fixada e realizada
por classificagdo econdmica, Despesa fixada e realizada por
natureza de despesa,

separar por empenhada, liquidada e paga, permitir cadastro de
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exercicios anteriores.
17.7.4 - Anexos da Secretaria do Tesouro Nacional - STN:
17.7.4.1 - O mbédulo proposto deverd emitir os seguintes
relatérios, referente ao
Relatério Resumido da Execucédo Orcamentaria, conforme
Portarias da STN:
17.7.4.2 - Anexo I - Balanco Orcamentdrio;

17.7.4.3 - Anexo II - Demonstrativo da execugdo das despesas
por funcdo/subfuncédo;

17.7.4.4 - Anexo III - Demonstrativo da Receita Corrente
Liquida;

17.7.4.5 - Anexo V - Demonstrativo das Receitas e Despesas
Previdenciéarias do
regime préprio dos servidores publicos;

17.7.4.6 - Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Nominal;
17.7.4.7 - Anexo VII - Demonstrativo do Resultado Primdrio -
Estados, Distrito
federal e Municipios;

17.7.4.8 - Anexo IX - Demonstrativo dos Restos a Pagar por
Poder e Orgao;

17.7.4.9 - Anexo X - Demonstrativo das Receitas e Despesas com
Manutencao e
Desenvolvimento do Ensino;

17.7.4.10 - Anexo XI - Demonstrativo das Receitas de Operacdes
de Crédito e

Despesa de Capital;
17.7.4.11 - Anexo XIII - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do

Regime Préprio de
Previdéncia Social dos Servidores Publicos;

17.7.4.12 - Anexo XIV - Demonstrativo da Receita de Alienacdes
de Ativos e
Aplicacdes dos Recursos;

17.7.4.13 - Anexo XVI - Demonstrativo da Receita Liquida de
Impostos e das
Despesas Préprias com Saude - Municipios;

17.7.4.14 - Anexo XVII - Demonstrativo das Parcerias Publico
Privadas) ;

17.7.4.15 - Anexo XVIII - Demonstrativo Simplificado do
Relatédrio Resumido da
Execugdo Orcamentaria;

17.7.5 - Relatdério de Gestdo Fiscal, conforme Portarias da
STN:

17.7.5.1 - Anexo I - Demonstrativo da Despesa com Pessoal;
17.7.5.2 - Anexo II - Demonstrativo da divida consolidada
liquida;

17.7.5.3 - Anexo III - Demonstrativo das garantias e contra
garantias de valores;
17.7.5.4 - Anexo IV - Demonstrativo das operacdes de crédito;
17.7.5.5 - Anexo V - Demonstrativo da disponibilidade de
caixa;

17.7.5.6 - Anexo VI - Demonstrativo dos restos a pagar;
17.7.5.7 - Anexo VII- Demonstrativo Simplificado do Relatério
de Gestao Fiscal.

17.7.6 - Anexos da Lei de Responsabilidade Fiscal:
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17.7.6.1 - Os demonstrativos deverdo estar de acordo com os
—layouts|| do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo -
Audesp, no qual sdo realizadas as anadlises, sendo extraidos
automaticamente da execucdo orcamentdria, sendo eles:

17.7.6.2 - Relatdérios Bimestrais:

17.7.6.3 - Demonstrativo RREO - Balanco Orcamentédrio;

17.7.6.4 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida, mensal
e/ou bimestral;

17.7.6.5 - Demonstrativo do Resultado Primario;

17.7.6.6 - Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;
17.7.6.7 - Demonstrativo de Restos a Pagar;

17.7.6.8 - Demonstrativo do Resultado Nominal;

17.7.6.9 - Demonstrativo das Receitas e Despesas
Previdenciarias;

17.7.6.10 - Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras do
RPPS;

17.7.6.11 - Demonstrativo das Receitas de Operacgdes de Crédito
e Despesas de
Capital;

17.7.6.12 - Demonstrativo das Despesas por Funcdo e Subfuncéo;
17.7.6.13 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;
17.7.6.14 - RGF - Demonstrativo da Apuracgdo das Despesas com
Pessoal - Poder
Executivo, mensal e/ou bimestral;

17.7.6.15 - RGF - Demonstrativo da Apurac¢do das Despesas com
Pessoal - Poder

Legislativo (apds consolidagdo do balancete);
17.7.6.16 - RGF - Demonstrativo do Relatério da Gestdo Fiscal;

17.7.6.17 - Demonstrativo da Alienacdo de Ativos e Aplicacéo
dos Recursos.

17.7.7 - Sistema SICONFI - Tesouro Nacional
17.7.7.1 - Relatdérios Consolidados nos moldes das planilhas
ofertadas pelo sistema SICONFI - Tesouro Nacional para
preenchimento bimestral, anual conforme
enquadramento do municipio.

17.7.7.2 - Relatdérios do Ensino: Os quadros deverdo estar de
acordo com os

—layouts|| do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo -
Audesp, no qual sdo realizadas as analises, sendo extraidos
automaticamente da execucdo orcamentdria, sendo eles:

e Quadro 1 - Relatério das Receitas totais de Impostos e
Transferéncias;

e Quadro 2 - Relatdério das Receitas Vinculadas exceto Fundeb;
. Quadro 3 - Relatério das Despesas Orcamentérias;
e Quadro 4 - Relatdério da Movimentacdo Financeira da Educacédo;
e Quadro 5 - Relatério das Aplicagdes com Recursos do Fundeb;
e Quadro 5.1. - Relatério das Aplicagcdes com Recursos do
Fundef;

e Quadro 6 - Relatdério das Aplicacgdes com Recursos Préprios;
e Quadro 8 - Relatdério do Céalculo Estimado do Repasse
Decendial no
Trimestre.

17.7.8 - Relatérios da Saude:
17.7.8.1 - Os quadros deverdo estar de acordo com os —layouts|
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do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo - Audesp, no qual sdo realizadas
as analises, sendo extraidos automaticamente da execucdo

orcamentaria (ou que atenda determinacdo mais atual do
tribunal de contas), sendo eles:

17.7.8.2 - Quadro 1 - Relatdério das Receitas de Impostos;
17.7.8.3 - Quadro 2 - Relatério das Receitas Vinculadas;
17.7.8.4 - Quadro 3 - Relatdério das Despesas Orcamentérias da
Saude;

17.7.8.5 - Quadro 4 - Relatdério da Movimentacdo Financeira da
Saude;

17.7.8.6 - Quadro 5 - Resumo da Aplicacgdo em Saude - Recursos
Préprios;

17.7.8.7 - Quadro 6 - Relatdério da Aplicagdo com Recursos
Vinculados.

17.8 - Prestagdo de Contas

17.8.1 - Projeto AUDESP: O mdbédulo proposto deverd atender ao
projeto Audesp,
seguindo as regras dos layouts dos arquivos publicados pelo
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - TCE-SP, permitindo

que os mesmos possam ser gerados
pelo mbédulo automaticamente da execucdo orcamentdria, bem como
dos registros
das variacbes patrimoniais e controle das contas de
compensagao e estruturacao
das pegas orcgamentarias.

17.8.2 - Manual Normativo dos Arquivos Digitais - MANAD: No
que concerne a
contabilidade publica, o mbédulo proposto deverd permitir a
geragdo do arquivo .txt MANAD para validacédo, conforme
Portaria MPS/SRP n° 58, de 28 de janeiro de
2005, sendo arquivos com diversas informacdes, resumidas em
Execucgéo da receita

e despesas e balancete orcamentério.
17.8.3 - Sistema de Adiantamentos - SISADI: O méddulo proposto

devera gerar o
arquivo em .txt Sisadi, com informacdes de adiantamentos
decorrentes da execucao
orcamentéaria.

17.8.4 - Ordem Cronoldégica de Pagamentos - OCP: O mdédulo
proposto devera
gerar o arquivo .txt da ordem cronoldégica de pagamentos
decorrentes da execugdo orcamentaria.
17.8.5 - Transparéncia Municipal.

17.8.5.1 - A Solucdo deverd ser disponibilizada dentro do site

Oficial do Municipio, para acesso irrestrito dos cidaddos e
dos usuarios.

17.8.5.2 - A Solugdo deverd vir acompanhada de forma ONLINE de
manual de
utilizacdo do Portal de Transparéncia para uso da populacgdo em
Geral;

17.8.5.3 - A solugédo deve ser compativel com os principais
Browsers de mercado
(Internet Explorer, Firefox e Chrome);
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17.8.5.4 - A solucdo deve fornecer relatdérios de LOG,
mostrando a utilizacéo das
diversas telas indicando a utilizacdo das telas pelos usuarios
para ser possivel
verificar o que estd sendo wusado e o que nédo estéa;
17.8.5.5 - As &reas de pesquisa deverdo ser separadas por

assunto, possibilitando a CONTRATANTE ativar ou desativar os
itens do Portal, sem dependéncia da CONTRATADA;

17.8.5.6 - O Portal deverd ser atualizado a cada 24 horas de
forma automdtica sem que seja necessadria intervencdo da
contratante.

17.8.5.7 - O Portal deverd apresentar para cada assunto, a
data de seu altimo
movimento contédbil/financeiro;

17.8.5.8 - O Portal deverd apresentar a data de sua Ultima
atualizacéo.

17.9 - Previdenciario

17.9.1 - O mdédulo proposto deverd possuir aplicativo para
contabilizacédo e
demonstracdo do RPPS de forma evidenciada dentro desta
prefeitura, atendendo ao
plano de contas do Ministério da Previdéncia Social - MPS, bem
como as instrucdes
de prestacdo de contas e elaboracéo de balancos.
17.9.2 - Decorrente da execucdo orcamentdria, concomitante com
o Plano de
Contas Audesp, deverd efetuar a geracdo das 1informacdes
previdencidrias conforme
instrugdes do Ministério da Previdéncia, obtendo no minimo os
seguintes relatérios:
17.9.2.1 - Emissédo do Didrio Contdbil conforme plano de contas
MPS, é
imprescindivel sua geracdo em extensdo .pdf para esta
prefeitura;

17.9.2.2 - Emissdo do Razdo Contédbil conforme plano de contas
MPS, é
imprescindivel sua geracdo em extensdo .pdf para esta
prefeitura;

17.9.2.3 - Balancete Contébil mensal;
17.9.2.4 - Anexo 12 - Balanco Orcamentdrio - Conforme Plano de
Contas MPS e
modelo contido no anexo I1T MPS;
17.9.2.5 - Anexo 13 - Balanco Financeiro - Conforme Plano de
Contas MPS e
modelo contido no anexo ITT MPS;
17.9.2.6 - Anexo 14 - Balan¢o Patrimonial - Conforme Plano de
Contas MPS e modelo contido no anexo III MPS;

17.9.2.7 - Anexo 15 - Demonstrag¢des das variacgdes patrimoniais
- Conforme Plano
de Contas MPS e modelo contido no anexo I1T MPS;
17.10 - Relatoédrio de lancamentos contébeis efetuados.

18 - PORTAL TRANSPARENCIA
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18.1 - Todas as consultas devem ter opc¢do de exportacdo via
arquivo xls, xlsx, ods, c¢sv ou outro formato equivalente
legivel por softwares de planilhamento, e, também, xml de modo
a permitir sua reutilizacéo em aplicacodes digitais
desenvolvidas pela sociedade.

18.2 - Orgamento

18.2.1 - Permitir wvisualizar o Plano Plurianual dos ultimos
anos;

18.2.2 - Permitir visualizar as Leis de Diretrizes
Orcamentarias dos ultimos anos;
18.2.3 - Permitir visualizar as Leis Orcamentédrias Anuais dos
ultimos anos;
18.2.4 - Permitir visualizacdo dos Créditos Adicionais;
18.3 - Receitas

18.3.1 - Permitir visualizar Balancete da Receita, com filtros

por exercicio, periodo e 6rgéo.
18.4 - Despesas

18.4.1 - Permitir wvisualizar o Balancete da Despesa com a
conta despesa, valor
orgcado, org¢ado atualizado, empenhado, liquidado e ©pago;
18.4.2 - Permitir visualizar Despesa, Empenhado, liquidado,
pago apenas, com
opcdes de filtros por exercicio, periodo, érgao;
18.4.3 - Permitir consulta da Despesa por Credor,
possibilitando consulta por
nome/razdo social ou CPF/CNPJ;
18.4.4 - Permitir visualizar Despesa por programa (Empenhado,
ligquidado, pago) .
18.4.5 - Permitir visualizacdo dos Repasses ao Terceiro Setor.
18.5 - Recursos Humanos

18.5.1 - Permitir consulta da remuneracdo de Servidores de
acordo com nome,

centro de custo do mesmo, cargo efetivo ou cargo comisséo.
18.6 — Contratos

18.6.1 - Permitir consulta dos Contratos filtrando por ano,
data, credor;
18.6.2 - Permitir wvisualizacdo de todos os Relatdérios de
Gestéo Fiscal - RGF'.
18.6.3 - Permitir wvisualizacdo do Contrato na integra no
formato PDF'.
18.7 - Licitagobes

18.7.1 - Permitir consulta dos processos licitatdérios em
andamento e encerrados;
18.7.2 - Permitir visualizacdo dos editais e anexos em formato
PDF.

18.8 — Organograma

18.8.1 - Possibilitar a consulta do organograma municipal com
os referidos dados para contato (endereco, telefone, e-mail e
horéario de funcionamento) ;
18.9 - Patriménio

18.9.1 - Possibilitar a consulta dos patrimbénios adgquiridos
por periodo;
18.10 - Servigos de Informagdo ao Cidadao

18.10.1 - Possibilitar o registro e acompanhamento —on-line||

do Pedido de Acesso a Informacédo;
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18.11 - Outras Publicagdes
18.12 - Possibilitar a publicacdo de outros documentos em
formato PDF, de acordo com a necessidade;

19 - COMPRAS, LICITAGOES E GERENCIAMENTO DE CONTRATOS.

19.1 - Este médulo se propde a administracdo de bens no que
tange ao preparo e
controle das licitacdes e compras efetuadas pela
administracéao, devendo manter
integracdo e comunicacdo com os mdédulos de contabilidade,
almoxarifado e patriménio.
19.2 - Deverd ser ©parametrizavel ©para ©possibilitar a

codificacdo dos itens de estoque, podendo-se montar um elenco
de opg¢des, a comecar pela composicdo do prédéprio cdéddigo dos
itens e a forma de sua wutilizacdo, atendendo a todas as
necessidades de wuso local com maior ou menor grau de

especificacéo.

19.3 - Deverd atender as exigéncias de classificacdo adotada
pelo AUDESP
(Auditoria Eletrdnica do Tribunal de Contas do Estado de Sé&ao
Paulo), propiciando
que sejam emitidos os pedidos de compra (autorizacgdes de
fornecimento) ja
classificados por sub-elemento contédbil, auxiliando assim na
confeccgéo do empenho, nao gerando a necessidade de
classificacéo manual do (s) processo (s) por parte do
departamento de contabilidade.
19.4 - Deverd possuir integracdo com os Mdébdulos de
Contabilidade e Tesouraria,
Médulo de Controle de Licitacgdes, Mbédulo de Patrimdnio Publico
e Médulo de

Almoxarifado, para que os mesmos tenham acesso aos dados de
fornecedores,
controlados e cadastrados por usuarios do Mbédulo de Compras de

Materiais e
Servicos;

19.5 - Deveréa disponibilizar consultas por processo,
requisicdo de compra, objeto, fornecedor, empenho, unidade
requisitante, unidade gestora, nimero de contrato,
identificando cada fase do processo licitatédrio;

19.6 - 0Os Cancelamentos, estornos (parciais ou totais) assim
como suplementacgdes
das reservas orcamentdrias ou dos empenhos vinculados as
solicitacgdbes de compra
ou aos processos de compras, feitos no mdédulo contdbil, devem
constar no médulo

de compras, Jjunto as informacdes do processo licitatédrio,
ainda que tais alteracdes contdbeis/orcamentdrias ndo tenham
sido provocadas por solicitac¢des do Departamento de Licitacgdes
e compras ou feitas pelo mdédulo de compras.

19.7 - Deverd permitir o cadastro dos grupos, subgrupos,
centros de custo, itens de estoque e fornecedores, &rgdo e
unidade orcamentéria, ou aproveitando os

cadastros Jj& existentes no almoxarifado e/ ou contabilidade.
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19.8 - A empresa CONTRATADA serd& responsavel por adaptar
completamente e}
sistema para a nova lei de 1licitagdes, sem ©&6nus para a
CONTRATANTE, e com
acompanhamento de técnicos indicados pela Prefeitura.

19.9 - Os empenhos oriundos das compras / licitacgdes devem ser
vinculados aos
pedidos de compra (autorizacdes de fornecimento), sendo dque,
quando da
reimpressédo do pedido de compra (autorizacdo de fornecimento),
deve constar e}

numero do respectivo empenho se este j& tiver sido emitido.
19.10 - Fornecedores:

19.10.1 - Deverd manter cadastro de fornecedores integrado
e/ou compativel com os mdédulos de contabilidade, almoxarifado,
com disponibilidade de informac¢des para atendimento do coletor
AUDESP.

19.10.2 - Junto ao cadastro de fornecedores, o méddulo devera
fazer o controle do
registro cadastral, controlando cada item, subgrupo e grupo
que o fornecedor estard apto para vir a fornecer a esta
entidade. Deverd fazer o controle dos documentos que comporio
o0 registro cadastral, seus periodos de validade, alertando o
operador do mdédulo quando um licitante possuir certiddes com
prazo de validade vencido.

19.10.3 - Deverd conter informacdes sobre os sdcios da empresa
e quais estdo
habilitados para assinatura dos contratos, e em consequéncia
devera emitir o CRC
(Certificado de Registro Cadastral).

19.10.4 - Deverd permitir o cadastro dos fornecedores com a
exportacdo de planilha de cadastro, através da internet (WEB -
ou qualquer meio magnético), a qual o fornecedor interessado

em ter seu registro na entidade o preencha e envia para a
instituicdo que importa e efetua o registro automaticamente.

19.10.5 - Deverd atender todas as instrugdes normativas
expedidas pelos brgédos
competentes.

19.10.6 - Deverd manter relacionamento dos Fornecedores com
Ramos de
Atividade, Grupo e Produtos, permitindo emissdo de relatdrios
especificos de
Fornecedores relacionados.

19.10.7 - Deverdo relacionar cada fornecedor, os produtos que
ele vende, para
facilitar a consulta e controle do Registro Cadastral de
Fornecedores, como
especificado acima no item fornecedor.

19.10.8 - Deverédo relacionar cada fornecedor os grupos que ele

vende, para facilitara consulta e controle do Registro
Cadastral de Fornecedores, como especificado acima no item
fornecedor.

19.11 - Destinatéario do Item

19.11.1 - Deverd permitir o cadastramento dos locais para
entrega de material, que serdo utilizados nas requisicgdes.
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19.12 - Modalidades de Licitacédo

19.12.1 - Deverd atender a todas as modalidades de compra o
qual consta na Lei
8.666 de 1993, o limite a ser adgquirido por modalidade, com
valores atualizados
conforme consta na lei de 1licitacdes, e seus decretos, e
também a modalidade
pregdo presencial disposta na lei 10.520 de 2002.
19.12.2 - A numeracdo dos processos oriundos dos artigos 24 e

25 da Lei n°. 8666/93 devem ter sua numeracdo de modalidade
parametrizdvel para atender as necessidades do Departamento de
Licitagdes e Compras, gque numera de maneira sequencial, na
ordem de ocorréncia, as hipdteses previstas no artigo 26 da
referida lei.

19.12.3 - Para quando a licitacdo for inexigivel ou
dispensada, deverd proporcionar a preparacdo e emissdo dos
pedidos de compra (autorizacdes de fornecimento) a favor de
fornecedores cadastrados, wutilizando o Dbanco de dados dos
itens cadastrados.

19.13 - Requisig¢des de Compras

19.13.1 - O aplicativo devera disponibilizar acesso na
internet ou intranet para
criacdo das requisicdes de compra, onde apenas o0s USUArios
previamente

cadastrados poderdo gerar as requisig¢des dos seus respectivos

setores. Estas
requisicdes deverdo estar disponiveis para posterior abertura
dos processos de

compra em tempo real sem a necessidade de se exportar ou
importar arquivos.

19.13.2 - A partir da requisicédo de compra, devera
proporcionar condicdes para a
geragdo e emissdo do pedido de compra (autorizacdo de
fornecimento) sem
necessidade de redigitar os itens, Jja selecionando
automaticamente a divisé&o de
itens comprados para o0s respectivos setores da entidade e
consequentemente para

as respectivas fichas de empenhos.
19.14 - Cotagdo de Pregos

19.14.1 - O processo para abertura da cotacdo de preco devera
iniciar-se com a
emissdo da requisicdo de compra.

19.14.2 - As cartas propostas deverado ser montadas
automaticamente pelo médulo a

partir da utilizacdo da requisicdo de compra, nédo havendo
necessidade de redigitar os itens. Deverd permitir a escolha
dentre os fornecedores cadastrados e aptos para compra, oS
proponentes que receberdo as cartas propostas.

19.14.3 - Para a selecdo dos fornecedores, deverd contar com a
facilidade de ter o cadastro de fornecedor / produtos com o0s
tipos de produtos que cada fornecedor

pode oferecer, podendo selecionar por grupo, itens ou todos.
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19.14.4 - Como decorréncia da preparacdo supra, emite-se carta
proposta, a favor
dos escolhidos (com todos os dados cadastrais).

19.14.5 - O aplicativo devera emitir arquivo para gravacdo em
meio magnético, de

forma que possibilite a exportacdo e posterior importacdo das
propostas comerciais sem que haja a necessidade de digitar os
valores.

19.14.6 - Apbds a recepcdo das propostas e a digitacdo ou
importacdo dos valores, o mdédulo deverd montar automaticamente
os mapas demonstrativo sintético, analitico por item e
comparativo, pré-selecionando os precos menores, para
facilitar a escolha do vencedor. A selecdo de vencedor(es)
para a cotacgdo, poderd ser feita de forma manual, automatica,
ou vencedor Unico, por item ou por lote.

19.14.7 - Encerrando esta fase e com base nos dados das
propostas vencedoras,
deverdo ser automaticamente emitidos os pedidos de compra
(autorizacdes de
fornecimento) a favor dos vencedores.

19.14.8 - Deverd proporcionar ainda a emissdo de relatdrios
das Licitacdes

Dispensaveis e Dispensadas, conforme legislacdo vigente.

19.15 - Modalidade Convite

19.15.1 - O processo licitatédrio para abertura do convite
deverd iniciar-se com a emissdo da requisicdo de compra,
solicitagdo de saldo & contabilidade e autorizacdo para
abertura de licitacéo.

19.15.2 - As cartas convites deverdo ser montadas
automaticamente pelo médulo a
partir da utilizacdo da requisicdo de compra, né&do havendo
necessidade de redigitar os itens.

19.15.3 - Deverd permitir a escolha dentre os fornecedores
cadastrados e aptos a
participar de —certames licitatdérios, os ©proponentes que
receberdo os editais e
Respectivos recibos de retirada do edital.

19.15.4 - Como decorréncia da preparacdo do certame, devera

emitir a carta convite, a favor dos escolhidos com todos os
dados cadastrais j& com os respectivos recibos, possibilitando
ainda a emissdo de arquivo para gravacdo em meio magnético,
facilitando assim a importag¢do das propostas comerciais sem a
necessidade de digita-las.

19.15.5 - Apds a abertura das propostas e ndo havendo
manifestacéo dos
participantes em interpor recursos, o médulo deverd emitir o
Termo de Rentncia.
19.15.6 - Apds a recepcdo das propostas e a digitacdo ou

importacédo dos valores, o méddulo deverd montar automaticamente
os mapas demonstrativos sintético, analitico por item e

comparativo, pré selecionando os precos menores.
19.15.7 - O Mapa demonstrativo deverd no minimo ser exportado
para um editor de
planilhas.

19.15.8 - Caso haja interposigcdo de recursos, contra a
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licitacéo em questéo, e}
médulo deverd propiciar o registro do recurso e se havendo
ainda a necessidade de desclassificagdo de algum fornecedor, o
médulo deverd controlar de forma gque o mesmo ndo seja

escolhido no ato do julgamento da licitacéo.
19.15.9 - A selecdo de vencedor(es) para a licitacdo, podera
ser feita por item, por lote, automdtica, ou vencedor unico.
19.15.10 - Apds a escolha do vencedor (es), poderd ser emitido
o parecer da
comissdo de licitacéo, e na sequéncia a Adjudicacao /
Homologacdao a favor do
vencedor (es), e também da Capa do processo de Licitagcdo com
os dados a ela
pertinentes.

19.15.11 - Encerrando esta fase do certame e com base nos
dados das propostas

vencedoras, deverdo ser automaticamente emitidos os pedidos de
compra

(autorizacdes de fornecimento) a favor dos vencedores do
processo licitatdrio.

19.16 - Tomada de Precos e Concorréncia;

19.16.1 - Deverd permitir o preparo do certame em conformidade
com os padrdes

estabelecidos pela entidade, inclusive com o resumo para a
publicacdo com emissdo do edital para mural e respectivo
recibo.

19.16.2 - Partindo das requisic¢des de compras, deverd permitir
a montagem do edital aproveitando o que foil solicitado, sem
necessidade de redigir os itens. A exemplo dos convites, apds
a recepcdo das propostas, deverdo ser emitidos os mapas
demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos,
com pré-selecdo por menor prego total e por itens, com emissdo
do termo de renuncia, parecer da comissdo julgadora,
Adjudicacdo/Homologacdo, pedidos de compra (autorizacdes de
fornecimento) e capa da licitacédo.

19.16.3 - Deverd permitir que a grade comparativa seja
exportada para no minimo
um editor de planilhas.

19.16.4 - Devera permitir e gerenciar toda a rotina de
aditamento, supressao de

precos, de quantidade e de periodo conforme Lei 8666/93 e suas
alteracgdes.

19.17 - Registro de Pregos

19.17.1 - Deverd contemplar com menus especificos, o controle
e execucao dos
itens previamente apurados nas licitacdes, voltadas para esta
finalidade. Controle de saldo remanescente da ata de registro
de preco e relatdério de pedidos de compra(autorizacgdes de
fornecimento) expedidos para cada ata de registro de preco.
19.17.2 - Montagem automatica (sem que seja necessaria a
redigitacdo dos itens ou o recadastro do fornecedor) da ata de
registro preco, relacionada ao fornecedor vencedor dos itens.
19.17.3 - O cadastro das atas de registro de precgo:
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19.17.3.1 - Numero da ata de registro de preco (informado pelo
usuario, automatico e sequencial)

19.17.3.2 - Fornecedor (relacionado com o <cadastro de
fornecedores)

19.17.3.3 - 1Itens registrados na ata (relacionado <com o
cadastro de materiais e com a requisigdo de compras)

19.17.3.4 - Data de assinatura

19.17.3.5 - Data de inicio da vigéncia

19.17.3.6 - Data de vencimento

19.17.3.7 - Gestor da ata de registro de preco;

19.17.3.8 - Ferramenta de alerta sobre vencimento de atas de
registro de precos
com 40 (gquarenta) dias de antecedéncia ou prazo determinado
pela

CONTRATANTE.

19.18 - Pregéo

19.18.1 - Os pregdes deverdo ser montados automaticamente pelo
médulo a partir
da requisigdo de compra, ndo devendo necessitar a redigitacdo
dos itens.
19.18.2 - Deverd permitir a aglomeragdo de itens em lotes.
19.18.3 - O aplicativo devera emitir arquivo para gravagdo em
meio magnético, de

forma que possibilite a exportacgdo e posterior importacdo das
propostas comerciais sem que haja a necessidade de digitar os
valores.

19.18.4 - Na abertura desta modalidade de licitacdo, adequada
a legislacéo em
vigor, Lei 10520/2002, deverd possibilitar estabelecer
requisitos de adequacdo para intervalos de lances (em valores

especificos ou em porcentagem), onde seja
possivel travar o os lances, para que O mesmo aceite ou néao,
os valores pré-
definidos.

19.18.5 - Possulr recursos para a pré-classificagcdo dos
licitantes, respeitando o limite fixado em Lei.

19.18.6 - Durante a etapa de lances, deverd possibilitar o

controle de classificacdo dos 1licitantes 1lance a lance,
reclassificando o licitante apds cada lance efetuado.

19.18.7 - O aplicativo deverd contemplar a lei complementar
123/2006 onde aplica
automaticamente o critério de desempate técnico entre a
empresa de grande porte e das micro e pequenas empresas, todos

os licitantes credenciados como (ME-EPP)
deverdo na etapa de lances, serem mostrados com destaque.
19.18.8 - Em caso de declinio do licitante, durante a etapa de
lances, o médulo
deverd alertar o operador, para que o mesmo, confirme se
realmente ocorreu o
declinio.

19.18.9 - Possuir ainda condicdes de desertar itens ou o
certame completo, desde

que os valores apurados, ou por qualquer outro motivo,
impossibilitem a homologagdo e adjudicacgdo do certame.
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19.18.10 - Emissdo automatica da _ATA DA SESSAO PUBLICA', ou

ainda a
exportagcdo da mesma em formato texto para edigdo de
ocorréncias durante a sessdo.
19.18.11 - Emissdo dos pedidos, referentes ao certame, seja
global ou parcial, para futuros controles da administracgéo.
19.18.12 - Deverd possuir ferramenta para reordenar os itens
de acordo com a
publicacdo do edital.

19.18.13 - Todas as informacdes decorrentes da sessdo do
pregdo (assim como
nome de representantes, razdo social, valores de propostas,
lances, razdes de
recurso ou quaisquer outras informacgdes constantes em ata)
devem poder ser

corrigidas pelo respectivo pregoeiro e equipe de apoio, sem a
necessidade de autorizacdo do Administrador do mdbdulo,

engquanto a sessdo ainda nao tenha sido
encerrada.

19.18.14 - Deverd permitir que o pregdo eletrdnico feito em
sites oficiais seja
registrado no médulo.

19.18.15 - Deverd permitir a integracdo com os sites de pregéo
eletrdnico: BLL,
BBMNet e Portal de Compras Publicas, para automatizacdo dos
procedimentos e
evitar a digitacdo dos dados de forma manual.

19.18.16 - Registrando os fornecedores e itens que foram
homologados na Ata
Oficial, seja ©possivel a emissdo dos pedidos de compra
(autorizacdes de fornecimento) .
19.18.17 - Deverdo ser emitidos pelo menos os relatdérios a
seguir exemplificados:
19.18.17.1 - Dados Cadastrais;

19.18.17.2 - Atendimento ao Artigo 16 Lei Complementar
101/2000;

19.18.17.3 - Carta Proposta de Licitacgdes; (Analitico e
Sintético);

19.18.17.4 - Grade Comparativa Precos de Licitacodes;
(Analitico e Sintético)
19.18.17.5 - Emissdo da autorizacdo para abertura da
licitacéao, com numero das
requisicdes de compras;

19.18.17.6 - Emissdo da solicitacdo de saldo a contabilidade e
informacdo de saldo ao setor de compras;

19.18.17.7 - Emissé&do da capa do processo;

19.18.17.8 - Emissdo dos pedidos de compra (autorizacdo de
fornecimento) ;

19.18.17.9 - Emissdo das cartas convite ©para todos os
proponentes;

19.18.17.10 - Emissdo dos pedidos de compra (autorizacdes de
fornecimento)

parciais (para entrega parcelada);

19.18.17.11 - Relacédo dos pedidos efetuados de cada
fornecedor, analitica e
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sintética;
19.18.17.12 - Consulta de licitacdes (em tela);
19.18.17.13 - Consulta de pedidos de compra (autorizacdes de

fornecimento) em
tela;

19.18.17.14 - Consulta de todas as compras efetuadas de cada
fornecedor;

19.18.17.15 - Relatdério de todas as licitagdes realizadas no
exercicio, por intervalo de datas selecionadas;

19.18.17.16 - Relatdrios de todas as licitacgdes realizadas nas
modalidades de
Tomada de Pregos e Concorréncia Publica, conforme exigido pelo
Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo;

19.18.17.17 - Relatdério de todos os contratos realizados por
periodo, conforme
exigido pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.
19.18.17.18 - Relatdédrio (analitico e sintético) de todos os
pedidos de compra

(autorizacdes de fornecimento) emitidos;

19.19 - Gerenciamento de Contratos

19.19.1 - O médulo de compras deverd também gerenciar os
contratos com, no
minimo, os seguintes campos:

19.19.1.1 - Dados do contrato:

19.19.1.2 - Numero/ano do contrato

19.19.1.3 - Objeto do Contrato

19.19.1.4 - Empresa contratada (vinculada ao cadastro de
fornecedores)

19.19.1.5 - Género Contratual

19.19.1.6 - Valor do Contrato (Gnico, mensal, anual, conforme
aplicavel)

19.19.1.7 - Situacdo do Contrato

19.19.1.8 - Inicio da vigéncia

19.19.1.9 - Numero do Aditamento

19.19.1.10 - Finalidade do aditamento

19.19.1.11 - Data de assinatura do termo de aditamento
19.19.1.12 - Justificativa para o aditamento

19.19.1.13 - Valor do aditamento

19.19.1.14 - Identificar prazo aditado

19.19.1.15 - 1Identificacdo do documento que deu inicio a
vigéncia (autorizacgdo de fornecimento ou ordem de servigo)
19.19.1.16 - Data de Assinatura e Vencimento do Contrato, com
atualizacgdes apds
aditamentos

19.19.1.17 - Valor total do contrato

19.19.1.18 - Garantia de contrato (com data, valor e
vencimento), quando houver;

19.19.1.19 - Data, motivo e tipo de rescisdo contratual;
19.19.1.20 - Numero da Requisicdo de compra que deram origem a
licitacéo e ao
contrato

19.19.1.21 - Modalidade gque deu origem ao contrato

19.19.1.22 - Processo que deu origem ao contrato
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19.19.1.23 - Numero de todos os pedidos de compra
(autorizacdes de fornecimento)
oriundos do contrato

19.19.1.24 - Numero das Notas de empenho oriundas do contrato
19.19.1.25 - Dotacdo orcamentédria de cada nota de empenho
oriunda do contrato

19.19.1.26 - Pagamentos ja efetuados no contrato

19.19.1.27 - Diretoria Requisitante do objeto do contrato
19.19.1.28 - Possibilidade de registrar os termos de
aditamentos seja de valor, prazo ou ambos;

19.19.1.29 - Possibilidade de registrar os reajustes ao
contrato;

19.20 - O médulo deverd prever ferramenta de alerta sobre
vencimento de contratos com data definida pela CONTRATANTE.
19.21 - O médulo deverd prever ferramenta de alerta sobre
vencimento das

garantias de contrato com data definida pela CONTRATANTE.

20 - ALMOXARIFADO

20.1 - Este médulo deverd ter por objetivo o gerenciamento dos
bens e produtos em estoque, devendo possuir integracdo com o
médulo de patriménio disponibilizando dados para incorporacdo
de materiais descriminados como incorporéaveis, possuir
integracdo com o médulo financeiro, possuir integracgdo com o
médulo de compras e licitagdes e integracgdo com mbédulo de
frotas. 0 médulo devera permitir controle devéarios
almoxarifados em um tUnico Almoxarifado Central, permitindo o
controle individual (por almoxarifado), bem como o controle
Geral (Almoxarifado Central):

20.2 - Dos Requisitos da parametrizacdo do mdédulo: devera
possibilitar a codificacdo dos itens de estoque, possuindo um
enorme leque de opgdes, com no minimo a composigdo do proéprio
cdédigo dos itens e a forma de sua utilizacgdo, atendendo todas
as necessidades de wuso local com maior ou menor grau de
especificacéo.

20.3 - Plano de Contas AUDESP: para o atendimento da AUDESP
(Auditoria

Eletrdénica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo), o
médulo devera
propiciar que seja emitido o balancete j& classificado de
acordo com as contas
determinadas no plano de contas AUDESP.

20.4 - Dos Requisitos de Cadastramento: deverd permitir o
cadastrado dos grupos,
subgrupos, centros de custo, itens de estoque e fornecedores,
6rgao e unidade

orcamentédria, local, sub-local e posicdo de cada material, e
ainda possibilitar o aproveitamento dos cadastros Jja
existentes no médulo de Compras e Licitacdes.

20.5 - Este mbédulo deveréd ter por objetivo o gerenciamento dos
bens e produtos em estoque, devendo possuir interligacdo com o
médulo de patrimdénio disponibilizando dados para incorporacéo
de materiais descriminados como incorpordveis e ainda possuir
integracdao com o médulo de compras e licitacodes.
20.6 - Controle dos Produtos: As mercadorias ou produtos que
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sofrem controle de
entradas, saidas, saldos fisicos e financeiros, deverdo
possuir informacdes que
possibilitem agilizar suas futuras movimentacdes tais como,
Coédigo do Material,
Descricdo Detalhada, Unidade de Medida, Cédigo de Barras,
Lote, Validade e
Estoque Maximo, Minimo, Médio e Atual.

20.7 - O cadastro de produtos deverd ainda definir todos os

materiais que sdo armazenados ou comprados. Devendo permitir
dentre suas caracteristicas os fatores de se controlar a
movimentacdo do estoque, permitindo saber se tal item é
material ou servicgo, se o material é inventaridvel ou
patrimonidvel ou até mesmo ambos, contendo a informacdo de
estoque minimo, médio, méximo, atual e para reposigdo, as
quais deverdo ser repassadas na interface do médulo de

Compras.

20.8 - O mébdulo de Almoxarifado deverd efetuar interface com o
médulo de
Patrimbénio, para que os itens ora definidos como
patrimonidveis sejam importados
pelo médulo de Patriménio.

20.9 - Dos Locais de entrega: o médulo deverd permitir o

cadastramento dos locais para entrega do material, constantes
nas requisicgodes.

20.10 - O mdédulo deveréd proporcionar ao usuario do aplicativo
a criacdo de
requisicdes de materiais em ambiente (Web) . Onde, as
informacgdes digitadas
alimentem o banco de dados da entidade em tempo real. Esta
requisicgéo deveréa

possuir controle de seguranga, para dque somente os usudrios
devidamente
cadastrados com as devidas permissdes a ele atribuidas possam

gera-las. Apbds a
criacdo da requisicdo na pagina da instituicdo, o almoxarife
devera receber
simultaneamente em seu ambiente de trabalho a requisicgéo
gerada, para efetuar as

devidas movimentagdes e atender as solicitagcdes do setor
requisitante.

20.11 - Dos requisitos para a Movimentacdo do Estoque: Para um
melhor

desempenho e dinamicidade, o mébdulo deverd controlar as
permissdes dos usuarios

separando-as por almoxarifado e por tipo de movimento. Com
relacdo aos materiais, o médulo deverd proporcionar, quando de
interesse da entidade, no ato da movimentacdo, seu devido
local de armazenamento.

Em casos de utilizacéo de
local, sub-local e posicéo.

20.12 - Deverd possuir mecanismos que possibilitem efetuar
todas as

movimentacdes através de leitura de cbédigo de barras, controle
de lotes e emissdo de nota de saida automética.
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20.13 - Possibilitar integracgdo com o mbédulo de Compras, para
que no ato da
movimentacdo seja informado o numero do pedido e o mbédulo
carregue

automaticamente os itens e o0s seus respectivos valores

oriundos de pedidos
gerados pelo mdédulo de Compras.
20.14 - Consumo direto: permitir o registro dos bens cuja

movimentacdo fisica ndo passa pelo almoxarifado, mas cujo
registro se faz necesséario.

20.15 - Neste item deverdo ser registradas simultaneamente as
entradas e saidas
fisicas e financeiras dos materiais de consumo direto, néo
incidindo no custo médio do estoque do produto, mas
atualizando o Custo Atual do Produto.

20.16 - Deverdo ser possiveis pelo menos os seguintes tipos de
consultas:

20.16.1 - Consulta a Estoque: visualizacdo do histdérico da
movimentacéo do

produto, na sua forma sintética: por almoxarifado e seu custo
médio por periodo, por valor financeiro das saidas, tendo como

base a informacéao do ano, e a
apresentacgdo acumulada por més;

20.16.2 - Consulta a Lotes de Materiais: na mesma forma que se
apresenta a
consulta a estoque, deverd apresentar os valores movimentados
agrupados por
lotes do periodo;

20.16.3 - Consulta a Estoque por Localizacgdo: proporcionar a
consulta do estoque

por localizacgdes determinadas, bastando para isto informar a
localizacdo, para que a mesma apresente o saldo do local;

20.16.4 - Consulta a Conta Corrente: permitir a visualizacéo
do histérico da
movimentacdo de um produto informado, identificando sua
entrada, saida e seu
saldo, ordenando sua apresentacdo por data de movimentacdo e
tipo de movimento,
como efetuada em sua movimentacéo;

20.16.5 - Consulta a Demanda Reprimida: deverd apontar todos
os itens que foram
atendidos parcialmente, agrupando por produto e apresentando a
quantidade a
atender e seu estoque no momento da consulta;

20.16.6 - Consulta a Itens em Fase de Aquisicdo: Informando o
periodo o qual
queremos visualizar os itens que foram adquiridos

(comprados) ,apresentando as quantidades recebidas destes
itens;

20.16.7 - Consulta a Itens sem Movimentacdo: Informando o
periodo a ser
consultado o médulo deverd disponibilizar os itens que néao
sofreram movimentacéo

durante tal periodo;
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20.16.8 - Consulta a Variacgdo do Estoque: Visualizagdo dos
produtos os quais se
encontram em ponto de pedido, dquantidade acima do estoque
maximo, médio e
minimo;

20.17 - Deverd permitir requisicdo de materiais para pessoas
fisicas;

20.18 - Possibilitar a integracdo com o mdédulo de frotas,

permitindo fazer gestdo de controle de combustivel e da frota
de veiculos, sem redigitacdo no médulo de almoxarifado.

21 - PATRIMONIO

21.1 - A finalidade do médulo é o gerenciamento dos Dbens
méveis e imbdéveis, através do cadastro, consultas, manutencdes,
movimentacdes e emissdo de relatérios. Deverd possuir

integracdo e comunicagcdo com os mbédulos de compras e
almoxarifado, e atender as solicitacdes exigidas pelo TCE-SP,
principalmente

aquelas para fins de atendimento ao Sistema AUDESP e as normas

bésicas do
Controle Patrimonial de Orgidos Publicos.

21.2 - Cadastro dos Bens Patrimoniais
21.2.1 - Tipo mdbével: Numero de patrimdébnio, data do cadastro,
conservacéo, tipo de operacdao, natureza, descricéo,
caracteristicas do bem, marca, numero de série, numero de lote
de fabricacéo, modelo, unidade, local do patriménio,

fornecedor, numero da nota fiscal, data da nota fiscal, valor
de aquisicdo, valor atualizado, numero da autorizacdo de
fornecimento, ano da autorizacdo de fornecimento, numero do
empenho, ano do empenho, numero do processo, ano do processo,
numero da solicitacdo de compras, ano da solicitacdo de
compras, numero de tombamento, data do tombamento, imagem do
patriménio, conta patrimonial de acordo com o Sistema AUDESP
do TCESP e em caso de veiculo permitir o cadastro da placa,
chassi e renavan;

21.2.2 - Tipo imdével: Data do cadastro, tipo de operacéo,
descricéo, data de
tombamento, ultimo proprietdrio, histérico, conta patrimonial
de acordo com o
Sistema AUDESP do TCESP, tipo de imdével, uso, responsavel,
decreto, data de
decreto, ©processo Jjudicial, ©processo municipal, modo de
aquisicéo, valor de

aquisicéo, valor atualizado, data de aquisicéo, carta
sentenca, 1imissdo de ©posse, numero da planta, cartério,
inscrigcdo municipal, tabelido, escritura, livro e folha.

21.3 - Caracteristicas da natureza do bem (descricdo, tamanho,
cor, capacidade,
estrutura, conta patrimonial), marcas, cadastro de
fornecedores (integrado com o mbédulo de Compras), responsavel
pelo patriménio, tabelas de indices depreciacéo

por grupos de bens ou individual, unidades, local do
patriménio, responséavel pelo patriménio, tipo de movimentacdo,
conta patrimonial mediante paré@metros AUDESP, possibilitar a
consulta e manutencdo destes cadastros e efetuar atualizacéo
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automética dos valores dos patriménios, considerando os

indices depreciacdo;
21.4 - Permitir movimentacdo do bem por tipo de movimentacgédo
previamente

cadastrado;

21.5 - Possuir rotinas de reavaliacdo, depreciacgdo, baixa e
incorporacdao de bens;
21.6 - Possuir integragdo com a A&rea orcamentario e contébil
para registro
automatico da liquidacédo de despesas, da destinacdo, da
depreciacéo e da
reavaliacdo de bens;

21.7 - Possuir integracdo com a Area de compras, orcamentaria
e contabil para

incorporacgdo automdtica do bem vinculando todos os dados do
processo de compra e empenhos;

21.8 - Emitir tempo de reavaliacdo de bens com foto do bem e
as 03 (trés) cotacdes;
21.9 - Emitir termo de responsabilidade;

22 - PROTOCOLO E ATENDIMENTO ELETRONICO

22.1 - A finalidade do médulo é o controle de todo o andamento
do processo Jja
existente fisico e conjuntamente os processos eletrdnicos até
seu encerramento,
armazenando das informacdes referentes a tramitacdo e a
movimentacédo entre as
unidades da municipalidade conforme as seguintes
caracteristicas.

22.2 - Possulr os seguintes campos:

22.2.1 - Cadastro de Requerente: Pessoa Fisica ou Juridica

(nome, RG, CPF, CNPJ,
endereco, telefone, celular e e-mail);
22.2.2 - Cadastro do Citado;

22.2.3 - Cadastro do Inventariante;

22.2.4 - Para endereco, deverd ter em seu banco de dados CEP
atualizado;

22.2.5 - Cadastro das unidades: Secretarias, Departamentos e
Setores;

22.2.6 - Cadastro: Tipo de processo, assuntos;

22.2.7 - Cadastro de usuarios (opcgdo de perfil);

22.3 - Permitir restrigcdes de acesso por local e por
funcionalidade;

22.4 - Deve ser acessado mediante credenciais (login e senha),

disponibilizados pelo Administrador do Sistema com a
possibilidade de troca de senha na tela de login;

22.5 - Armazenar todas as senhas dos usudrios criptografadas
em forma de HASH
para seguranc¢a e privacidade;

22.6 - Permitir gque o cidaddo possa realizar a abertura de

protocolo de solicitacdo de seu computador pela internet
através de qualquer navegador (browser) popular disponivel na
internet (ex.: Microsoft Internet Explorer, Firefox, Google
Chrome, entre outros) e também através de seu smartphone
Android ou IOS;

65

2021 12024


http://www.lavrinhas.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Lavrinhas

Estado de Séo Paulo
Paco Municipal, n° 200 - Centro - Lavrinhas/SP - CEP: 12.760-000 — Tel.: 12) 3146-1110
CNPJ: 45.200.029/0001-55 — www.lavrinhas.sp.gov.br

[AVRI

AMOU COUTREICO LVA STAN HEITOe

22.7 - Permitir gque os usudrios internos tenham acesso as suas
caixas de entrada de processos através de qualquer navegador
(browser) popular disponivel na internet (ex.: Microsoft

Internet Explorer, Firefox, Google Chrome, entre outros) e
também através de seu smartphone Android ou IOS;

22.8 - N&o deve possuir qualquer limitacdo de quantidade de
usudrios conectados;

22.9 - Permitir a gestdo de processos fisicos e processos
eletrdénicos;

22.10 - Possibilidade de reabertura/desarquivamento do
processo.

22.11 - Abertura de Processo

22.11.1 - Registrando o processo, deverd informar numeracdo

sequencial e instantdnea com data, hora, tipo de processo,
assunto, descricdo e unidade onde foi executada a abertura do
processo;
22.11.2 - Quando da abertura, se for necessario o cadastro de
novos requerentes a tela deverd conter campos para: nome, RG,
CPF, CNPJ,

Telefone, Celular, e-mail e endereco (automadtico somente
registrando o CEP);

22.11.3 - Possuir funcionalidade de buscar o endereco completo
pelo o nimero do
CEP;

22.11.4 - Possuir opgdo de inclusdo de enderego gque néo
possuam CEP;

22.11.5 - Possibilidade de anexar aos processos arquivos

eletrdénicos ou digitalizados.
22.12 - Andamento

22.12.1 - Registrar a tramitagdo com campo para despacho,
22.12.2 - Registrar a unidade de destino, dando opgdo de
estorno no ato da tramitacdo,
22.12.3 - Todos os departamentos, setores deverdo ter
permissédo para realizar a
tramitacéo.

22.12.4 - O programa devera registrar e armazenar todas as
unidades com data e
hora por onde o processo tramitar;

22.12.5 - Possuir a opgdo de apensamento destinado a
uniformidade de tratamento

de matérias semelhantes, com o mesmo interesse ou ndao.
22.13 - Configuragdes/Permissdes

22.13.1 - Devera permitir confeccionar os cadastros
necessarios para abertura e
tramitacdo de processos, com no minimo as seguintes
informacdes:

22.13.2 - Unidades Orcamentérias;

22.13.3 - Definicdo de Unidades Administrativas, definindo-se
sua hierarquia na
estrutura organizacional dentro ou fora do 6rgéo;

22.13.4 - Definicdo de Tipos de Documentos, que deverd estar
relacionado com os assuntos, a fim de que seja possivel
informar para cada um determinado assunto,
quais tipos de documentos sdo necessarios;

22.13.5 - Definicgdo de Classificacdo do Requerente;
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22.13.6 - Cadastro de Funciondrios relacionados as Unidades
Administrativas, que
poderdao efetuar algum despacho em processos;

22.13.7 - Cadastro de Grupos de Interesse de Processos;
22.13.8 - Definicdo de Locais de Arquivamentos;

22.13.9 - Cadastro de Assuntos: Possibilitar normalizacdo dos
assuntos relacionados aos processos;

22.13.10 - Definicdo de Assuntos globais e por unidade /
destinatdrio e assunto;

22.13.11 - Definicd&o de Documentos necessdrios e obrigatérios
para cada assunto;
22.13.12 - Definicdo de Tramitacdo Inicial: Possibilitar que
um assunto j& seja automaticamente destinado a wuma unidade
administrativa logo apbs sua abertura;
22.13.13 - Cadastro de Locals de Protocolos (postos de
Atendimento), devendo ser
obrigatdério pelo menos um;

22.13.14 - Possuir multiplos pontos de autuacdo por usuério
além de um ponto de
atuacdo padrao;

22.13.15 - Deveréd permitir a citacdo de outra pessoa para o
processo;

22.13.16 - Permitir a liberacdo de assuntos especificos para
abertura de protocolo eletrdnico de solicitacgdo para o cidadéao
no site do 6rgdo;
22.13.17 - Permitir que cada usudrio somente visualize os

processos que estdo nos locals onde tem acesso ou & pProcessos
que jé& passaram pelas localizacdes que ele possul acesso;

22.13.18 - Permitir somente ao usuario com acesso
administrador, a consulta e
acompanhamento de qualquer processo em qualquer fase que se
encontre, com

visualizagcdo de pareceres e despachos em cada uma das suas
fases;

22.13.19 - Possuir a sequéncia cronoldgica de insercdo das
informacdes

(tramitacdes, despachos, anexos, etc.);

22.13.20 - Possuir controle de prazos para a tramitacdo e
concluséo dos processos;

22.13.21 - No ato da digitacdo do CNPJ ou CPF o sistema deveré
verificar se o cadastro Jj& existe, se sim, completar

automaticamente os dados da tela;
22.13.22 - Apds carregar os dados de um regquerente Jja
cadastrado devera permitir

editar seus dados. No entanto, se houver edicdo isso nédo deve
afetar os processos anteriores abertos com outros dados que

permanecerédo imutéveis;
22.13.23 - Permitir a realizagdo de apensamentos de varios
processos em um mestre;
22.13.24 - Permitir consultar o acompanhamento dos processos
em qualquer fase
que se encontrem, visualizando-se as informacdes de despachos
e liberacéo de
cada local;

22.13.25 - Permitir inclusé&o de processo fisico j& existente
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por digitacéo ou
digitalizagcdo de processo em papel, mantendo a numeracgdo
original;

22.13.26 - Permitir a emissdo de etiquetas e capas para
identificacdo de processos fisicos;

22.13.27 - Permitir a emissdo de ficha de acompanhamento de
processos fisicos para controle de assinaturas de recebimento;
22.13.28 - Possuir rotina especifica para usuadrio acusar o
recebimento do processo fisico em m&os, indicando gque chegou
no seu destino. Essa informacdo também deve estar disponivel
para o remetente;

22.13.29 - Permitir registrar o arquivamento do processo;
22.13.30 - Permitir que o usuadrio com devido acesso, possa
desarquivar processos e segulr nova tramitacédo;

22.13.31 - Permitir utilizagdo de modelos de despachos
previamente cadastrados para facilitar ao usuéario;

22.13.32 - Permitir a parametrizacdo do sistema para gerar

numeracdo sequencial e automatica por exercicio ou sequencial
geral;

22.13.33 - Todo processo deverd sempre estar relacionado a um
local;

22.13.34 - Permitir a tramitacdo de processos, sequencial ou
nao, em lote;
22.13.35 - Permitir o recebimento de processos, sequencial ou
nao, em lote;
22.13.36 - Permitir selecionar um Assunto previamente
cadastrado e ativo;
22.13.37 - Permitir a qualquer pessoa fisica ou Jjuridica
anexar os documentos necessarios para o tipo de processo
selecionado nos formatos PDF e JPG;
22.13.38 - Enviar e-mails automaticos para qualquer pessoa
fisica ou juridica requerente a cada tramitacdo do processo e
a cada despacho;
22.13.39 - Permitir gque gqualquer pessoa fisica ou Jjuridica
realize o)
autocadastramento através do sistema de protocolo eletrdénico,
pelo computador ou smartphone;
22.13.40 - Armazenar a senha do cidaddo através de
criptografia com HASH;

22.13.41 - Possuilr opc¢do para recadastrar uma nova senha, caso
o cidad&o tenha esquecido a sua senha, enviando um link por e-
mail para confirmacdao;
22.13.42 - Permitir ou obrigar que sejam anexados documentos
necessarios para

cada assunto, exemplo: CPF, RG, CNPJ, Contrato Social, CNH,
etc;

22.13.43 - Permitir o wusudrio cadastrar endereco com CEP,
Logradouro, Numero,
Complemento, Bairro, Cidade, UF, Telefone, Celular e E-mail;
22.13.44 - Permitir que o o6rgdo possa enviar o processo de

volta para o cidaddo pessoa fisica ou Jjuridica, solicitando
mais esclarecimentos e novos arquivos para anexar, avisando o
requerente por e-mail sobre o pedido;

22.13.45 - Permitir que o cidad&o pessoca fisica ou Jjuridica,
somente possa se
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manifestar no processo quando este for enviado para ele,
permitindo agregar mais informacdes a solicitagdo e anexar
mais arquivos;

22.13.46 - Permitir que servidor municipal possa anexar
documentos ao despacho e
assinar digitalmente com seu certificado ICP-Brasil ou no
formato Al1/A3;
22.13.47 - Possulir consulta e acompanhamento de processos on-
line pela internet,
respeitando a lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei
Geral de Protecédo de

Dados Pessoais (LGPD);

23 - RECURSOS HUMANOS

23.1 - Campos de cadastro funcional:

23.1.1 - Dados Pessoais: cadastro completo das informacdes
pessoais dos servidores ativos, inativos, pensionistas,
estagidrios e outros participantes da Folha de Pagamento,
constando: endereco, escolaridade, documentos, etc. O cadastro
deve ser unificado/centralizado pelo numero do CPF do
servidor; O sistema deve possibilitar a importacdo dos dados

através de arquivo texto;
23.1.2 - Dados Contratuais/Funcionais: cadastro dos dados
funcionais dos
servidores como: dados da admiss&o, vinculo, emprego/cargo
(cadastro de até dois
empregos/cargos: um efetivo e um designado/comissionado),
centro de custo,

secretaria/departamento, dotacdes, informacdes bancarias para
pagamento,
informacdes para apontamento etc;

23.1.3 - Dados do vinculo empregaticio do servidor:
cargo/emprego que ocupa,
departamento, dotacdo e reldgio, relacionado as vantagens;

23.1.4 - Indicacdo da atividade insalubre, grau de exposicéo,

descricdo da atividade conforme NRs (normas regulamentadoras)
do Ministério do Trabalho e Emprego, com alternativa de anexar
arquivos;

23.1.5 - Identificacdo da obrigatoriedade ou n&do da utilizacéo
de EPI/EPC, seu cadastro e sua identificacdo;

23.1.6 - Parédmetros para calculos: saldrio familia - 1INSS,
desconto por
dependente/IRRF;

23.1.7 - Cadastro e Controle de Dependentes: Tipo de
dependente, Descricéo dos
dependentes, Data de Nascimento e Cartdério de Registro, Grau
de Parentesco, Grau
de Instrucgdo e controle automédtico para fim de saldrio familia
e imposto de renda.
23.1.8 - Organograma: Cadastro de Secretarias, Departamentos,
Local de Trabalho
e local de retirada da cesta béasica;

23.1.9 - Histdérico Funcional: salvar/gravar toda a trajetéria
do funciondrio desde sua admissdo, afastamentos, horéarios,
substituigodes, empregos, vinculos e
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departamentos em gque o mesmo esteve locado, constando os
periodos;

23.1.10 - Informacdes bancarias: cadastro de todos os bancos e
agéncias para o pagamento dos servidores;
23.1.11 - Pensé&o Alimenticia: cadastro dos dados referentes a

pensdo alimenticia, nome, documentacdo, dados bancéarios e
enderego do pensionista, inclusive mais de wuma pensdo por
servidor em bancos distintos. Possibilidade de pesquisa pelo
nome e/ou documento do beneficidrio de pensdo e emissdo de
relatdério constando nome do servidor x pensionista;

23.1.12 - Cadastros suplementares: cadastros gque auxiliam na
execucdo do cadastro pessoal e contratual;

23.1.13 - Integracdo total com outros sistemas/softwares
complementares do Departamento de Recursos Humanos. Exemplo:
exportacao de arquivo texto com as
informacdes de afastamentos e férias para o software do
apontamento eletrdénico, de acordo com layout definido pela
Prefeitura.

23.1.14 - Controle das parcelas dos empréstimos consignados
para reflexo no sistema da folha de pagamento.

23.2 - Folha de Pagamento

23.2.1 - Lancamento e importacdo de variaveis para pagamento
das folhas:
principal, adiantamento, férias, 13° saldrio e rescis&o;
23.2.2 - Emiss&o de relatdério para conferéncia dos lancamentos
realizados, em ordem cronoldégica de lancamento;

23.2.3 - Lancamento de eventos/contas fixas para pagamento das

folhas: principal, adiantamento, férias e o 13° saldrio. O
lancamento deve conter competéncia (més/ano) inicial e final;

23.2.4 - Cé&lculo automatico da folha, de forma geral e
individual;

23.2.5 - C&lculo das provisdes de pagamentos;

23.2.6 - Recélculo automédtico do desconto previdencidrio aos
servidores com duplo vinculo;

23.2.7 - Disponibilidade da base de dados atualizada para
cdlculos de testes, simulacdes, e/ou projecdes futuras, com
acréscimos ou reducdes salariais;
23.2.8 - Geracdo do arquivo para envio ao CAGED, SEFIP e os
referentes ao INSS

23.2.9 - Importacdo de arquivos na Folha de Pagamento em
formato de texto,conforme layout dos arquivos;

23.2.10 - Aplicacdo do reajuste salarial de forma automatica
(valor, percentual, com ou sem limitacéo);

23.2.11 - Relatério de Resumo Contédbil para empenho;
23.2.12 - Emissdo de Folha de Pagamento Analitica - geral, por
vinculo (s), por
emprego (s), por dotacdo(des), por departamento(s) etc;

23.2.13 - Emissédo de Folha de Pagamento Sintética - geral, por
vinculo(s), por
emprego (s), por dotacgdo (des), por departamento(s) etc;

23.2.14 - Geracdo e emissdo de Hollerith (segunda via);
23.2.15 - Geracdo e emissdo de Hollerith e Demonstrativos de
Pagamento por periodo;
23.2.16 - Possibilidade de incluséo de mensagem no

demonstrativo de pagamento;
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23.2.17 - Cadastro completo dos dados pessocais e fdérmulas das
pensdes

alimenticias, com cédlculo mensal automatico;

23.2.18 - Limitacd&o dos proventos dos servidores a remuneracdo

do prefeito de forma previamente definida em pardmetros com o
respectivo relatdério de valor creditado e a diferenca em
funcédo da limitacdo, observados os aspectos legais da Lei 101,
Emenda Constitucional 41;

23.2.19 - Exportacdo de arquivo para transmissdo bancaria do
pagamento, gerar
arquivos especificos para pagamento de servidores no formato
CNAB240, ou outro formato determinado pela Prefeitura;

23.3 - RH online

23.3.1 - Mébdulo de acesso online a todos os servidores ativos,
inativos, pensionistas e estagiarios;

23.3.2 - Informacdes béasicas funcionais e pessoais;

23.3.3 - Recibos de pagamento (todas as competéncias
disponiveis);

23.3.4 - Disponibilizacdo do —hollerith provisério aos
servidores/usudrios;

23.3.5 - Informacgdes histdéricas de afastamentos e licencas bem
como as
informacdes de férias;

23.3.6 - DAcesso para solicitacdo de gozo de férias pelos
servidores/usuarios, com tramite completo: aprovacédo da
chefia, emissdo do aviso de férias etc; 23.3.7 - Acesso a um
canal de comunicacdo tipo —chat online|| para solicitacdo de
revisdo/ajustes no hollerith de pagamento dos
servidores/usuarios. Essas solicitagdes serdo respondidas
diretamente pelo Departamento de Recursos Humanos.
23.3.8 - Atualizagdo cadastral anual através do —RH online||,

de acordo com legislacdo municipal;
23.4 - 13° salario

23.4.1 - Cé&lculo automatico do 13°. Salédrio (primeira e
segunda parcela),
considerando a remuneracdo atual, as médias das varidveis, e
as competéncias

(més/ano) definidas pela Prefeitura para o pagamento.

23.5 - Vantagens e Beneficios

23.5.1 - Controle automdtico de Vale-Transporte, Vale-
Alimentacéo, Vale-Refeicédo
etc., conforme necessidade;

23.5.2 - Controle automdtico de Plano de Carreira, com
progressao vertical e
horizontal, e integrado com a Folha de Pagamento, conforme
possivel legislacéo
futura;

23.5.3 - Controle automédtico de quinquénio, adicional de tempo
de servico, e demais proventos/vencimentos definidos pela
Prefeitura. 0 quinquénio poderé ser
controlado a partir da data do ultimo quinquénio completado.
23.5.4 - Contagem de tempo de servico definidos por critérios
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estabelecidos em
legislacdo municipal: Prémio por tempo de servigo, etc.
23.6 — Férias

23.6.1 - Efetuar / implantar a programacdo de férias anuais em
qualquer periodo aquisitivo;
23.6.2 - Cadastrar e obter as informacdes relacionadas as

férias do funcionédrio: data de inicio das férias, controle de
férias vencidas /ou em dobro;

23.6.3 - Célculo individual ou geral;

23.6.4 - Demonstrativo/Relatdério de todos os funcionadrios que
sairdo de férias, por periodo de gozo, e por periodo
aquisitivo;

23.6.5 - Apuracdo automdtica e controle dos dias de direito de
férias, conforme dias de faltas, afastamentos, licencas etc;
23.6.6 - Cé&lculo da média das varidveis a serem transferidas
para as férias;

23.6.7 - Calculo automatico de férias, de forma geral e
individual, separado ou junto a Folha de Pagamento Mensal;
23.6.8 - Relatdérios Gerenciais;

23.6.9 - Relatdério de Férias por competéncia de gozo;

23.6.10 - Relatério para controle dos
departamentos/secretarias em relacao aos
vencimentos dos periodos concessivos de férias, com as
parametrizacdes a serem definidas pelos usuéarios.

23.7 - Resciséo

23.7.1 - Cadastro das causas da rescisdo e parédmetros de
cadlculo;

23.7.2 - Cé&lculo automatico da folha, de forma geral e
individual;

23.7.3 - Cadastro dos cbédigos e a descricdo dos motivos de
demissées, cdédigo para a RAIS, para o CAGED, para o FGTS e
INSS;

23.7.4 - Emiss&do do termo de rescisdo do contrato de trabalho
observada a PORTARIA N° 1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO
Ministério do Trabalho e
Emprego;

23.7.5 - Célculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo

de rescisdo de contrato de trabalho, bem como os Termos de
Quitagdo e Homologacdo de Resciséo.

23.8 - Rotinas Anuais

23.8.1 - Parametrizacdo e geracdo automdtica das informacdes
ao Ministério do
Trabalho e Emprego (RAIS), a Receita Federal (DIRF e Informes
de Rendimentos) e ao Tribunal de Contas.

23.9 - Controle de Frequéncia

23.9.1 - Permitir o gerenciamento completo da frequéncia dos
servidores, mediante registro eletrdnico de ponto, a partir de
arquivo fornecido pela CONTRATANTE, em formato AFD (Arquivo
Fonte de Dados), conforme a Portaria 1510/2009 do Ministério
do Trabalho e Emprego, ou em acordo com legislagdo pertinente.

23.9.2 - Permitir o gerenciamento dos hordrios de trabalho;
23.9.3 - Permitir gerenciar hora-extra e adicional noturno;
23.9.4 - Permitir gerenciar as auséncias e afastamentos dos

servidores;
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23.9.5 - Permitir gerenciar atrasos, saidas antecipadas, falta
de marcacdo de ponto, faltas, abonos;
23.9.6 - Permitir o gerenciamento de tolerdncia de atraso,

saida antecipada e horaextra;

23.9.7 - Permitir gerenciar os servidores com marcacgdo de
ponto obrigatéria;

23.9.8 - Permitir integrar os lancamentos automaticamente com
o0 sistema de folha de pagamento;

23.9.9 - Permitir a emissdo dos apontamentos de forma
individual, em grupo ou geral;
23.9.10 - Permitir o gerenciamento de justificativas, total ou
parcial, de apenas um servidor, grupo ou geral;

23.9.11 - Permitir realizar os calculos referentes a hora-

extra, bem como demais célculos trabalhistas em acordo com a
legislacédo vigente;

23.9.12 - Permitir gerenciar calenddrio anual e seus feriados,
pontos facultativos, recessos e demals opgdes que interfiram
nos apontamentos;

23.9.13 - Permitir emitir relatdérios de conferéncia e
gerenciais, como folha de ponto e frequéncia;

23.9.14 - Permitir emitir relatdérios de ocorréncias de
frequéncia;

23.9.15 - Permitir a vinculag¢do dos funciondrios obrigados a
marcacao do ponto;
23.9.16 - Permitir a vinculacdo dos funciondrios autorizados a
trabalhar em hordrio extraordinério;

23.9.17 - Permitir o cadastro de tolerdncia para atrasos e
horas extras;
23.9.18 - Permitir o cadastro de tipos de auséncias
remuneradas, abonadas ou nao;
23.9.19 - Permitir a emissdo de registro de ponto por
funcionéario e geral;
23.9.20 - Permitir realizar gerenciamento de tempo de servicgo,
mediante emiss&do da CTC (certid&o de tempo de contribuicgéo)
conforme Portaria 154/2008 do MPAS e

Certid&o por Tempo de Servico;
23.10 - Afastamentos e Licencgas

23.10.1 - Cadastro dos afastamentos: c¢bédigo, descrigdo, o
nimero maximo de dias
no més para pagamento, numero maximo de dias para cancelamento
das férias e

controle de dias para inclusdo em beneficio previdenciédrio;

23.10.2 - Integracdo com outros médulos (através de exportacdo
de arquivo, ou
conexdo direta) para efeito de apontamento dos servidores,
pagamento das férias,

adiantamentos, e 13°salario;

23.10.3 - Cadastro e emissdo de CAT;

23.10.4 - Geracdo do valor pago de 13° salario referente ao
periodo em que a
servidora esteve de licenca maternidade para abatimento do
valor devido da entidade ao INSS;
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23.10.5 - Controle dos afastamentos, licencas e faltas, em
dias e/ou horas, bem
como os recolhimentos de FGTS e INSS quando necessario;
23.10.6 - Gerenciamento e monitoramento das auséncias de forma
automéatica,

controlando faltas de todos os tipos, com dados e relatdrios
gerenciais, histérico completo de faltas, em diversas formas
definidas pelo usuario;

23.10.7 - Relatoério de Absenteismo Geral (todos os
afastamentos), separado por
secretaria, mensal, anual ou por periodo especifico;

23.10.8 - Relatério de Absenteismo Nominal (todos os
afastamentos), separado por

departamentos, mensal, anual ou por periodo especifico.

23.11 - Estagio Probatério

23.11.1 - Configuracdo para contagem de tempo para o estéagio,
avaliacdes,

legislacdes, conceitos, critérios e pontuacéo;

23.11.2 - Emiss&o de fichas de avaliacéo.
23.12 - Avaliagédo de Desempenho
23.12.1 - Estrutura que atenda uma apreciacdo sistematica do

desempenho de cada servidor em fungdo das atividades que ele
desempenha, das metas e resultados aserem alcancados e do seu

potencial de desenvolvimento, conforme possivel legislacéo
futura;

23.13 - Licenga Prémio

23.13.1 - Efetuar / implantar a programacdo de licenca prémio
em qualquer periodo aquisitivo;

23.13.2 - Cadastrar e obter as informacdes relacionadas as

licencas do funciondrio: data de inicio do gozo, controle de
periodos/blocos;
23.13.3 - Calculo individual ou geral;

23.13.4 - Demonstrativo/Relatério de todos os funciondrios que
sairdo de liceng¢a, por periodo de gozo, e por periodo
aquisitivo;

23.13.5 - Caédlculo da média das varidveilis a serem pagas durante
a licenca prémio;
23.13.6 - Relatdérios Gerenciais;

23.13.7 - Relatdério por competéncia de gozo.

23.14 - Arquivos e Relatérios Especiais

23.15 - Geracdo de todos os arquivos obrigatdérios na esfera

federal, estadual ou até privada, como SEFIP, CAGED, liquido
bancéario, RAIS, DIRF, Tribunal de Contas e outros;

23.16 - Geragdo de Relatério de Perfil Profissiogréafico
Previdenciario (PPP);

23.17 - Relatérios que atendam a responsabilidade na gestéo
fiscal (despesas com
pessoal) ;

23.18 - Envio do cadastro de funciondrios para o banco, com o

posterior retorno com os valores a serem pagos aos
funciondrios em folha, em relacdo ao abono salarial e
rendimentos das quotas do PIS/PASEP.

23.19 - Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do
MANAD, devendo ser absorvidos pelo SVA (validador da SRF).
23.20 - Contemplar a geragdo dos arquivos e relatdrios
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respectivos para emisséo
dos empenhos de forma automdtica em nivel desub-elemento da
despesa

observando a Tabela de Escrituracdo Contdbil do AUDESP -
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.
23.21 - Autdénomos

23.21.1 - Cadastro dos Contribuintes Individuais / Autdénomos;
23.21.2 - Lancamento de varidveis para emissdo de Folha de
Pagamento Mensal;
23.21.3 - Inclusé&o automédtica dos autdénomos no SEFIP, junto a
Folha de
Pagamento;

23.21.4 - Célculo automético dos descontos previdenciarios e
do Imposto de Renda
na Fonte;

23.21.5 - Gravacdo das informagcdes para a SEFIP, DIRF e
Informe de Rendimentos;

23.21.6 - Emissdo dos Recibos (RPA).

23.22 - PROJETO AUDESP

23.22.1 - O mdébdulo deverd estar preparado para atendimento de
todas as fases do Projeto AUDESP, para o cumprimento das
obrigacdes nas datas estipuladas pelo TCESP.
23.23 - Eventos/Contas de Proventos e Descontos Orcamentarios
23.23.1 - Deverdo ser parametrizados e configurados de acordo
com as orientacgdes e solicitagdes da Prefeitura de modo que
sejam vinculados a categoria econdmica que envolve o cddigo da
despesa corrente, Grupo, Modalidade da Aplicacdo, Elemento da
Despesa e Sub-Elemento da Despesa, na execugdo do calculo
ombédulo classifica contabilmente todas as despesas
orcamentdrias e extra orcamentdrias deduzindo anulacdes com
resultado final Jj& alocado a dotagdo orcamentdria e wvalor
definido para emissdo do Empenho da Despesa.

23.24 - Procedimentos Disciplinares

23.24.1 - Mbdulo de cadastramento e controle dos procedimentos
disciplinares;

23.24.2 - Cadastro dos processos contendo: tipo (sindicéncia,
PAD, investigacéo

preliminar etc), titulo, objeto, servidores envolvidos, data
de abertura, numero do processo, numero da portaria, tabelas
(penalidades), relatdérios (abertura, concluséo etc);

23.24.3 - Integracdo com cadastro funcional para consultas e
acessos por funcionério;
23.24.4 - Lancamentos e importac¢des de arquivos externos ao
sistema para
armazenamento junto aos processos;

23.24.5 - Consulta com critérios de permissdo e acesso por
usuario;

23.24.6 - Emissédo de histérico disciplinar com filtros;
23.24.7 - Emissédo de relatdérios gerenciais com filtros.

24 - SERVICOS ONLINE

24.1 - Possibilitar a disponibilizacdo de servigos em
plataforma tecnoldégica Web, a ser definidas pela CONTRATANTE,
centralizando todos os servigos em um Unico portal para
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atendimento das areas financeira, contéabil, compras,
protocolo, recursos humanos, folha de pagamento,

tributédria, Jazigo do cemitério municipal ou outra que por
ventura a CONTRATANTE identificar, com destinacéo aos
servidores publicos, contribuintes, municipes e entre outros.

24.2 - Disponibilizar os principais servigos:

24.2.1 - Consulta Protocolo por numero e documento;

24.2.2 - Demonstrativo de pagamento de tributos municipais;
24.2.3 - Consulta de Dados Cadastrais do Imobilidrio e
Mobiliadrio;

24.2.4 - Certiddo de débitos de tributos municipais;

24.2.5 - Certid&o de valor venal;

24.2.6 - Possibilitar geracdo de guias para quitacdo da divida
ativa;

24.2.7 - Emissédo de guias de ITBI;

24.2.8 - Demonstrativo de débitos;

24.2.9 - Emissdo de 2% via de tributos e taxas municipais;
24.2.10 - Emissdo de 22 via da divida ativa;

24.2.11 - Consulta de veracidade de certiddes;

24.2.12 - Possibilitar aos cidaddos realizarem simulacdo de

acordo/parcelamento,
bem como possam visualizar o Termo de Acordo;

24.2.13 - Possibilitar a realizacdo de REFIS pela internet, ou
seja, o
acordo/parcelamento totalmente de forma online pelo cidadio;
24.2.14 - Consulta de falecidos por nome e/ou Jjazigo,
possibilitando visualizar
informacdes complementares sobre o sepultamento, guia de
recolhimento, falta de
documentos e prazo da exumacgdo;

24.2.15 - Portal de Recursos Humanos para consultar holerite,
informe de

rendimentos e solicitacgdes de férias para funciondrios ativos
e inativos;

25 - INTELIGENCIA

25.1 - Este médulo deverd apresentar um painel online com uma
série de informagcdes em formato gréfico, de tabela ou
apresentados via indicadores, atualizados diariamente, com um
conjunto de informacdes consideradas estratégicas pela
Prefeitura.

25.2 - As informacdes constantes dentro do Inteligéncia seréo
provenientes do Dbanco de dados da solucdo ofertada pela
empresa respeitando as funcionalidades exigidas por este Termo
de Referéncia, possibilitando o cruzamento de dados entre
médulos diferentes.

25.3 - 0O painel poderd ser diferente para cada secretaria,
possibilitando que o gestor de cada pasta possa acompanhar
seus indicadores e o gabinete possua uma visdo geral através
de véarios painéis, sendo ainda flexivel e parametrizavel com
as informacdes que a Prefeitura considerar importante.

25.4 - A Prefeitura poderd editar e montar diretamente os
painéis com as 1informacdes que considerar relevante ou,
alternativamente, pode a qualquer momento solicitar a
CONTRATADA a inclusé&o de novas informagdes nos painéis sem
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