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Estado de Sao Paulo
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PROCESSO DE LICITAGAO

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018

PROCESSO LICITATORIO N° 061/2018

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCACAO DE SISTEMAS DE
INFORMATICA, INCLUINDO LICENCA DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO PUBLICA, E CONVERSAO
DE DADOS, IMPLANTACAO E TREINAMENTO/CAPACITACAO DE USUARIOS, CONFORME
ESPECIFICACOES E CONDICOES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA.

A presente licitacdo tem por objeto o licenciamento de softwares para gestdo, com
acesso simultdneo de usuarios, consoante as condicdes descritas no texto do edital

€ em Seus anexos.

FUNCIONALIDADES TECNICAS PARA OS SISTEMAS “DESKTOP”

1. Os sistemas deverdo ser instalados no servidor interno do érgdo licitante e
funcionar com arquitetura cliente x servidor em ambiente ‘desktop’, sem
necessidade da oneragdo de links de internet, exceto quanto aos médulos que, por
sua natureza ou finalidade, sdo exigidos expressamente em ambiente web. Estes
deverdo ser hospedados em datacenter préprio do contratado, ou de terceiros, sob

responsabilidade irrestrita do contratado.

2. A solucdo deverd ser multitarefa, permitindo ao wusudrio dos aplicativos
‘desktop’, com um Unico login, acesso a diversas rotinas simultaneamente em uma
uinica janela de cada aplicativo, podendo minimizd-las e maximiza-las, executando

vadrias consultas ou operacdes paralelamente.

3. Os sistemas/médulos deverdo permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do

mouse (habilitacdo das teclas “enter” e “tab”).

4. Possuir consulta réapida aos dados cadastrais do sistema, através de tecla de
funcédo (Fx), possibilitando o acesso de qualgquer local do sistema aos cadastros dos

sistemas desktop.

5. A solucdo deverd manter, durante toda a execucg¢do contratual, plena adequabilidade

as normas legais e regulamentares de ordem federal e estadual.
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6. Deverd ainda oferecer segurangca contra a violagcdo dos dados ou acessos

indevidos as informacdes, controlando:

-0 acesso ao sistema através de uso de hierarquia de senhas, para as rotinas de

CONSULTA, INCLUSAO, ALTERACAO ou EXCLUSAO;

- ndo permitir o acesso ao banco de dados com ferramentas de terceiros

utilizando o usudrio e senha do sistema;

- ndo permitir a alteracdo de dados por outro meio que ndo seja o sistema ou

suas ferramentas.

7. Os relatdérios de operacgdes realizadas pelos usudrios nos cadastros dos mdédulos
deverdo conter todas as informagcdes existentes no cadastro original, além das

seguintes informacdes adicionais:

- Usuédrio de login no sistema;

- Data/hora da operacdo;

- Tipo de operacgdo (Insercdo, Exclusdo, Alteracdo).

8. Deverd operar por transagdes (ou formuldrios ‘online’) que especialmente
executam ou registram as atividades administrativas bésicas. Os dados recolhidos
em uma transacdo deverdo ficar imediatamente disponiveis no banco de dados. As
tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos

pelos usudrios deverdo ser imediatamente validados.

9. Os relatdérios apresentados deverdo estar no formato grafico, para serem
impressos em impressoras laser ou jato de tinta, possibilitando salvar os dados
dos relatérios em formato texto, csv, html, ou xls, para utilizacdo em planilha.
Os arquivos exportados nestes formatos deverdo ser editdveis e nédo meramente

visualizéaveis.

10. Deverd permitir o cadastro e o processamento de relatdrios em lotes de um ou
mais relatdérios que terdo como saida a impressora ou um arquivo no formato PDF.
Deverd ter a caracteristica de agrupar os relatdérios em um UGnico arquivo e numerar

as paginas dos relatérios de forma que fique continua.
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11. Deverd permitir a personalizacdo do menu dos sistemas desktop pelo wusuario,

possibilitando:

- Alterar as descricdes e teclas de acessibilidade (ALT+);

- Adicionar/alterar a teclas de atalho (CTRL+, SHIFT+, ALT+ etc.);

- 1Inserir icones na barra de ferramentas do sistema;

- Inserir menus de acesso rapido para relatdérios do sistema ou especificos do

usuério;
- Copiar o menu de outros usudrios.

12. Dispor de ferramentas de consulta onde seja possivel criar consultas através da
escolha de campos e tabelas de forma visual, com a geracdo automatica do script de

consulta SQL;

Possibilitar a criacdo de consulta aos dados das tabelas de auditoria em linguagem

SQL com o uso de todos os comandos compativeis com ela e com o banco de dados.

13. A solucgdo deverd permitir realizar backup do banco de dados, com as seguintes

funcionalidades:

a) Permitir configurar a periodicidade e os wusudrios que receberdo avisos

sobre a necessidade de backup do banco de dados;

b) Permitir configurar os usudrios que poderdo executar o backup do banco de

dados;
c) Permitir agendamento do backup;

d) Permitir efetuar a compactacdo e descompactacdo do backup realizado

para fins de armazenamento, inclusive quando disparado pelo agendamento;

e) Permitir efetuar o backup da base de dados enquanto os usuarios estéao

trabalhando nos sistemas;
f) Possibilitar o backup incremental (somente das alteracdes executadas);

g) Possuir relatdério de backups efetuados;
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h) Permitir realizar validacdo do banco de dados;
i) Permitir configurar usudrios que poderdo executar validag¢do do banco de dados;

14. Para atendimento de particularidades proéprias da administracdo municipal, os
sistemas desktop deverdo conter recurso para inclusédo de validagdes das insercgdes
de cadastros, exigindo mensagem personalizada ao usudrio no momento da gravagdo do
registro, bloqueando esta acdo se necessario. A solucdo deverd ser concebida em
tecnologia que permita o maximo aproveitamento da capacidade de processamento do
parque computacional do ente licitante, possibilitando que o processamento de dados
de cada usuadrio seja executado na prépria estacdo cliente por este utilizada,
mediante a instalacdo do executdvel e demais arquivos correlatos diretamente
nesta, os quais deverdo ser automaticamente atualizados a partir do servidor de
banco de dados. Os aplicativos que ©por sua natureza ou finalidade sejam
editaliciamente requisitados em ambiente web ndo estdo contemplados pela presente

regra.
FUNCIONALIDADES TECNICAS PARA OS SISTEMAS E MODULOS WEB

1. Os sistemas de tramitagcdo de processos (protocolo), portal da transparéncia,
ISSQON e Nota Fiscal Eletrdnica, devem estar desenvolvido em linguagem 100% WEB,

que permita o funcionamento via web e devera rodar a partir de um navegador.

2. Ser compativel com ambiente distribuido, permitindo a realizacdo de tarefas

concorrentes.
3. Utilizar em todo o Sistema o ano com quatro algarismos.

4. Prover o controle efetivo do uso do sistema, oferecendo total seguranca contra a
violacdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do uso de senhas
por nivel de acesso, considerando a fungcdo e papel ao qual ele pertenca

(Perfil) .

5. Registrar um Log de utilizacdo nas inclusdes, atualizacdes e exclusdes efetuadas
pelos operadores autenticados no sistema, nos cadastros e movimentacdes,
registrando todas as informag¢des anteriores contidas nos campos e tabelas,

permitindo também a consulta desses registros.

6. Possuir controle de restricdes de acesso de usudrios a entidade por horéario,

local de acesso (IP ou intervalo de IP's).

7. Restricdo quanto ao tempo para troca de senha e complexidade de senha.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Exibir dicas de utilizacdo do sistema para o usuéario.

Possuir consulta répida aos dados cadastrais do sistema através de tecla de

funcédo, possibilitando acesso rapido aos dados.

Possibilitar a customizacdo da visualizagdo dos dados da consulta rapida,

salvando-as para posterior utilizacédo.
Sistema de troca de mensagens entre usudrios do sistema e entidade.

Emiss&do de relatdérios em segundo plano, possibilitando gque, mesmo que O

relatdério esteja sendo processado, o sistema continue apto para a utilizacédo.

Notificagcdo da conclusédo do processamento do relatdério, com facil acesso ou

possibilidade de visualizagdo posterior.
Area de gerenciamento de relatérios com possibilidade de:
Acompanhar o processo de emissdo dos relatdérios com a opgdo de cancelamento;

Ver o histérico dos relatdédrios emitidos podendo visualizar e imprimi-los

novamente;

Visualizar informacdes como data e hora de emissdo do relatdério, data e hora

da conclusdo do processamento do relatédrio.

Possibilidade de agendamento de emissdo de relatdérios, otimizando o tempo de

configuracdo e emisséo.

Possibilidade de agrupar a emissdo de varios relatdérios em lotes, podendo

agendar a emissdo do lote de relatodrios.

Os relatdérios apresentados deverdo estar no formato grafico, para serem
impressos em impressoras laser ou & Jjato de tinta, possibilitando a execugdo de
processos em segundo plano, possibilitando que, mesmo gque O processo esteja
sendo processado, o sistema continue apto para a utilizagcdo e notificar a

conclusdo quando do final do processo.
Possuir Area de gerenciamento de processos com possibilidade de:

-Acompanhar a execucdo do processo com a opgdo de cancelamento;
-Ver o histdérico dos processos executados;

Possibilidade de agendamento de processos, otimizando o tempo de configuracdo e

emisséo.
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23. Os sistemas/médulos deverdo possuir help, sensitivo ao contexto, sobre o modo
de operagdo de cada uma das tarefas. Esta documentagdo deverd conter tépicos

remissivos para detalhamento de um determinado assunto.

24. Deve possibilitar o acesso ao sistema pelos navegadores Mozilla Firefox 2 ou
superior, Google Chrome 3 ou superior, Safari 4 ou superior ou Microsoft

Internet Explorer 6 ou superior.

25. Permitir acesso por meio de conta Yahoo, e-CPF e protocolo LDAP (protocolo LDAP

- no caso do sistema Protocolo Web) ;

26. Permitir wvincular conta google, yahoo e e-CPF ao usudrio cadastrado para acesso

aos sistemas web.

A - SERVICOS CORRELATOS E CONDIGOES DE SEU RECEBIMENTO.

Os servigos, objeto desta licitacgdo, também compreendem:

1. Migracdo das Informacdes em Uso.

A conversdo/migracdo e o aproveitamento das informacdes sdo de responsabilidade da
empresa proponente, com disponibilizacdo dos mesmos pelo Municipio nos formatos e
arquiteturas existentes atualmente, sendo de responsabilidade exclusiva da

contratada todo o processo de engenharia para extragdo e transferéncia dos dados.

Este processo compreende a migracdo de todos os dados cadastrais e informacdes dos
aplicativos em wuso na entidade, devendo os mesmos serem disponibilizados pela
CONTRATANTE nos seus respectivos bancos de dados. A conversdo abrange os dados de

todos os exercicios existentes atualmente e relacionados: aos lancamentos contdbeis

(pecas orcamentérias e suas alteracdes (PPA/LDO/LOA), credores, contratos,
convénios, receitas, empenhos, liquidacodes, pagamentos, despesas
extraorcamentarias, lancamentos contédbeis de qualquer natureza, inclusive de

encerramentos anuais, bem como os respectivos estornos/anulacdes dos itens

anteriormente citados, se existirem); histérico dos servidores (atos, cargos,

funcionadrios, admissdes, alteracdes cadastrais e salariais, verbas/varidveils pagas,

férias, datas de pagamentos, afastamentos e demissdes); dos cadastros patrimoniais

(localizagédo, responsaveis, classificacdo contédbil, bens, histéricos de alteracéo,

depreciagdo ou reavaliacdo, manutencdo); das compras, contratos e processos

licitatérios (cadastros, solicitacdes, coletas, processos, lances, atas de registro

de preco, contratos, autorizacdes de fornecimento e suas liquidac¢des); do cadastro

tributério (contribuintes, imévelis e suas caracteristicas anuais, empresas,
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atividades, ITBI, receitas eventuais, langamentos, pagamentos, inscrigdes em divida

ativa, seu ©parcelamento e pagamento, histdéricos de alteracdes, cadastro de
documentos emitidos (certiddes, alvards, petigdes, etc.), execugdes fiscais e sua
movimentacdo -processo, suspensdo, cancelamento, penhora, etc.-, demais informacdes
pertinentes) ; da frota municipal (cadastros, veiculos, motoristas e suas
documentacdes, manutencdes, multas, controle de abastecimento diadrio); cadastro de
processos/protocolo (requerentes, usuéarios, processos, tramitacdes, documentos
anexados, movimentacdes no processo, movimentagdes por usuario, comunicagdes
enviadas, conclusdes e arquivamentos); cadastro do cidad&o/saude (base de
informacdes do cartdo nacional de saude - cidaddo -, profissionais, procedimentos,
unidades de saude, grupos familiares, atendimentos realizados, materiais e
medicamentos, consultas, realizacdo de procedimentos, exames, viagens - veiculo,
motorista e pacientes -, atendimento domiciliar); publicacdo no Portal de

Transparéncia de todas estas informacdes, visando a manutencdo e fidedignidade dos

relatdérios existentes.

Ndo serdo aceitas conversdes/migracdes parciais ou apenas de cadastros e saldos

iniciais.

Ao final dos servicos de conversdo, a comissdo designada pelo Chefe do Poder
Executivo fard testes visando a validacdo dos dados convertidos como condigéo
essencial a liquidacdo e pagamento de tais servigos, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades em caso de identificacdo futura de erros e incorregdes, inclusive

rescisdo contratual.

O recebimento dos servicos, tratado no item anterior, se dard individualmente
para cada aplicativo/base convertida, devendo ser obrigatoriamente ultimado com o
acompanhamento do Secretdrio ou chefe de setor interessado, sendo que tais
procedimentos deverdo ser formais e instrumentalizados.

2. Implantacdo (Configuracdo e parametrizacéo).

Acompanhamento dos usudrios no prédio sede da Prefeitura do Municipio, em tempo

integral na fase de implantacdo do objeto.

Na implantacdo dos sistemas acima discriminados, deverdo ser cumpridas, quando

couber, as seguintes etapas:
Entrega, instalacgdo e configuragdo dos sistemas licitados;

Customizacdo dos sistemas;
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Adequacédo de relatdérios, telas, layouts e logotipos;

Parametrizacdo inicial de tabelas e cadastros; Estruturacdo de acesso e habilitacdes

dos usuarios;

Adequacdo das fdérmulas de cédlculo para atendimento aos critérios adotados pelo

Municipio;

Ajuste de célculo, quando mais de uma férmula de cédlculo é aplicéavel

simultaneamente.

O recebimento dos servigcos de implantacdo se darid mediante aceite formal e
individual dos sistemas licitados, devendo ser obrigatoriamente antecedido de
procedimentos de validacdo pelo secretdrio ou chefe de setor onde o sistema foi
implantado, sendo que estes deverdo ser formais e instrumentalizados em

observincia as exigéncias técnicas do edital.

Todas as decisbes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento dos
trabalhos e que impliquem em modificacdes ou implementacdes nos planos,
cronogramas ou atividades pactuados, deverdo ser previa e formalmente acordados e

documentados entre as partes.

A empresa contratada responderéa pelas perdas, reproducdes indevidas e/ou
adulteragcdes que por ventura venham a ocorrer nas informagdes da CONTRATANTE,

quando estas estiverem sob sua responsabilidade.

Tendo em vista a atividade exercida em carater ininterrupta pelo poder publico, o

prazo maximo para conclusdo dos servicos de migragdo e implantagdo serd de 30

(trinta) dias, contados da assinatura do contrato.

A empresa contratada e os membros da equipe guardardo sigilo absoluto sobre os
dados e 1informacdes do objeto da prestagcdo de servigos ou qualsquer outras
informagdes a que venham a ter conhecimento em decorréncia da execucgdo das
atividades ©previstas no contrato, respondendo contratual e legalmente pela

inobservancia desta alinea, inclusive apds o término do contrato.

3. Treinamento e Capacitacéo.

A empresa contratada deverd apresentar o Plano de Treinamento ao Departamento de
Informéatica, que deveréa ser realizado dentro do prazo de implantacéo,

compreendendo o) uso das fungdes do sistema pertencente a sua Aarea de
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responsabilidade, conhecimento sobre as parametrizagcdes a serem usadas, uso das
rotinas de seguranga, de Dback-up e restores, rotinas de simulacdo e de

processamento, conforme tabela abaixo:

ITEM SISTEMA N° DE USUARIOS CARGA HORARIA
01 Sistema Contédbil, Financeiro e 05 08 horas
02 Sistema de Compras e Licitagdes 03 08 horas
03 Sistema de Folha de Pagamento 02 08 horas
04 Recursos Humanos e e-Social 02 08 horas
05 Sistema de Tributacdo (IPTU, Alvara, 03 08 horas
Taxas, Divida Ativa, Execucdo Fiscal)
06 Sistema de Controle de Frotas 02 04 horas
07 Sistema de Controle Patrimonial 01 04 horas
08 Sistema de Gerenciamento de Processos 20 04 horas
09 Portal de publicacdo dos dados para & Ilimitado 04 horas

Lei de Transparéncia e Servico de

Atendimento ao Cidadéao (SIC) - emnm
10 Sistema de Gerenciamento da Saude 20 08 horas
Os Planos de Treinamento - a serem entregues em até cinco dias contados da
assinatura do contrato - ainda deverdo conter os seguintes requisitos minimos:

a) Nome e objetivo de cada médulo de treinamento;

b) Publico alvo;
C) Contetudo programético;

d) Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo

apostilas, documentacdo técnica, etc.;
€) Carga horaria de cada médulo do treinamento;
f) Processo de avaliacdo de aprendizado;

g) Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes,

slides, etc.).
O treinamento para o nivel técnico compreendendo: suporte aos Sistemas ofertados,

nos aspectos relacionados ao gerador de relatdérios e linguagem em que estes foram

desenvolvidos, permitindo que a equipe técnica da Prefeitura possa efetuar
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checklist de problemas ocorridos antes da abertura de chamado para suporte do

proponente.

As turmas devem ser dimensionadas por mbédulo, sendo que cada turma nédo poderé

ter mais de dez (10) participantes.

Deverd ser fornecido Certificado de Participacdo aos servidores que tiverem

comparecido a mais de 85% (oitenta e cinco por cento) das atividades de cada curso.

A contratante resguardar-se-4 o direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado com instrumentos préprios, sendo que, se o treinamento for
julgado insuficiente, caberd a contratada, sem 6nus para o contratante, ministrar o

devido reforco.

O recebimento dos servicos de treinamento se dard mediante aceite formal e
individual dos sistemas licitados, devendo contemplar obrigatoriamente a ata dos
treinamentos, assinadas pelos participantes, amostragem dos certificados emitidos

e relatdério de servicos emitido pela empresa contratada.

O prazo maximo para realizagdo do treinamento serd de 05 (cinco) dias contados a

partir da entrega da fase anterior (migracdo/implantacdo) do respectivo mddulo.

4. Suporte Técnico.

O atendimento a solicitacdo do suporte deverd ser realizado na sede da Prefeitura,

por técnico apto a prover o devido suporte ao sistema, com o objetivo de:

Esclarecer davidas que possam surgir durante a operacdo e utilizacdo dos sistemas;

Auxilio na recuperacdo da base de dados por problemas originados em erros de
operacdo, dqueda de energia ou falha de equipamentos, desde que ndo exista

backup adequado para satisfazer as necessidades de seguranca;

Treinamento dos wusudrios da Administracdo Municipal na operagcdo ou utilizacéo
do sistema em funcdo de substituicdo de pessoal, tendo em vista demissdes, mudancgas

de cargos, etc.,
Elaboragcdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas & wutilizacdo dos

sistemas apdés a implantacdo e utilizacdo dos mesmos, como: gerar/validar

arquivos para Orgdo Governamental, Instituicdo Bancaria, Gréafica, Tribunal de
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Contas, auxilio na legislacdo, na contabilidade e na é&rea de informatica, entre

outros.

Serd aceito suporte aos sistemas licitados via acesso remoto mediante autorizacéao
previa, sendo de responsabilidade da contratada o sigilo e segurancga das
informag¢des, devendo ser garantido atendimento para pedidos de suporte telefdnico

no hordrio das 8hOOmin as 18h0Omin, de segunda a sexta-feira.

Os servicos de suporte técnico in loco, quando ndo for possivel a solugdo do caso

via acesso remoto, NAO PODERAO ONERAR A ADMINISTRAGCAO MUNICIPAL, sendo de inteira

responsabilidade da empresa contratada a remuneragcdo do técnico bem como seu
deslocamento, estadia e alimentacgdo, além de todas as demais despesas dgque se
facam necessarias para sua realizacéo, exceto quando forem origindrios de
problemas técnicos exclusivos da contratante, ou solicitacdo de treinamento de

novos servidores.

B - REQUISITOS TECNICOS DOS APLICATIVOS

1 - SISTEMA CONTABIL, FINANCEIRO E ORCAMENTARIO

1.1 cContabilidade e Financas

1. Efetuar a escrituracédo contdbil em conformidade com a legislacéo
pertinente, em especial a Secretaria do Tesouro Nacional e Tribunal de

Contas do Estado de S&o Paulo (PCASP/MCASP/ AUDESP).

2. Possibilitar a integracdo com o Sistema de Compras, compartilhando cadastro
de fornecedores, dotacdes orcamentéarias, bloqueios e liberacdo de recursos

orcamentdrios, empenhamento e liquidacéo.

3. Gerar relatdérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depdsitos
de Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal

de Contas, bem como Boletim Financeiro Diéario.

4. Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balanco anual,
na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolucdo do

Tribunal de Contas.

5. Gerar o0s razdes analiticos de todas as contas integrantes dos Sistemas

Financeiro, Patrimonial e de Compensacéo.
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10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17

18.

19.

20.

21

Permitir informa documentos fiscais na Liquidacgédo.

Possibilitar a consulta ao sistema, sem alterar o cadastro original.

Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinéario.

Possibilitar o registro de Sub-empenhos sobre o empenho Global.

.Possibilitar a anulacdo dos empenhos por estimativa no final do exercicio,

visando a nédo inscrigdo em Restos a Pagar.

Possibilitar a anulacdo total e parcial do empenho e o cancelamento da

anulacédo.

Possibilitar o controle do pagamento de Empenho, Restos a Pagar e

Despesas Extras, em contrapartida com vadrias Contas Pagadoras.

Possibilitar inscrever automaticamente no Sistema de Compensacgdo dos

empenhos de

Adiantamentos, quando da sua concessdo e o lancamento de Dbaixa

respectivo, quando da prestacdo de contas.

Controlar o ©prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, emitindo
relatdérios de parcelas a vencer e vencidas, visando o controle do pagamento

dos compromissos em ordem cronoldgica.

Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial da despesa e a

anulacdo do registro de pagamento, fazendo os lancamentos necesséarios.

.Possibilitar a inclusdo de varios descontos, tanto no fluxo extra-

orcamentario como no orcamentdrio, com registros automdticos nos sistemas

orcamentdrio e financeiro.

Fazer os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos
Sistemas Financeiro, Orcamentédrio, Patrimonial e de compensac¢do, conforme o

caso.

Efetuar o lancamento do cancelamento de restos a pagar em contrapartida

com a receita orcamentdria, em rubrica definida pelo usuario.

Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas separadas por

exercicio, para fins de cancelamento, quando for o caso.

.Executar o encerramento do exercicio, com todos os lancamentos automaticos e

com a apuracgdo do resultado.
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22.

23.

24

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37

38

39.

Emitir Notas de Pagamento, de Despesa extra, de Empenhos e de Sub-empenhos.

Emitir ordens de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa Extra e de Empenho.

.Possibilitar a —consolidacdo dos Dbalancetes financeiro das autarquias

juntamente com o balancete financeiro da prefeitura.

Possibilitar que cada unidade orcamentdria processe o respectivo empenho.
Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de
despesa.
Cadastrar e controlar as dotacgdes constante do Orcamento do Municipio

e das decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinéarios.

Cadastrar e controlar os Créditos Suplementares e as anulacgdes de

dotacodes.

Registrar empenho global, por estimativa, ordindrio e sub-empenho.

Registrar anulacdo parcial ou total de empenho.

Registrar bloqueio e desbloqueio de dotacdes.

Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacéo.

Controlar as dotacdes orcamentarias, impossibilitando a utilizacéo de

dotagdes com saldo insuficiente para comportar a despesa.

Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa.

Possibilitar consultar ao sistema sem alterar o cadastro original.

Gerar relatdérios gerenciais de execugcdo da despesa, por credores, por

classificacéo, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

.Gerar relatdérios de saldos disponiveis de dotacdes, de saldos de empenhos

globais e outros de interesse do Municipio.

.Possibilitar iniciar os movimentos contédbeis no novo exercicio mesmo que o

anterior ainda n&do esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automética

dos saldos contédbeis no exercicio ja& iniciado.

Emitir Notas de Empenho, Sub-empenhos, Liquidacé&o, Ordens de
Pagamento, Restos a pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de

anulacdo, possibilitando sua emissdo por intervalo e/ou aleatoriamente.
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40.

41.

42

43.

44,

45

46

47.

48

49.

50

51

52

53.

54

Permitir a anulacdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento,
nota de despesa extra- orcamentdria e o cancelamento da anulacéo,

possibilitando auditoria destas operacdes.

Possibilitar que cada unidade orcamentédria processe o respectivo empenho.

.Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de

despesa, permitindo a emissdo de relatdérios das despesas por tipo.

Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de wuso,
grupo, especificacdo e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de

Contas do Estado.

Cadastrar e controlar as dotagdes constantes no Orcamento do Municipio

e as decorrentes de Créditos Adicionais Especiais e Extraordinérios.

.Permitir que nas alteracgdes orcamentdrias possa se adicionar diversas

dotagdes e subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

.Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotagdes, inclusive com

indicacdo de tipo cotas mensais e limitacdo de empenhos.

Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacdo com possibilidade de

emissdo consolidada, e agrupando por recurso.

.Controlar as dotacdes orcamentdrias, impossibilitando a utilizacdo de dotacdes

com saldo insuficiente para comportar a despesa.

Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa.

.Gerar relatdérios gerenciais de execugcdo da despesa, por credores, por

classificacgédo, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

.Gerar relatdérios de saldos disponiveis de dotacdes, de saldos de empenhos

globais e outros de interesse do Municipio.

.Efetuar o controle automdtico dos saldos das contas, apontando eventuais

estouros de saldos, ou lancamentos indevidos.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para
limitacdo de empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 - LRF, de 4 de maio

de 2000.

.Possuir relatdédrio para acompanhamento das metas de arrecadacdo, conforme o

artigo 13 da Lei 101/00 - LRF de 4 de maio de 2000.
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55.

56.

57

58.

59.

60

61

62.

63.

64.

65.

66.

67.

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias
de saldos, e que apbés o encerramento ndo possibilite alteracdes em

lancamentos contédbeis j& efetuados.

Possuir cadastros de Convénios e Prestacdo de Contas de Convénio, Contratos e
Caucao.
.Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Saude e Pessoal,

com base nas configuracgdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

Emitir os relatbérios da Contas Publicas para publicacdo, conforme IN 28/99

do TCU e Portaria 275/00.

Emitir relatdérios: Pagamentos Efetuados, Razdo da Receita, Pagamentos em
Ordem Cronoldégica, Livro Didrio, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos
Restos a Pagar, Relacdo de Restos a Pagar e de Cheques Compensados e Nao

Compensados.

.Possibilitar que os precatdrios sejam relacionados com a despesa destinada ao

seu pagamento.

.Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado

referente aos atos administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e

dados do orcamento (AUDESP) .

Gerar relatdério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas

no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas (AUDESP).

Emitir relatdérios com as informacdes para o SIOPS, no mesmo formato
deste, bem como gerar o arquivo para importacdo das informac¢cdes diretamente no

aplicativo, conforme layout do Ministério da Saude.

Emitir relatdérios com as informacdes para o SIOPE, no mesmo formato
deste, bem como gerar o arquivo para importacdo das informag¢des diretamente no

aplicativo, conforme layout do Ministério da Educacéo.

Gerar os arquivos conforme o MANAD - Manual Normativo de Arquivos Digitais

para a Secretaria da Receita da Previdéncia.

Permitir o <cadastramento de devolucdo de receita utilizando rubricas

redutoras conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN.

Permitir que seja feita a contabilizacdo de regime proéprio de
previdéncia em conformidade com a Portaria 916 do ministério de previdéncia,

com emissdo dos respectivos demonstrativos.
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68. Possibilitar a geracdo de arquivo para importacdo no SICONFI (Sistema de
Informagcdes Contdbeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro) da Secretaria do
Tesouro Nacional, conforme a taxonomia Siconfi e padr&o XBRL, para remessa das

declaracbdes contabeis e fiscais - RREO, RGF e DCA.

69.Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e

arrecadada e a despesa fixada e realizada.

70.Possuir rotina de emissdo de cheques para pagamento das despesas, com a

possibilidade de efetuar a baixa no momento do pagamento ao fornecedor.

1.2 - Orcamento.

Os moédulos deverdo permitir, em conjunto ou separadamente, neste caso de forma
consolidada, a geracdo dos arquivos de prestacdo de contas ao Tribunal (AUDESP) para
os documentos das pecas de planejamento iniciais e atualizadas, bem como quaisquer

outros documentos que venham a ser instituidos pelo Tribunal de Contas.

1.2.1 Plano Plurianual (PPA) :

1. Permitir a definicdo de macro-objetivos a serem utilizados nos programas do

Plano Plurianual.

2. Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informac¢des: origem
(novo, substituto ou continuac¢do), tipo do Programa, macro objetivo,

horizonte temporal e denominacédo.

3. Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices

esperados, 6érgdo e gerente responsavel, publico alvo.

4. Possibilitar o cadastro das ag¢des para o atendimento dos programas, com as
seguintes informacgdes: tipo da acéo (projeto/atividade/operacdes
especiais), tipo do orcamento (fiscal/seguridade social/investimentos de
estatais), unidade de medida, gquando necesséario, produto, quando necesséario,

titulo e finalidade.

5. Permitir registrar as audiéncias publicas realizadas para elaboracdo do PPA,
LDO e LOA, bem como as sugestdes da sociedade obtidas nas audiéncias

publicas.

6. Possibilitar a avaliacdo da sugestdo e a andlise da viabilidade das sugestdes

obtidas nas audiéncias publicas.
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10.

11.

12

13.

14

15.

16.

17

18

Cadastrar Cenéarios macroecondmicos, com o objetivo de estimar a
disponibilidade dos recursos do orcamento e orientagdes no que diz respeito
ao ambiente macroecondmico esperado no periodo de implementacdo do Plano

Plurianual.

Cadastrar metodologias de calculo para serem wutilizadas ©para obter a
previsdo do total a ser arrecadado, e as medidas a serem tomadas para

realizar a arrecadacéo.

Cadastrar metodologias de cédlculo para serem utilizadas para obter a previséo

do total a ser gasto, e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto.

Permitir a aplicacdo das metodologias cadastradas para as receitas e

despesas.

Cadastrar a programacdo da receita possibilitando a identificacdo de

cada fonte de destino.

.Permitir efetuar o planejamento das despesas possibilitando: identificar o

programa e agdo, informar as metas financeiras com a indicagdo da fonte
de recursos, informar as metas fisicas a serem alcancadas durante a execucdo

do programa.

Permitir distribuir as metas financeiras para os exercicios pertencentes ao
Plano Plurianual. 14 Manter o histérico das alteracdes efetuadas durante a

vigéncia do plano plurianual.

.Permitir cadastrar avaliacdo do plano plurianual, possibilitando avaliar a

gestdo do plano e seus macro-objetivos.

Registrar a avaliagdo peridbdica dos programas, identificando a situacéo

atual do programa, tal como: Em andamento, concluido, paralisado.

Cadastrar as restrigbes e providéncias relativas a avaliacdo dos
Planejamentos de Despesas. 18 Permitir o acompanhamento da execucdo das metas

fisicas dos Planejamentos de Despesas.

.Permitir avaliar os planejamentos de despesas e registrar as restrigdes que

possam interferir na implantacdo do programa ou agdo e também registrar

providéncias a serem tomadas referente a cada restricdo.

.Possuir relatdérios de acompanhamento e comparacdo da execucdo financeira. 21

Possuir relatdérios de avaliacdo do plano plurianual.
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19.

20

21

22

1.2.2

10.

11

Possuir relatdério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA. 23 Permitir a

emissdo do projeto de lei do plano plurianual.

.Possuir anexos e planilhas para envio ao Legislativo.

.Possuir relatérios de acompanhamento e comparacdo da execucgdo financeira 26

Possuir relatdérios de avaliacdo do plano plurianual

.Possibilitar a coépia dos dados de outros Planos Plurianuais.

Lei de Diretrizes Orcamentaria (LDO) :

Possuir cadastro de programas e ag¢des integrado ao PPA.

Permitir cadastrar as prioridades da LDO identificando o localizador de
gasto, definindo as metas fisicas e as metas financeiras com identificacdo da

fonte de recurso.

Ndo permitir a inclusdo de prioridades que ndo estejam previstas no PPA

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios
seguintes. 5 Permitir cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras a

fundos.

Cadastrar metodologias de cédlculo para serem utilizadas para obter a previséo

do total a ser gasto, e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto

Cadastrar metodologias de calculo para serem wutilizadas ©para obter a
previsdo do total a ser arrecadado, e as medidas a serem tomadas para

realizar a arrecadacéao.

Manter o histérico das alteracdes efetuadas na LDO.

Possuir cadastro de renUncia da receita, identificando o tipo e as formas

de compensacdo da renuncia.

Possibilitar a integridade das previsdes definidas na LDO, seja receita

ou despesa, com as previsdes definidas no PPA.

Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas

compensacoes.

.Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a

ser tomada para o risco.
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12.

13.

14

15.

16.

17

18

Permitir informar as ©projeg¢des para o resultado nominal e o

detalhamento mensal destas projecdes.

Possuir relatdérios gerenciais da previsédo da receita e da

despesa com possibilidade de agrupamento por fonte de recurso.

.Possuir relatérios gerenciais de transferéncias financeiras, com opgdo de

selecdo pelo tipo da transferéncia.

Emitir os anexos conforme o DCASP, sob responsabilidade da Secretaria do

Tesouro Nacional:

Permitir a emissdo do projeto da Lei de Diretrizes Orcamentérias.
Emitir demonstrativo das receitas e despesas com manutencao e
desenvolvimento do ensino - MDE.
.Emitir demonstrativo das receitas e despesas préprias com a salde. 20 Emitir

demonstrativos baseados na Lei 101/00 (LRF):

- Demonstrativo I - Metas Anuais.

- Demonstrativo II - Avaliacdo do Cumprimento das Metas Fiscais do

Exercicio Anterior.

- Demonstrativo III - Das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as

Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores.
- Demonstrativo IV - Evolucgdo do Patrimdénio Liquido.

- Demonstrativo V - Origem e Aplicagcdo dos Recursos Obtidos com a

Alienagdo de Ativos.

- Demonstrativo VI - Receitas e Despesas Previdencidrias do RPPS.

- Demonstrativo VI.a - Projecdo Atuarial do RPPS.

- Demonstrativo VII - Estimativa e Compensacdo da RenUncia de Receita.

- Demonstrativo VIII - Margem de Expansdo das Despesas Obrigatdrias de

Cardter Continuado.

- Anexo I - Metodologia e Membéria de Calculo das Metas Anuais para as

Receitas - Total das Receitas.
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19.

20

21.

1.2.3

- Anexo I.a - Metodologia e Memdéria de Calculo das Principais Fontes
de Receitas. Anexo II - Metodologia e Memdéria de Célculo das Metas Anuais
para as Despesas - Total das Despesas.

- Anexo II.a - Metodologia e Memdbéria de Célculo das Principais Despesas.

- Anexo III - Metodologia e Memdéria de Calculo das Metas Anuais para o

Resultado Priméario.

- Anexo IV - Metodologia e Memdbdbria de Célculo das Metas Anuais para o

Resultado Nominal.

- Anexo V - Metodologia e Memdéria de Calculo das Metas Anuais para o

Montante da Divida.

- Anexo VI - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida.

- Anexo VII - Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

Permitir copiar dados de outras LDO%s possibilitando escolher: Despesas
(Prioridades), Receitas, Transferéncias Financeiras, Renuncias e Compensacédo
das Receitas, Expansdo e Compensacdo das Despesas, Metodologias de célculo,

Resultado Nominal, Riscos Fiscais, e Projecdes Atuariais.

.Possibilitar a criacdo e lancamento da LDO relativa ao primeiro ano de novo

quadriénio do PPA sem a necessidade do lancamento do PPA.

Permitir copiar as receitas e despesas definidas no PPA, com a opg¢do de
efetuar o detalhamento das Contas de receita e de despesa, Fontes de

recursos e Definicdo dos valores para as metas financeiras e fisicas.

Lei Orcamentaria Anual (LOA):

Possuir cadastro de programas e ag¢des integrado ao PPA.

Permitir a integridade das informag¢des entre LDO e LOA.

Permitir o cadastro da ©previsdo da receita com informacdo da wunidade

orcamentadria responséavel pela arrecadacédo.

Possuir cadastro de projetos e atividades, possibilitando a identificacéo
da acdo que pertence a cada projeto/atividade, mesmo que a acdo possua

codificacdo diferente.
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10

11.

12.

13.

14

Permitir o cadastro das despesas que compde o orgcamento, com identificacéo

do localizador de gastos, contas da despesa fontes de recurso e valores.

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos o6rgdos da
Administracdo Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia

(Concedida/Recebida) .

Possuir relatdérios de comparacdo da receita e despesa com opcdo de

agrupamento por fonte de recurso.

Possuir planilha de identificacdo das despesas, possibilitando a selecéo

por: Despesa, Orgdo, Unidade e Programa.

Possuir relatdérios gerenciais da previsdo da receita, despesa e transferéncias

financeiras.

.Emitir os anexos legais em conformidade com o Tribunal de Contas do Estado de

S&o Paulo. 11 Permitir copiar dados de outras Leis Orcamentdrias Anuais.

Permitir copiar as receitas e prioridades definidas na LDO, possibilitando o
detalhamento de pelo menos, contas de receita, contas de despesa, fontes de

recursos e valores para as metas financeiras.

Possibilitar a emiss&o de relatdérios complementares, como: Demonstrativo das
Receitas e Despesas com Manutengcdo e Desenvolvimento do Ensino - MDE,
Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Préprias com Saude e

Demonstrativo da Despesa com Pessoal.

Possuir relatdério para emissédo do Projeto da Lei Orcamentéria Anual.

.Efetuar a atualizacdo automdtica dos cadastros e valores no PPA, LDO e

LOA, com base na execugdo orcamentaria, decorrentes de suplementacdes,

remanejamentos, créditos especiais e demais alteracdes orcamentarias legais.

2 - SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios, envolvendo as etapas
de preparacdo até o) julgamento, publicando, registrando as atas,
deliberacdo, mapa comparativo de precos, interposigcdo de recurso, anulacdo,
revogacdo, parecer Jjuridico, homologagcdo e adjudicacgdo, autorizacdes de

fornecimento e contratos e aditivos.

Registrar os processos licitatdérios contendo todos os dados necesséarios
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10.

11.

12.

13.

para sua identificacéo, como o nimero, o} objeto, a modalidade de
licitacédo, as datas de abertura e recebimento dos envelopes, dotacgdes,
itens de materiais/servicos, bem como todas as informagdes necessarias ao

atendimento do AUDESP Fase IV - Licitag¢des e Contratos.

Permitir controlar toda compra direta, acompanhando o processo desde a

solicitacédo até a entrega do bem ao seu destino.

Possibilitar efetuar o agrupamento de varias solicitagcdes de compras dos
diversos setores para um novo processo licitatério ou para compra direta

automaticamente.

Possibilitar que seja efetuada a requisicdo de materiais ou servicos via

sistema.

Permitir identificar em quais processos licitatdérios determinado fornecedor
participou, visualizando a situacdo do fornecedor para cada item do processo

(vencedor, perdedor, nao cotou).

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar de mesma natureza

com dispensa de 1licitacdo, para que ndo ultrapasse os limites legais.

Possibilitar controlar os gastos por unidade orcamentdria através de limites

mensais preestabelecidos.

Permitir a integracdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao
bloqueio do wvalor da despesa previsto no processo licitatdério, na compra

direta ou termo Aditivo.

Permitir a parametrizagcdo do cdbdédigo para cadastro de materiais, de forma

sequencial ou por méscara com grupo, classe e item.

Possuir no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis,
estocaveis, de consumo ou permanente, contendo um campo para a descricédo
sucinta e detalhada, possibilitando organizar os materiais informando a que

grupo e classe o material pertence.

Possibilitar, no cadastro de materiais, a consulta de forma geral, por grupo
e classe, por palavra chave, permitindo verificar dados sobre a Ultima compra

do material selecionado, como data, quantidade, preco e fornecedor.

Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e
leiloeiros, informando as portarias ou decretos gque as designaram, com suas

respectivas datas de designacdo e expiracdo, permitindo informar também os
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24.

25..

26.

seus membros e fung¢des designadas.

Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro
Cadastral, controlando a seqgiiéncia do Certificado, visualizando todos os

dados cadastrais, o ramo de atividade e a documentacgdo apresentada.

Permitir controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores, com emissdo de relatério por fornecedor

contendo a relacdo das negativas vencidas/por vencer.

Emitir todos os relatdérios necessédrios exigidos por Lei.

Possibilitar a geracdo de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.

Permitir a gravacdo em meio magnético dos itens da licitacdo para ser enviado
aos fornecedores, para facilitar a coleta itens com os respectivos precgos na

apresentacao.

Controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor,
possibilitando a emissdo de relatdério de forma resumida e detalhada,

contendo as quantidades entregues, os valores e o saldo pendente.

Emitir relacdo de abertura das licitacdes, informando a data de abertura da
licitacédo, horario da abertura, o n°. da licitacdo, a modalidade, o tipo, os

membros da comissdo responsavel pela abertura e o objeto a ser licitado.

.Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de

precos, tendo como base para o valor maximo do item do processo, 0O preco

médio ou menor prec¢o cotado para o item na coleta de precos.

Emitir relatdérios para controle de vencimento dos contratos, autorizacdes

de fornecimento e termos aditivos de Contratos.

Possuir histérico do contrato, permitindo a selecdo do tipo de histérico
(acréscimo, diminuicdo, equilibrio, rescisédo ou outros) e também,

possibilitar a visualizacdo do tipo de alteracdo (bilateral ou unilateral).

Possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar a

situacdo (pago, vencido ou a vencer)

Permitir identificar em quais processos licitatdédrios determinado fornecedor
participou, visualizando sua situacdo para cada item do processo (vencedor,

perdedor, ndo cotou).

Permitir alterar a data de emissédo das autorizacdes de fornecimento.
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27.

28.

29.

30

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37

38.

39.

40.

41.

42

43.

Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos, controlando também a

situacdo (entregue, vencido a vencer).

Controlar as solicitagdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que
usudrios de outros centros de custo acessem ou cadastrem solicitacdes né&o

pertencentes ao seu centro de custo.

Possibilitar o controle das solicitacdes de compra pendentes, liberadas e
reprovadas.
.Permitir a emissdo da autorizacdo de compra ou servigos por centro de

custo, por dotacdo ou global.

Permitir que os 1itens do processo sejam separados por centro de custo com

suas respectivas quantidades, possibilitando ainda, a separacdo por despesa.

Controlar as requisicdes ou autorizacdes pendentes.

Permitir criar modelos de editais, contratos, autorizagdo de compras.

Permitir montar os itens do processo licitatdério, compra direta e coleta de

precos por lotes.

Possuir classificagcdo das propostas do Pregdo Presencial automaticamente,

conforme critérios de classificacdo imposto na legislacdo (Lei 10.520).

Permitir efetuar lances para a modalidade de “Preg&o Presencial”.

.Emitir a ATA do Pregdo Presencial e histédrico com os lances, possibilitando a

alteracdo dos textos das atas.

N&o permitir utilizar dotag&o sem saldo contédbil.

Sugerir o numero da licitacdo seqgiiencial, ou por modalidade, permitindo

numeracao manual.

Possibilitar a informacdo das datas dos vencimentos da compra direta para

geracdo dos empenhos com suas parcelas.

Permitir cadastrar mais de uma despesa na solicitacdo de compra.

.Permitir a consulta da cota financeira reservada para a dotacdo informada

na solicitacdo de compra, visualizando as cotas de todos os meses, destacando

o més da solicitacéo.

Dispor a Lei de Licitacdes (8.666/93) para eventuais consultas diretamente no
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03

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

sistema.

Possuir modelos de textos de editais e contratos no banco de dados.

Possibilitar a wutilizagdo de <critérios de Jjulgamento das propostas em
relacdo a microempresa, empresa de pequeno porte e empresa de médio porte de

acordo com lei complementar 123/2006.

Permitir a geracdo de desbloqueio do saldo remanescente da despesa na

geracdo do Ultimo empenho do processo.

Possibilitar integracdo com o sistema tributdrio para informar os débitos
quando informar o contribuinte para participar do processo licitatdédrio ou

compra direta.

Realizar de forma automédtica e pelo préprio aplicativo a inclusédo do cadastro

de fornecedores com consulta ao site da Secretaria da Receita Federal.

Compartilhar o cadastro de materiais com o sistema de controle de

almoxarifado.

Efetuar as entradas no almoxarifado de forma integrada no momento da

liquidacédo pelo sistema de Compras.

SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO

Permitir a integragdo de dados de forma automdtica ou ainda através de
arquivos de intercambio de informagdes com os sistemas de contabilidade e

portal da transparéncia.

Permitir a configuracgédo pelo administrador das permissdes de acesso aos menus
e permissdes referentes a insercdo, alteracdo e exclusdo de dados, para grupos

de usudrios ou usudrio individual.

Ter controle para dependentes, com datas de vencimento para saldrio-familia e

para da relagdo de dependéncia para o IRRF.
Controlar a lotagdo e localizacgédo fisica dos servidores.

Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro

dos servidores, conforme Portaria N°. 1.121, de 8 de Novembro de 1995.

Permitir que o usuario controle até quatro tipos de previdéncia

para um mesmo servidor automaticamente, sem a necessidade de manutencdo
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10.

11

12.

13.

14.

15.

16

17

18.

19

20.

todo més.
Registrar automaticamente as movimentagdes de pessoal referente a
admisséao, demisséao ou exoneracao, resciséao, prorrogacdo de contrato,

alteracdes salariais e de cargo, férias, aposentadoria, afastamento, funcdes

gratificadas exercidas, através da informacdo do ato.

Possuir cadastro para autdénomos, informando data e valor de cada servigo

prestado.

Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias
disponiveis para o gozo de férias e informar a data prevista para o inicio do

gozo de férias.

Permitir o controle dos planos previdencidrios ou assistenciais a que cada
servidor esteve ou estd vinculado, por periodo, podendo registrar o numero da

matricula do servidor no plano.

.Permitir a criacdo de periodos aquisitivos configurédveis em relacdo ao

periodo aquisitivo, ©periodo de gozo e cancelamentos ou suspensdes dos

periodos.

Permitir configurar a mascara a ser utilizada na classificacéo

institucional de 6rgdo, unidade e centro de custos.

Permitir a reestruturacdo da classificagdo institucional de um exercicio para

outro. 14 Permitir configuracdes de férias por cargo.

Controlar a escolaridade minima exigida para o cargo. 16 Controlar os niveis

salariais do cargo.

Permitir o controle de vagas do cargo, por secretaria.

.Permitir a criacdo de dados adicionais, possibilitando ao usuario informar

novos campos nos cadastros de cargos e funcionarios.

.Registrar requerimentos de aposentadorias e pensdes.

Ter controle de pensionistas por morte ou judicial.

.Registrar a concessdo de beneficios de pensédo, através da informacdo do ato.

Calcular automaticamente o valor da pensédo, cancelando-o se informado a data
de seu término. 23 Permitir o controle da concessdo e desconto de vales

transporte e mercado.
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21.

22.

23.

24

25.

26.

27.

28

29.

30

31

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Permitir a configuracdo das tabelas mensais de calculo, podendo o wusuéario
incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas

tabelas de acordo com sua necessidade. (INSS, IRRF, salario familia, entre

outras) .
Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automdticos para cada tipo de célculo (mensal, férias,

complementar, etc.).

Permitir a configuracdo de todas as fdérmulas de calculo em conformidade com

o estatuto dos servidores municipais.

.Possibilitar a configuracdo de alteracdo salarial conforme o estatuto do

érgéo.

Permitir a configuragcdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisérias, com cdbédigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque do

FGTS.

Permitir a configuracdo dos proventos referentes as médias e vantagens

percebidas pelos servidores.

Possibilitar a configuracdo de afastamentos.

.Permitir a configuracdo dos tipos de bases de cédlculo utilizados.

Permitir deixar gravado a selecdo/filtragem de relatdrios rotineiros.

.Permitir processamento para cadlculo mensal, adiantamentos, cadlculo

complementar, 13° saldrio adiantado e integral.

.Permitir calculo automdtico de rescisdo com prazo determinado. 35 Permitir

cdlculos de férias individuais e de férias coletivas.

Possuil controle de faltas para desconto no pagamento das férias.
Permitir o pagamento do 13° saldrio juntamente das férias.

Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente.
Permitir célculos de rescisdes individuais, coletivas e complementares.

Permitir a reintegracdo ou reversdo de rescisdes ou aposentadorias utilizando

a mesma matricula do funcionério.

Permitir simulac¢des, parcial ou total, da folha de pagamento, do 13° salério

integral, de férias e rescisdérias, para a competéncia atual ou futura,
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38.

39.

40.

41

42.

43.

44,

45.

46.

47

48.

49.

50.

51.

sem gerar O0S encargos socilais para o céalculo simulado.

Registrar o histérico salarial do servidor.

Calcular alteracdes salariais de modo coletivo, ou para niveis salariais do

plano de cargos.

Permitir a inclusdo e alteracdo de proventos e descontos lancados de modo

fixo, em um periodo determinado, em qualquer tipo de célculo da folha.

.Calcular automaticamente todos o0s valores relativos ao servidor e a

contribuicdo patronal, como IRRF, FGTS, saladrio familia e previdéncia.

Emitir relatdérios com resumo, extrato mensal e liquido da Folha.

Permitir a emissdo de guias para pagamento de IRRF, GRFC e previdéncia

municipal.

Gerar em arquivo as informacdes referentes a GRRF, a GFIP, e arquivos

retificadores (RDE,RDT,RRD).

Possuir cadastro para processos Jjudiciais e reclamatdérias trabalhistas
dos funcionarios com geracdo do arquivo SEFIP com cdbédigo de recolhimento

650.

Possibilitar informacdo para SEFIP dos autdénomos, inclusive com percentual

diferenciado no caso de transporte.

.Gerar informacdées da folha de pagamento em arquivo para crédito em conta

no banco de interesse da entidade.

Gerar em arquivo magnético a relacdo de todos os servidores admitidos e

demitidos no més (CAGED).

Emitir relacdo dos saldrios de contribuicdo e discriminacdo destes.
Possibilitar a emissdo para previdéncia federal, estadual e/ ou municipal,
Permitir a emissdo de formuldrio para preenchimento, caso ndo haja

informacdes de todas as competéncias necesséarias.

Permitir a consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor tem

direito a receber em férias, 13° saldrio ou rescisdo de contrato.

Emitir comparativo de valores, ligquidos, de proventos e descontos, de
situacdes dos servidores entre duas competéncias, inclusive com anos

diferentes.
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52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64 .

Permitir a configuragcdo dos proventos e descontos que devem compor os valores

de cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

Emitir dos relatdérios anuais necessarios, como comprovante de rendimentos e
ficha financeira. 58 Gerar os arquivos da RAIS e da DIRF, assim como o informe

do comprovante de rendimentos.

Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo
servidor, em um periodo determinado pelo usuario. Permitir consultar apenas

os proventos que fazem parte do comprovante de rendimentos.

Permitir consulta Unica do histdérico funcional do servidor, com todos os
seus contratos, mostrando: periodos aquisitivos, periodos de gozo de férias,

afastamentos, atestados, faltas, férias e periodos trabalhados.

Permitir registro de casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com
data inicial e data final, quando for o caso. Estas informacdes servem de

base para isencdo do I.R.R.F por moléstia grave.

Possibilitar o cadastro de movimentos anteriores a implantacdo do sistema

para que o usudrio possa gerar os relatdrios anuais.

Permitir a integragdo com o sistema de contabilidade para geragdo automatica
dos empenhos da folha de pagamento e respectivos encargos patronais, com

emissdo de resumo para conferéncia.

Possibilitar o rateio de valores das parcelas pagas do parcelamento do FGTS

para os servidores contratados a época, conforme instrucdes da CAIXA.

Permitir a configuracdo de cabecalho e rodapé para quaisquer relatdrios

emitidos pelo sistema, permitindo inclusive a insercdo de comentarios.

Possibilitar o cadastro de movimentos anteriores a implantagcdo do sistema

para que o usuadrio possa gerar os relatdrios anuais.
Possulir processo de progressdo salarial automatizado.

Controlar a progressdo funcional e promogcdes de cargos e manter as
respectivas informagdes registradas no histérico funcional do servidor com

os atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira.

Gerar informacdes em formato eletrdnico para atendimento das Instrucgdes do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - AUDESP (Fase I - remuneracdo dos

agentes politicos e Fase III - Atos de Pessoal).
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04

04.

65.

Emitir relatdérios cadastrais de: organogramas, locais de trabalho, cargos,
niveis salariais, horédrios, Dbeneficidrios, pensionistas, movimentacdo de

pessoal, atos, planos de saude, linhas de &nibus, eventos e bancos.

— SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E E-SOCIAL:

01

1.

10.

11.

12.

- RH

O software de Recursos Humanos deverd obrigatoriamente, possuir integracdo

com o aplicativo de folha de pagamento, utilizando os mesmos cadastros.

Permitir informar as avaliacdes dos servidores com configuracdes dos fatores

(notas/pesos para cada fator e média da avaliacao).

Permitir utilizacdo dos resultados das avaliacdes para apuracdo do direito a

progressédo salarial de acordo com o estatuto do érgéo.

Possuir cadastro para registrar dados de acidentes de trabalho, entrevista

com o servidor e testemunhas do acidente.

Possuir cadastro de atestados com informacdes CID (Cbdigo Internacional de

Doencas) .

Possuir cadastro de juntas médicas por data de vigéncia com identificacédo dos

médicos que a compdem.

Permitir controle dos atestados através de laudos médicos, informando se o
servidor j& se encontra em readaptacdo pelo mesmo CID (Cédigo Internacional

de Doencas) do atestado.

Possuir cadastro e emissdo de Comunicacdo de Acidente do Trabalho - CAT para

o INSS.

Possuir cadastro de grupos de prevencdo de acidentes de trabalho, em

conformidade com a Portaria n® 1.121/1995.

Permitir geracdo automdtica de afastamentos no deferimento do laudo

médico.

Permitir agendamento de consultas e exames ocupacionais com controle da

emissdo das autorizacdes de exames em laboratdérios conveniados.

Permitir informar os tipos de aposentadoria por tempo de servigo,

idade, invalidez, compulsédéria, Especial (Professor).
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Permitir parametrizacdo dos tempos minimos necessarios para o céalculo

da aposentadoria em cada tipo de aposentadoria.

Efetuar cdlculo de beneficios de aposentadorias com base na média dos
80% maiores saldrios conforme legislacdo vigente, de acordo com o tipo de

aposentadoria.
Permitir controle da emissdo de autorizacdes de diédrias.

Permitir lancamento de faltas com possibilidade de desconto em folha de

pagamento ou de folgas para compensacdo nas férias.

Permitir configuracdo dos periodos aquisitivos e cédlculos de férias de

acordo com as especificacgdes de cada cargo.

Possibilitar informar os cursos exigidos para ocupar O cargo, assim
como suas atribuigdes, as &reas de atuagdo e os planos previdencidrios do

cargo.

Permitir reestruturacdo da classificacdo institucional de um exercicio

para outro.
Permitir insercdo de novos campos para classificacdo institucional.

Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga horaria
e data da emissdo de certificado) e execucdo de cursos de aperfeicoamento,
por iniciativa do oérgdo e por solicitacdo dos préprios servidores, com

emissdo de relatdério desse planejamento.

Permitir realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e
processos seletivos para provimento de vagas, por meio de editais e critérios
de aplicagcdo de provas na area de conhecimento conforme configuracéao

informada no sistema.

Emitir relatdérios agrupando os candidatos por regido, &rea, avaliacdes

e perfil do cargo.

Efetuar avaliagdo dos candidatos do concurso ou processo seletivo,

indicando automaticamente a aprovacdo/reprovacdo e a classificacdo.

Cadastrar as comissdes de avaliacdo dos concursos e seus membros

(presidente, secretario e membros).

Permitir cadastrar os locais que 1ir&o receber as provas de avaliacéo

dos candidatos inscritos, com local, sala, nUmero de inscricédo.
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Cadastrar os fiscais que acompanhardo a realizacdo das provas aplicadas

nos concursos publicos.

Controlar o agendamento e realizacdo de consultas e exames ocupacionais

e de rotina.

Permitir cadastrar os responsaveis pelo PPP - Perfil Profissiogréafico
Previdenciéario.
Possuir cadastro de ocorréncia de acidente de trabalho, com registro

dos dados do acidente, utilizacdo de equipamentos de seguranca, depoimento do

funciondrio e de testemunhas.

Cadastro dos fatores de risco a que estdo expostos os funciondrios,

para ser utilizado na geracdo do PPP.

Possuir cadastro das avaliacgdes do estdgio probatdério, avaliacdo de
desempenho e outras avaliagdes necessarias e que sejam de interesse da

entidade.

Controlar as informacdes das avaliacdes do funciondrio, verificando o

atingimento das médias de aprovacdo ou néo.

Ter controle dos planos de salde, médicos e funciondrios vinculados,

bem como quais os dependentes do funcionadrio que fazem parte do plano.

Possibilitar cadastro de bolsas de estudos, informando, instituicdo de
ensino, matricula do bolsista, periodo da bolsa, servico comunitédrio o qual o

bolsista iréd desempenhar em troca da bolsa.

Permitir controle da bolsa de estudo em cada fase, informando a

aprovagdo ou ndo do bolsista.

Permitir controle de estagidrios vinculados com a entidade, bem como
sua escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do

estéagio.

Possibilitar informar os dados referentes a periodos aquisitivos
anteriores a data de admissdo do servidor, tais como, periodo de gozo,

cancelamentos e suspensdes.

Possibilitar diferentes configuragdes de férias e de licenca-prémio por

cargo.

Pagina 32 de 57


http://www.lavrinhas.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Lavrinhas

Estado de Sao Paulo
Paco Municipal, 200 - Centro - Lavrinhas/SP - CEP: 12.760-000 - Tel.: (12) 3146-1110
CNPJ: 45.200.029/0001-55 — www.lavrinhas.sp.gov.br

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Possibilitar lancamento histérico de periodos aquisitivos e de gozo de

férias.

Permitir cadastro de periodos para aquisicdo e de gozo de licenca-

prémio

Permitir cadastro de tempo de servico anterior e de licenca prémio néo
gozada com possibilidade de averbacdo do tempo de servico para cédlculo de
adicionais, licenca-prémio e/ou aposentadoria, possibilitando informacdo de

fator de conversdao do tempo.
Permitir emissdo da ficha cadastral com foto do servidor.

Permitir controle da escolaridade do servidor, incluindo ensino

superior, cursos, treinamentos e experiéncias anteriores.

Permitir registro de elogios, adverténcias e punicgdes.

Permitir informar os atos publicados para cada servidor ao longo de sua

carreira registrando automaticamente a respectiva movimentacdo de pessoal.

Permitir controle das fungdes dos servidores com possibilidade de

geracdo automdtica da gratificacdo por exercicio da funcéo.

Possuir relatério configurado da ficha funcional do servidor,

selecionando-se as seguintes informacdes:

Ficha cadastral, Acidentes de trabalho, Atestados, Adicionais, Afastamentos,
Aposentadorias e pensdes, Atos, Avaliacdes, Dependentes, Beneficidrios de
pensdo do servidor, Faltas, Substituig¢des a outros servidores, Contratos de
vinculos temporarios com a entidade, Diarias, Empréstimos, Funcdes,
Alteracdes de cargos, Alteracdes salariais, Licencas-prémio, Locais de
trabalho, Ocorréncias (atos de elogio, adverténcia ou suspensdo), Periodos
aquisitivos, Transferéncias, Cursos, Averbacdes, Utilizacdo de vales-mercado,

Utilizacdo de vales-transporte, Compensacdo de horas.

Possuir controle de empréstimos concedidos a servidores com desconto

automético das parcelas na folha mensal e no saldo remanescente da resciséo.

Possibilitar configuracdo automatica destes empréstimos através da

leitura do arquivo enviado pelo banco.
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51. Controlar transferéncia de servidor identificando o tipo

(cedido/recebido) e se foil realizada com ou sem dnus para a entidade.

52. Permitir importacdo dos candidatos aprovados em concurso puUblico desta
Prefeitura.

53. Possuilr relatdérios agrupados por tipo de afastamento.

54, Gerar cadastro automdtico para avaliacdes de estagio probatdério conforme

configuracdo de fatores de avaliacdo, afastamento e faltas.

55. Emitir relatdédrios cadastrais referente a Seguranca e Medicina do
trabalho, tais como: Acidentes de trabalho, tipos de atestados, atestados,
CAT, CAS, Juntas Médicas, Laudos Médicos, Tipos de consultas/exames,
agendamentos de consultas/exames, Registros Ambientais - Fatores de Risco,

PPP, CIPA, controle de entrega de EPI (Equipamento de protecdo individual);

56. Permitir a configuracdo de cabecalho e rodapé para quaisquer relatdrios

emitidos pelo sistema, permitindo inclusive a insercgdo de comentarios.

04.02 - ESOCIAL

57. Permitir o cadastro e manutencdo de schemas, que representam layouts de
projetos.
58. Permitir o cadastro e manutencdo de scripts de validacdo vinculados ao

layout e a um projeto.

59. Possibilitar a definicdo da URL que fard a comunicacdo da estrutura de
dados com o servico disponibilizado em outros sistemas da contratada, para

importar os dados para a web.

60. Permitir a configuracdo de dependéncia entre layouts para a geragdo de
informacdes.
61. Possuir consulta dos dados integrados entre o sistema proprietario e o

sistema eSocial para ajustes posteriores.

05 - SISTEMA DE TRIBUTACAO (IPTU, ALVARA, TAXAS, DIVIDA ATIVA, EXECUCAO FISCAL)

1. Todas as taxas, 1impostos e contribuig¢des deverdo ser tratados pelo sistema,
parametrizados de acordo com a legislagdo local quanto a sua férmula de

cdlculo, correcdo e indices, moedas, etc.
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10.

11

12

13

14.

15.

Permitir integracdo de dados de forma automédtica ou através de arquivos de
intercédmbio de informacgdes com os sistemas de Escrituracdo Fiscal do 1ISS,

Emiss&o de NF-e, Contabilidade, Compras e Licitacdo e Protocolo.

Possuir cadastros de ruas, bairros, distritos, bancos, agéncias, moedas,
atividades econdémicas, planta de wvalores, de fiscais, documentos fiscais,

cadastro uUnico de contribuintes, de cartdérios, de imobiliéarias.

Possibilitar a criacdo de validagdes de dados para a consisténcia dos
cadastros, quando da sua insercdo ou alteracdo: Imobilidrio, Mobiliéario,

Contribuintes e Projetos.

Ter configuracdo para mensagens de carné.

Dispor de rotinas que permitam o controle de acesso dos usuarios aos médulos e

funcdes com a area de atuacdo de cada usuario no aplicativo.

Possuir cadastro de imbével urbano e rural, configurdvel conforme boletim
cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos

(inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.

No cadastro do imével rural permitir inserir informacdes relacionadas ao INCRA
e planta de valores especificas para este tipo de imével, onde as informacdes

possam também servir de subsidio para o céalculo do ITR.

Permitir célculo de juros e multas de débitos correntes baseado em fdérmulas,

podendo variar de ano para ano e também de receita para receita.

Permitir controle de isencdo/imunidade definido nas férmulas de célculo,

permitindo resumos por tipo de isencdo/imunidade de cada receita.

.Permitir gque a Planta de Valores seja totalmente configurdvel baseada no BCI

e na localizacdo do imdvel.

.Possibilitar que o usuario possa configurar e administrar novas

informacdes sobre os imdveilis, econdmicos e contribuintes.

.Permitir controlar as receitas de varias taxas, impostos e Contribuicdo de

Melhorias.

Possibilitar wverificacdo de consisténcia durante o cadastro imobilidrio e
mobilidrio (econdmico), impedindo por exemplo que um imdével construido fique

sem &rea da construcéo.

Permitir o controle de obras e construgdo civil, informando se for do tipo

Ampliacdo/ Reforma, Construcdo ou Demolicdo, e se for o caso gerar um novo
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27

28.

29.

30.

imével ou alterar o ja existente.

Permitir o englobamento de imdbéveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a
emissdo de carnés e também consultar os valores detalhadamente de cada imdbvel

englobado.

Ter o controle de emissdo de 2% via com acréscimo de taxa por emissdo. 14

Possibilitar a emissdo parcelas através das Jjanelas de consultas.

15 Ter controle sobre as notificag¢des de lancamentos emitidas/enviadas,
anuladas e devolvidas. 16 Possibilitar a prorrogacdo de vencimento de alguns

ou de todos os lancamentos.

Possibilitar o cadastramento e movimentacdo das suspensdes dos lancamentos.

Cadastrar as Averbacdes/Observacdes para contribuinte, imdbveis, dividas e

receitas diversas (solicitacdo de servico).

Controlar a emissdo de documentos impressos (forma de entrega, data entrega

e/ou cancelamento).

Possibilitar o lancamento automatico de valores pagos a menor.

Controlar a compensacdo e restituicdo de pagamentos efetuados indevidamente.

22 Controlar a execucdo fiscal da divida ativa.

Cadastrar as vistorias de imdveis e econdmicos.

Possuir parametrizagcdo de telas de consulta das informacdes contidas nos

cadastros técnicos de acordo com a necessidade da Prefeitura.

Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastro técnico
utilizando dados implantados na tabela de pardmetros, sem a dependéncia de
alteracdes nos programas de cédlculo e ainda permitir calculos ou recalculo

individuais ou de um grupo de contribuintes

Emitir carnés dos tributos e divida ativa, bem como segunda via,

imprimindo opcionalmente algumas parcelas. Emitir etiquetas e notificacdo de

lancamentos enderecadas aos contribuintes que tiverem lancamentos.

Possibilitar a consulta de lancamentos (dados financeiros) através do

nome, parte do nome, CNPJ/CPF.
Emitir certid&o negativa, positiva ou positiva com efeito negativa;

Emitir extrato da movimentacéo financeira do contribuinte (tributos

pagos em abertos ou cancelados);
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31.Gerar arquivos para a impressdo dos carnés por terceiros

32.Emitir Gréficos para andlise de receitas lancgadas, arrecadadas, em divida
ativa e 1isencdes. 32 Emitir Graficos das Caracteristicas do mobilidrio e

imobiliério.

33.Controlar a emissdo e pagamento do ITBI, bloqueando a transferéncia de

iméveis quando este possui débitos ou estd em divida ativa.

34.Permitir gerar o ITBI de mais de um imdével do mesmo proprietdrio para o

mesmo comprador .

35.Permitir a transferéncia automética de proprietdrio no processamento da

informacdo do pagamento da guia do ITBI.

36.Controlar as liberacdes de impressdo de documentos fiscais por Graficas. 35

Manter um cadastro de dias ndo uteis para fins de cdlculo de juro/multa.

37.Permitir trabalhar com varias moedas no sistema, (UFIR, Reais, UFM) e com

indexadores para intervalos de datas.

38.Possuir rotinas de movimentacdes e alteracdes de dividas (anistias,

prescrigdes, cancelamentos, estornos, etc.).

39.Possuir relatdrios, gerenciais, estatisticos e financeiros com resumos de
dividas vencidas e a vencer, situacdo do cadastro, resumo da arrecadacédo
por dia/més, por tipo de divida e por 6rgdo arrecadador, de cancelamentos,
de classificacdo da receita de acordo com plano de contas da Prefeitura,

de pagamentos e de estorno de pagamento.

40.Possibilitar a integracdo <com o sistema de —contabilidade municipal,
permitindo o lancamento automdtico dos pagamentos efetuados nas devidas

contas contébeis.

41 .Emitir notificacéao de cobranca administrativa para os contribuintes

devedores, com parametrizacdo do contetdo da notificacéo.
42 .Possuilr rotina automatizada de inscricdo dos tributos em divida ativa.

43.0 Sistema deverd controlar as dividas ativas, gerando informacgdes sobre o ato
da inscricdo (livro, folha, data e numero da inscricdo), com célculos de

atualizacdes, acréscimos legais e controle da execugdo fiscal.

44 .Emissdo dos livros de divida ativa, notificacdo e etiquetas para os

contribuintes inscritos.

Pagina 37 de 57


http://www.lavrinhas.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Lavrinhas

Estado de Sao Paulo
Paco Municipal, 200 - Centro - Lavrinhas/SP - CEP: 12.760-000 - Tel.: (12) 3146-1110
CNPJ: 45.200.029/0001-55 — www.lavrinhas.sp.gov.br

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53

54.

55.

56.

57.

Emissdo da Certiddo de Divida Ativa junto com a Petigdo, com textos

parametrizados, através de unica rotina para cobranca judicial.

Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadacdo

fornecidos pelos Bancos.

Consulta geral unificada da situagdo do contribuinte (divida ativa, débitos
correntes de todas as receitas) com valores atualizados e opgdo para

impressdo de segundas vias, re-parcelamentos e pagamentos.

Ter opgdo para cadastrar férmulas de Juros para refinanciamento de débitos

do exercicio e da divida ativa.

Conter rotina —configurdvel de parcelamento da Divida Ativa, podendo
parcelar varias receitas, outros parcelamentos e dividas executadas,
conceder descontos legais através de férmulas, determinar valor minimo da

parcela e incluir taxa de expediente.

Poder emitir uma guia unificada, relacionando todos os débitos, dividas ativa

e parcelas de dividas que o contribuinte estiver devendo.

Possibilitar o cadastramento de fiscais, documentos fiscais, relacionamento
entre documentos e atividades, infrac¢des, notificacgdes. Os quais poderdo ser

utilizados na programacdo de acgdes fiscalis e apuracdes fiscais.

Ter um controle da apuracdo dos lancamentos pelo contribuinte, comparando
quanto foi declarado e quanto foi recolhido pelo contribuinte,
possibilitando o lancamento da diferenca apurada, com o devido acréscimo e

notificacdo fiscal.

.Possibilidade de gerar auto de infracdes e notificacdes aos contribuintes.

Possibilidade de controlar a emissdo de notas avulsas, 1impressas pela

secretaria da fazenda. 54 Possibilitar o controle de dentncias fiscais.

Possibilitar o controle de requerimento de baixa, suspensdo e cancelamento de

atividades.

Emissdo de documentos inerentes a fiscalizacéo: Termo de Inicio da
Fiscalizacdo, Termo de Encerramento da Fiscalizacdo, Termo de Ocorréncia,
Termo de Apreensdo de Documentos, Termo de Prorrogacdo da Fiscalizacéo,
Intimagdo, Recibo de Entrega de Documentos, Auto de Infracéo, Producéo

Fiscal, Planilha de C&lculo da Apuracdo Fiscal

Possibilitar a consulta de agdes fiscais por fiscal.
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58.

59.

60.

61.

62

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

Possibilitar a configuracgdo de modelos de carnés pelo préprio usuario.

Possibilitar a integragcdo com o sistema de tesouraria, efetuando Dbaixa

automatica pelo pagamento de tributos e da divida ativa.

Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade, permitindo o

lancamento automdtico dos pagamentos efetuados nas contas contébeis.

Geracdo de arquivos para execugdo judicial eletrbnica.

.Poder integrar com o sistema do Tribunal de Justica conforme manual de

execucdo fiscal virtual, onde as certiddes e peticdes s&o remetidas ao férum

por meio eletrdnico e com assinatura digital.

Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

Possibilitar que o servidor municipal possa configurar e administrar novas

informacdes sobre os 1imdéveis, econdbmicos e contribuintes.

Possuir relatdério que 1liste as inconsisténcias do cadastro imobilidrio e
mobilidrio. 66 Controlar os projetos para emissdo Alvard de Construcdo e

Habite-se.

Possuir rotinas de configuracdo através de fdérmulas para automaticamente
cancelar, prescrever, suspender e anistiar a divida ativa, com seus

respectivos registros.

Possibilitar que seja feito <célculo simulado, baseado no histdérico de
alteracdes, exercicios anteriores, dados <cadastrais do exercicio atual,

considerando os pardmetros de cdlculo do exercicio solicitado.
Permitir desmembramentos e remembramentos de imdbveis.

Possuir rotina para importar 1imagem da planta cartogradfica do imdvel,

individual e geral.

Possuir cadastro para suspender notificagdes e autos de infracdo, bem

como controlar suas movimentacgdes durante o processo.

Ter o controle para ME e EPP“s optantes pelo Simples Nacional, conforme

Lei Complementar 123/2006.

Possuir controle da liberacdo do alvard provisdério conforme Lei Complementar

123/06.

Efetuar as baixas dos débitos através de leitora de cbédigo de barras com
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74.

75.

76.

7.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

opgcdo de autenticar ou ndo os documentos de arrecadacdo.
Emitir relatdério para conferéncia apds as baixas.

Possibilitar o acesso aos contribuintes em ambiente de internet, através de
“1link™ préprio no site oficial da Administracdo Municipal a médulo de

consulta de informacdes e emissdo de documentos.

Possibilitar aos contribuintes que acessarem esta funcionalidade o)
acompanhamento da respectiva situacédo do cadastro fiscal permitindo consulta

de débitos, emissdo de extratos, carnés e certiddes com valores atualizados.

Permitir aos contribuintes emitir e confirmar a veracidade das CND através do
cdédigo de controle gerado automaticamente. (Certiddo Negativa de Débitos

Municipais: Certid&o Negativa, Positiva ou Positiva com efeito de Negativa) .
Permitir solicitacdo do carné IPTU via web.

Possibilitar emissdo de guias de recolhimento de qualquer Tributo Municipal
vencido ou n&o, parcelados ou reparcelados, com adicionais calculados, em

guia padrdo FEBRABAN pronta para o recolhimento.
Possibilitar emissédo de guia unificada de qualquer tributo.

Possibilitar o acesso através dos seguintes navegadores Google Chrome 30 ou
superior, Mozilla Firefox 25 ou superior, Microsoft Internet Explorer 9 a 11,

Safari 6 ou superior.

Possuir cadastro de contribuintes (pessocas fisicas ou Jjuridicas) com, no
minimo, os seguintes campos, Nome/Razdo Social, CPF/CNPJ, Telefone/Celular,

e-mail, Endereco completo, Senha, anexos.

Possuir cadastro de logotipos de bancos para emissdo das guias de arrecadacéo

e carnés de pagamentos.

Possuir controle de acesso de usuarios nas respectivas funcionalidades

considerando o perfil de cada usudrio para o acesso a estas funcionalidades;

Possuir logon interativo, que possibilite aos contribuintes acessar varios
servicos on-line disponibilizados pela entidade através do CPF, ou CNPJ, ou
cdédigo do contribuinte, ou cbédigo do econbmico, ou cbdédigo do imdvel, ou

inscricdo imobiliédria.

Possuir logon interativo, que possibilite a alteracdo da senha de acesso, e a

solicitacdo de reenvio da senha por e-mail em caso de esquecimento.
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87.

88.

89.

90.

91

92.

93.

94.

95.

96.

97.

Possibilitar aos contribuintes cadastrar seus dados no cadastro de
contribuintes (pessoas fisicas ou juridicas) utilizando assinatura digital e

anexar arquivos digitais em PDF (cdépias de documentos).

Possibilitar aos contribuintes acompanhar a situacdo do cadastro fiscal dos
iméveis e econdbmicos do Municipio, permitindo consulta de débitos, emissédo de

extratos, carnés e certiddes com valores atualizados.

Possibilitar aos contribuintes consultar os créditos tributdrios disponiveis

do exercicio vigente e anteriores.

Possibilitar aos contribuintes solicitar servigcos diversos disponibilizados
pela entidade. Ex. taxa de coleta de 1lixo, taxa de demolicdo, taxa de

residuos sdélidos.

.Possibilitar aos contribuintes emitir e gerar as guias de pagamento de Alvaré

de Licenca e Localizacdo e/ou funcionamento, Alvard de Licenca do corpo de
bombeiros, Alvard de Licenca da vigilédncia Sanitédria, Alvard de Meio

Ambiente.

Possibilitar aos contribuintes gerar o Imposto sobre a Transmissdo de Bens

Iméveis - ITBI para imdveis urbanos ou rurais, informando dados da transacéo.

Possibilitar aos contribuintes consultar as solicitagdes de Imposto sobre a
Transmiss&o de Bens Imdéveis - ITBI para imdveis urbanos ou rurais realizadas
anteriormente com possibilidade de filtrar por cdéddigo e ano da solicitacgéo,
cédigo do imdével, situacdo da solicitacdo, CPF/CNPJ do comprador vendedor ou

responsavel, e data de solicitacéo.

Possibilitar aos contribuintes gerar a certiddo e guia de pagamento do
Imposto sobre a Transmissdo de Bens Imdéveis - ITBI para imdveis urbanos ou
rurais, em sendo rural, sem necessidade de este estar cadastrado no sistema

tributdrio do municipio.

Possibilitar aos contribuintes gerar o carné de Imposto Territorial Urbano -
IPTU para imdbéveis urbanos com possibilidade de pagamento em parcelas ou

parcela uUnica com aplicagdo de desconto conforme critérios da entidade.

Possibilitar aos contribuintes emitir a Certiddo de Baixa de atividade,

informando o CPF, CNPJ ou cbédigo de contribuinte, ou cdédigo econdmico.

Permitir aos contribuintes emitir e confirmar a veracidade das CND através do
cdédigo de controle gerado automaticamente. (Certiddo Negativa de Débitos

Municipais: Certid&o Negativa, Positiva ou Positiva com efeito de Negativa).
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98.Possibilitar aos contribuintes emitir a 2?® wvia da Certiddo de Isencéo,

informando o CPF, CNPJ ou cbédigo de contribuinte.

99.Possibilitar aos contribuintes emitir a guia de pagamento de débitos de ISS.

100. Possibilitar aos contribuintes emitir a guia de pagamento de débitos
diversos.
101. Possibilitar aos contribuintes solicitar a coleta seletiva para seu

imével, com possibilidade de beneficio de reducdo da taxa de coleta do lixo.

102. Possibilitar aos contribuintes solicitar a emissdo de carnés via
internet isentando o pagamento da taxa referente a emissdo e impressdo dos

carnés.

103. Possibilitar aos contribuintes apontar os imdéveis que receberéo

beneficios de créditos tributédrios disponiveis.

104. Possibilitar aos contribuintes do tipo Contador, Imobilidria e Cartdrio

consultarem informagdes de seus clientes.

105. Permitir a configuracdo de vinculo e acesso ao cadastro de imdveis e

econdémicos para os Contadores, Imobilidrias e Cartdérios respectivos.

106. Permitir a emissdo de guias de pagamento de tributos municipais,
permitindo emiss&o parcelada ou parcela Unica, com descontos e acréscimos,

com valores atualizados.

107. Permitir a unificacdo de parcelas e receitas em uma Unica guia de
pagamento.

108. Permitir a configuragdo do acesso aos servicgos disponibilizados ao
contribuinte: (CPF/CNPJ, Cbédigo dos referentes, exigéncia ou ndo de senha).

109. Possuir 4&rea para que a entidade vincule hiperlinks aos principais

servicos a serem disponibilizados aos contribuintes para acesso nos sites que

a entidade julgar necessario.

110. Permitir a configuracéo das solicitacdes de servicos a serem
disponibilizadas aos contribuintes, possibilitando informar quais deverd ser

tramitado com registro de protocolo.

111. Permitir a configuragcdo da forma de cadastro de contribuintes em
automatica ou condicionada ao deferimento de servidor da entidade,
possibilitando informar exigéncia de assinatura digital ou ainda anexo de

arquivos digitais (cdépias de documentos) .
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112. Permitir configuracdo dos layouts das certiddes municipais e alvaréas

conforme modelo especifico da entidade.

113. Permitir configuracéo das certiddes de contribuinte e imével

possibilitando informar a exibicdo de imdéveis englobados.

114. Permitir configuracdo das guias de pagamento possibilitando informar

quais dados do endereco do sacado deverd ser exibido.

115. Permitir configuracdo dos alvaréds de bombeiro, da vigildncia sanitéria e
de licenca e localizacdo, possibilitando condicionar a emissdo a verificacéo
do lancamento do exercicio com situacdo de aberto, pago, isento, imune ou
ainda sem esta verificacdo para Microempreendedor individual em respeito a

Lei Complementar 147.

116. Permitir configuracdo dos alvaréds de bombeiro, da vigildncia sanitéria e
de licenca e localizacdo, possibilitando definir a validade do documento em

data fixa ou intervalo de tempo.

117. Permitir configuracdo da solicitacdo de coleta seletiva, possibilitando

cadastrar critérios dos imbéveis exigidos para esta solicitacéo.

118. Permitir configuracdo da solicitacdo de emissdo de carnés via internet,
possibilitando cadastrar critérios dos iméveis exigidos para esta

solicitacdo.

119. Permitir configuracdo da solicitacdo de abatimentos dos créditos
tributdrios, possibilitando cadastrar critérios dos imdéveis exigidos para

esta solicitacéo.

120. Permitir a configuracdo de fdérmulas para cédlculo de multas, Jjuros,
correcdo monetadria, descontos para pagamentos antecipados e ainda para

controle de emissdo de documentos.

121. Permitir a configuragdo de mensagens fixas aos contribuintes para fins

de obtencdo de senha de acessos.

122. Permitir a configuracdo de quais informacgdes devem ser apresentadas nas

consultas de informacdes cadastrais de imdéveis e econdbmicos.

123. Possibilitar o cadastro de cabecalhos para apresentacdo dos documentos

emitidos pela internet.

124. Possibilitar a configuragdo da verificacdo da situacdo dos lancamentos

de Alvard como requisito para emiss&o do documento pela internet.
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125. Possibilitar a configuracdo da verificacdo de pendéncias de sbécios ou

responsavels para emissdes de Certiddes Negativas de Débitos.

126. Possibilitar aos contribuintes consultar seus processos abertos junto ao

departamento de Protocolo da entidade.

127. Possibilitar aos contribuintes consultar os documentos necessdrios para

abertura de processos, conforme as solicitacgdes.

128. Possuir cadastros de convénios bancadrios para emissdo das guias de

arrecadacdo e carnés de pagamentos

129. Permitir a emissdo de boletos bancdrios na modalidade "Carteira com

Registro" para pagamentos de tributos e demais receitas

- SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS

1. Permitir a integracdo de dados de forma automdtica ou ainda através de
arquivos de intercédmbio de informagdes com os sistemas de compras e

licitacdo, almoxarifado e portal de transparéncia.

2. Permitir registrar ordem de abastecimento com informag¢des do veiculo,
fornecedor, motorista e combustivel a ser utilizado, permitindo o lancamento

automédtico da despesa.

3. Permitir registrar ordem de servico com informag¢des do veiculo, fornecedor,
motorista e servigcos a serem realizados no veiculo, permitindo o lancamento

da despesa.

4. Possuir controle do consumo de combustivel e média por veiculo, permitindo a
emissdo de relatdédrio por veiculo, por periodo e com opg¢do para detalhamento

dos abastecimentos.

5. Permitir controlar as trocas de pneus com identificacdo da posicdo dos pneus
trocados (dianteira/traseira/todos) incluindo tipo da troca (novo/recapagem),
possibilitando a emiss&o do relatdério com selecdo de periodo da troca,

veiculo, material, tipo de troca e identificacdo dos pneus trocados.

6. Controlar as trocas de 6leo efetuadas nos veiculos, identificando o tipo da
troca (caixa, diferencial, motor ou torque), possibilitando a emissdo do

relatdério por periodo, veiculo, fornecedor, material e pelo tipo da troca.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Permitir controlar as licitacdes de combustiveis, informando a quantidade
licitada, wutilizada e saldo restante, com possibilidade de anulacdo parcial

da licitacdo e emitindo o relatdério de acompanhamento por periodo.

Permitir o <cadastro de licenciamentos dos veiculos com informacdo da
data/valor do licenciamento e seguro obrigatdédrio, possibilitando a emissdo do

relatdério por periodo e veiculo.

Controlar funciondrios que possuem carteira de habilitacdo e também o
vencimento destas, possibilitando ainda a emissdo de relatdério das carteiras

de habilitacdo vencidas e a vencer.

Possuir o cadastramento de “Reservas de veiculos” por centro de custo e por
funciondrio, registrando a data da reserva e o periodo que o veiculo sera
reservado, e a finalidade (Servigco, Viagem, Manutencédo), possibilitando

também a emissdo de relatdério de reservas com essas selecdes.

Permitir cadastrar seguradoras e apdlices de seguros (com valor de franquia e

valor segurado) para os veiculos.

Emitir planilhas para preenchimento das ordens de abastecimento/servico,
contendo o0os seguintes campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor,

material/servico.

Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo os
seguintes campos: centro de custo requerente, placa do veiculo, quilometragem

de saida e de chegada, nome do motorista e data/hora de saida e chegada.

Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos fora e
dentro da entidade controlando saldo dos materiais utilizados dando baixa no

Estoque.

Possibilitar a emissdo de relatdério demonstrando as despesas realizadas nos
veiculos em determinado periodo, agrupando as despesas por centro de custo ou
veiculo, permitindo selecdo por: - material; - veiculo; - centro de custo; -
despesas realizadas fora da entidade; - fornecedor; - gastos em licitacdo e

estoques da entidade.

Emitir relatérios de ficha de andlise do veiculo, exibindo todas as despesas
e valores da operacdo efetuada com demarcacdo do quildémetro percorrido,

mostrando a média de consumo de combustivel.

Possuir o cadastro dos funciondrios identificando qual o setor eles

pertencem, data de admissdo, identidade e CPF.
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18.

19

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Controlar produtividade dos veiculos com avaliacdo de desempenho de cada um,
emitindo relatdério demonstrando os litros consumidos, a média e avaliando o

consumo do veiculo (baixo, normal ou alto).

.Possibilitar controlar e criar despesas especificas para abastecimento troca

de 6leo, servicos, pneu, etc., para um melhor controle dos gastos com a

frota.

Emitir os relatdérios dos principais cadastros (veiculos, centro de custos,

funciondrios, fornecedores, ocorréncias, despesas, materiais).

Possuir relatdério de apdlice de seguros, permitindo a emissédo por veiculo,

por periodo, de seguros vencidos e a vencer.

Registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o motorista, o
setor requisitante, a distdncia percorrida, a data/hora, a quilometragem de
saida e de chegada; possibilitando também a emissdo de relatdério por periodo,

por centro de custo e com demonstracdo do itinerario.

Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como troca de
hodbémetro, acidentes, etc., registrando as respectivas datas e possibilitando
a emissdo de relatdério em determinado periodo pelo tipo de ocorréncia,

funciondrio e veiculo.

Permitir a inclusdo de documentos e/ou imagens nas ocorréncias lancadas para
os veiculos, devendo ser armazenadas no préprio banco de dados e

possibilitando sua visualizacgdo pelo prdéprio cadastro.

Controlar automaticamente a substituicdo de marcadores (hodbmetros e

horimetros) por meio das movimentagdes do veiculo.

Permitir cadastrar os adiantamentos e retornos de viagens demonstrando os
acertos de diferenca, possibilitando a emissdo do relatdério de adiantamentos

por funciondrio, por centro de custo ou por empenhos.

Permitir a substituicdo da placa de um veiculo por outra, transferindo assim

toda a movimentacdo de lancamento realizada pelo veiculo anteriormente.

Emitir um relatdério que demonstre os custos do veiculo por quildmetro rodado,
selecionando o periodo de emissdo, o veiculo, o material e o tipo de despesa,
visualizando a quantidade de litros gastos, o valor gasto, a quantidade de

quildmetros rodados e o custo por quildmetro.

Permitir o ©registro das multas sofridas com o veiculo, vinculando ao

motorista: local da infracdo, tipo de multa (gravissimo, grave, média e
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30.

31

32

33.

leve), responsavel pelo pagamento (funciondrio ou entidade), valor em UFIR e

moeda corrente e a data do pagamento.

Permitir controle das revisdes realizadas e previstas no veiculo, informando
a quilometragem da revisdo e da prdéxima a ser realizada, mais observacdes da

revisao.

.Possibilitar a wvinculacdo e desvinculacdo de agregados aos veiculos e

equipamentos;

.Permitir o cadastramento de adaptac¢des realizadas nos veiculos.

Permitir salvar os relatdérios em formato PDF simples, possibilitando que

sejam assinados digitalmente.

- SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL

Permitir a integragcdo de dados de forma automdtica ou ainda através de
arquivos de intercémbio de informagdes com os sistemas de Compras e
Licitacdes, Contabilidade Publica, Gestéao de Frotas e Portal da

Transparéncia.

Devera possuir cadastro para os bens mbéveis e imdveis do o6rgdo, podendo ser
informado o processo licitatério, o empenho e fornecedor da aquisicdo do bem,
além do estado de conservacdo do bem: “péssimo”, “ruim”, “regular”, “bom” e
“otimo”; Moeda de aquisicdo (permitindo migracdo dos valores para moeda

atual) ;
Permitir vinculacdo da conta contdbil e natureza do bem;

Permitir visualizagdo de valor de aquisicdo, o valor total de depreciacéo,

assim como cadastrar e visualizar as incorporagdes e desincorporacdes;
Permitir visualizacdo do valor da uUltima reavaliacdo do bem;

Permitir armazenamento e visualizacdo da imagem atual do bem por meio dos

arquivos: jpg, bmp e pdf;

Permitir wvisualizacéo da situacéo do bem como: “Yativo”, “baixado”,

“comodato”, “locado”, “cedido”;

Permitir informar caracteristicas personalizadas para o cadastro de Dbens.

Por ex.: “Cor”, “Altura”, “Peso”.

Pagina 47 de 57


http://www.lavrinhas.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Lavrinhas

Estado de Sao Paulo
Paco Municipal, 200 - Centro - Lavrinhas/SP - CEP: 12.760-000 - Tel.: (12) 3146-1110
CNPJ: 45.200.029/0001-55 — www.lavrinhas.sp.gov.br

10.

11.

12.

13.

14

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Permitir alteracdo da placa do bem informando a data de alteracéo,

visualizando todas as placas utilizadas pelo bem.

Permitir controle de transferéncia de bens entre os diversos O&érgéos,
responsaveis e contas da entidade assim como cessdes e locacgodes,
possibilitando a emiss&o do relatdédrio de transferéncias de determinado tipo,

incluindo também a emissdo como Termo de Transferéncia de Bens.

Permitir cadastro das contas patrimoniais, classificé-las por bens mdbveis e

Iméveis e identificar o tipo de bens tangiveis e intangiveis.

Permitir informa o valor (%) residual do bem e o % de depreciacdo anual dos

bens.

Permitir cadastro de conversdo de moedas indexadoras, para que ao cadastrar
bens adquiridos em outras épocas converta automaticamente para o valor atual

ao cadastrar o bem.

.Permitir reavaliacdo de bens individual, ou por lote e identificar o tipo de

reavaliacdo: Ajuste ou reavaliacdo e possibilitando adequar o novo valor de

depreciacdo anual do bem.

Permitir efetuar baixas individuais ou multiplas por contas, responsaveis,
6rgédos e bens, permitindo informar histdérico e informag¢des complementares

como: lei, portaria e processo licitatdrio.

Controlar movimentacdo dos bens encaminhados a manutencdo, armazenando oS
dados bésicos desse movimento; tais como: Data de envio e previsdo de
retorno; Tipo de manutencdo (se a manutencdo ¢é preventiva ou corretiva);

Valor do orcamento;

Possibilitar emissdo de relatdério contendo os bens que estdo ou Jj& sofreram

manutencdo, agrupados pelo fornecedor ou pelo motivo da manutencdo;

Possibilitar geracdo de transferéncias para outra unidade administrativa apds

voltar da manutencéo.

Emitir relatédrio identificando o bem, valor atualizado, conta ao qual ele

pertence, o responsavel pelo bem, nUmero patrimonial e a data de aquisicgédo.

Emitir termo de responsabilidade da guarda dos bens por responsavel ou por

bérgdo/centro de custo.

Emitir relatdério de bens em inventdrio por centro de custo e/ou responséavel,
permitindo selecionar a situacdo (em processo de localizacdo, localizados e

pertencentes ao setor, localizados, mas pertencentes a outro setor, néo
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

localizados ou todas) e emitir também o termo de abertura e encerramento do

Inventéario.

Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cdédigo de barras para
leitura o6ptica, além de permitir que o usudrio possa confeccionar sua prépria

Etiqueta.

Permitir cadastro de seguradoras e apdlices de seguros (com valor de franquia

e valor segurado) para os bens.

Permitir classificar o bem em desuso de modo que ndo seja possivel realizar

movimentacdes com este até que seja estornado.

Permitir registro da abertura e do fechamento do inventédrio, Dblogqueando a

movimentacdo ou destinacdo de bens durante a sua realizacdo.

Emitir relatdério de baixas de bens com selecdo por periodo de baixa, por

conta, 6rgdo ou por centro de custo.

Emitir relatdério para conferir os lancamentos de inventédrio, possibilitando a

selecdo por responsavel, por 6rgdo ou por centro de custo.

Permitir transferéncia de bens localizados em inventdrios quando pertencentes

a outro setor.

Manter registro/histérico de todas as movimentac¢des dos itens patrimoniais
realizadas no exercicio, possibilitando a emissdo de relatdédrio por periodo e

também visualizar as movimentac¢des por centro de custo.

Permitir depreciacdo de bem tangivel em relacdo ao percentual anual de
depreciacdo deste, permitindo que o processo seja executado informando as

seleg¢des: por conta, por bem, por centro de custo, por natureza do bem.

Emitir relatdério de reavaliacdes de bens com selecdo por bem, por conta e

periodo.

Emitir relatdério por periodo dos movimentos das contas dos bens (mostrando de
forma analitica e sintética), possibilitando visualizar o saldo anterior ao

periodo, total de entradas, total de saidas e saldo atual da conta.

Emitir relatdério com projecdo de valorizacdo/depreciacdo do bem baseado em

percentual informado com selecdo por conta, bem e/ou unidade administrativa.

Possuir rotina para importacdo de varias imagens dos bens, armazenando-os no

banco de dados.
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35.

36.

37.

38.

39.

40

41

42.

43.

44

45.

Permitir vinculacdo de um ou mais arquivos de imagens, documentos de texto ou

documentos digitalizados, ao cédigo do bem.

Permitir salvamento dos relatdérios em formato PDF simples, possibilitando que

sejam assinados digitalmente.

Emitir relatério com os movimentos contabeis (aquisicodes, baixas,
depreciagdes, etc...) ocorridos no patriménio no periodo de selecdo.
Permitir transferéncia dos bens de um responsavel, conta, e centro de custo

para outro utilizando multiselegdo (ex.: 1, 12, 50).

Permitir cadastro para bens imbveis, com endereco, registro do imével, e

informagdes de arrendamento quando este for arrendado.

.Permitir inserir no cadastro dos bens um valor minimo residual para os bens,

para controle das depreciacgdes.

.Permitir encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com

data retroativa ao més/ano encerrado, possibilitando o estorno deste

encerramento.

Permitir inserir uma data para o inicio das depreciacdes dos bens.

Permitir inserir a localizacdo fisica do bem, possibilitando emitir um

relatdério por localizacdo fisica.

.Permitir cadastro de comissdes para inventdrio e reavaliacdo de bens com

informacdo do numero da portaria, data da portaria, finalidade e membros da

comissédo.

Registrar amortizagdo de bens intangiveis.

08 - SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE PROCESSOS (PROTOCOLO INTERNO) .

Permitir a integracdo de dados de forma automdtica ou ainda através de
arquivos de intercémbio de informacgdes com os sistemas de Tributacdo Publica

e Portal da Transparéncia.
Deverd permitir a consulta de processos, via internet, bem como permitir a

qualquer cidadéao solicitar informacdes a entidade conforme Lei N°

12.527/2011,
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10.

11.

12.

13.

14

15.

16.

17.

18.

19.

Executar em servidor web, descartando a necessidade de instalacdo e

atualizacdo da aplicacéo.

Permitir a consulta de todo e qualquer processo registrado na entidade via

smartphone.

Permitir definic&o do roteiro do processo por solicitacdo com a previsdo de

permanéncia em cada setor.

Permitir mais de uma unidade administrativa tenha permissdo para abertura de

processo.

Permitir controle de numeracdo de processo por solicitacdo com possibilidade

de reinicio a cada novo exercicio.

Possibilitar emissédo de comprovante de protocolizacdo.

Permitir controle do histdérico de cada processo em toda a sua vida Gtil até o

encerramento.

Permitir controle de acesso dos usuarios para visualizacdo dos pareceres de

um processo.

Possuir cadastro de pareceres sobre o processo em cada tradmite sem limite de

tamanho de parecer e com possibilidade de anexar documentos ao mesmo.

Permitir cadastro retroativo de processos.

Permitir controle de documentos exigidos por assunto.

.Permitir digitalizacdo de documentos nos processos ou pareceres.

Manter registro de funciondrio/data de todo cadastramento ou alteracdo dos

processos em tramite.
Permitir atualizacdo e consulta de processos por setor.

Permitir movimentacdo de processos arquivados entre os setores registrando

data de saida e devolucgdo do processo, usudrio e departamento que solicitou.

Possuir relatdérios para acompanhamento de processos abertos, em tramite,

encerrados, arquivados etc.

Possuir graficos para acompanhamento do volume de processos abertos na

entidade, agrupando por usudrio, solicitacdo e organograma.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28

29.

30.

31.

Permitir que o cidaddo realize a abertura de processo, em qualgquer computador

ligado a internet, sem necessidade de se dirigir a entidade.
Utilizar mais de um navegador existente no Mercado.

Possuir consulta rapida da situacdo de processos bastando apenas informar o

numero do processo e CPF do requerente.

Permitir definicdo de estrutura organizacional através de organogramas

compostos, no minimo, por:
- Orgaos.

- Unidades.

- Departamentos.

Possibilitar a emissdo de relatdérios cadastrais e gerenciais tais como:

- Por Solicitacdes.

- Por Pessoas.

- Por processos: encerrados, organograma, usuarios, movimentacdes, tempo de

permanéncia, abertura, além de informacdes sobre estornos de arquivamentos e

encerramentos.

Acompanhamento de processos.

Relagcdo de ©processos por o6rgdo, unidade, departamento, solicitacdo e

Requerente.

Graficos.

.Permitir envio de e-mails ao requerente a cada tramitacdo efetuada no

processo e ao usudrio e responsaveis apds efetuar andamento ao organograma ao

quals estes estdo alocados.
Possuir menus configurédveis pelo usudrio conforme local de sua preferéncia.

Possibilitar retirada e devolugdo de documentos anexados aos pProcessos,

mantendo histérico das retiradas e devolucéo.

Permitir emissdo de guias que comprovem a retirada e devolucdo de documentos

anexados aos processos.
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32.

33.

34.

35.

36.

37

38.

39.

Permitir efetuar encerramentos de diversos processos simultaneamente.

Permitir exclus&o de andamentos de processos, confirmados ou ndo confirmados

no organograma destino.

Permitir a geracdo, emissdo, cancelamento, baixa e estornos de Taxas para o0s
processos. Permitindo <configuracdo das taxas e insercdo automdtica na

abertura do processo,

Permitir informar taxas manualmente e inserir taxas extras.

Possuir opcdo de blogqueio de tramitacdo de processos cujas taxas ndo tenham

sido pagas.

.Possuir relatdério de acompanhamento das taxas.

Possuir auditoria nos principais cadastros e processos do aplicativo.

Possibilidade de consultar as solicitacdes de abertura ndo analisadas e

indeferidas através da consulta externa de processos.

09 - SISTEMA DE PUBLICAGCAO E DIVULGAGCAO DOS DADOS CONFORME A LEI COMPLEMENTAR

131/2009 E LEI 12.527/2011 (PORTAL DA TRANSPARENCIA E LEI DE ACESSO A INFORMAGAO) .

1.

Permitir a integracdo de dados de forma automdtica ou ainda ou através de
arquivos de intercédmbio de informacdes com os sistemas de Contabilidade
Piblica, Compras e Licitag¢des, Almoxarifado Publico, Gestdo de Frotas,
Patrimbébnio, Folha de Pagamento, Tributac&o Municipal, Escrituracdo Fiscal e

Protocolo.

Deverd conter funcionalidade para aumento da granularidade das informagdes
exibidas, contendo a opgdo de efetuar consulta de todas as unidades de forma

consolidada.

Deverd conter filtros para selecdo da entidade publica municipal que
disponibiliza a informacdo, contendo a opgdo de efetuar consulta de todas as

unidades de forma consolidada.

Cadastro de IP para upload, para impedir o envio de informacdes fora do IP

cadastrado.

Cadastro para exibicdo das consultas. Permite que o cliente configure qual

consulta deseja exibir por entidade que ele tem acesso.
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10.

11.

12.

13.

14.

15

16.

17.

18.

19.

20

21.

22.

Relacionar documentos com o processo de licitacgéo

Cadastro de usudrios administradores com acesso na area administrativa da

aplicacdo on-line.

Atualiza as 1nformagdes automaticamente, com a utilizagdo de agendas
configuradas na periodicidade requisitada pelo usuédrio, bem como permitir

alimentacdo manual de dados complementares.

Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas.

Permitir consulta de Receitas, Despesas, Frotas, Licitacdes e quadro de

pessoal.

Permitir download em PDF do Cronograma de acdes da Portaria STN N° 828/2011.

Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por categoria de
econbmicos, Despesa por programa de trabalho, Balangco Financeiro, Balancgo

Patrimonial, Variag¢des Patrimoniais).

Possuir cadastro de usuarios administradores com acesso na area

administrativa do aplicativo.

Deverd conter filtros para selecdo da entidade publica municipal que
disponibiliza a informacdo, contendo a opcédo de efetuar consulta de todas as

unidades de forma consolidada.

.Permitir ativar modo de alto contraste para facilitar acesso a deficientes

visuais.

Permitir a exibicgdo das remunerac¢des salarias dos servidores.

Permitir a entidade escolher se deseja exibir ou omitir as informacdes

salariais.

Permitir que o cidaddo possa efetuar questionamentos através de um canal
direto com a entidade, e ainda que o responsavel pelo setor possa fornecer as

respostas aos questionamentos.

Permitir que a entidade disponibilize relatdrios conforme a sua necessidade.

.Permitir a parametrizacdo do cabecalho e Rodapé por Municipio.

A aplicacgédo on-line deveréd exibir as propostas da licitacéo.

Na consulta de Links é possivel definir se serd possivel visualizar as

informacdes de uma entidade especifica ou de todas as entidades vinculadas a
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23

24.

25.

26.

um determinado municipio.

.A aplicagdo on-line deverd permitir identificar os servidores efetivos que

ocupam um cargo comissionado através de um filtro parametrizavel.

Permitir exportar em formato CSV as informag¢des do Portal da Transparéncia,

utilizando filtros disponibilizados para cada série de dados.

A aplicacgdo on-line deve rodar em protocolo de comunicagcdo seguro, denominado

de HTTPS.

Ambiente para a execugdo e controle do Servico de Informagdo do Cidad&o SIC,

conforme determina a Lei 12.527/2011.

10 - SISTEMA DE GERENCIAMENTO DOS SERVICOS DE SAUDE COM UTILIZACAO DA BASE NACIONAL
DO CARTAO SUS.
1. Possibilitar a importacdo dos cadastros do “Cartdo SUSY, de base de dados

oficial do municipio no sistema do Ministério da Saude, mantendo no sistema o

cadastro do cidaddo e da composicdo familiar.

Efetuar o controle de medicamentos (entrada e saida) distribuidos na farmacia
municipal. Este controle deverd identificar os tipos de medicamentos por
grupos (controlados, hipertensdo, diabetes, e outros desejados) Dbem como
bloquear nova entrega de medicacdo ao mesmo paciente antes do prazo definido

na ultima retirada.

Gerenciar o transporte de pacientes a outros municipios e hospitais, definindo

o motorista, veiculo, paciente(s) e local(ais) a ser(em) levado(s).

Controlar os programas de distribuic&do/fornecimento de beneficios
assistenciais ligados ao setor de saude (exames, aparelhos, ©prbéteses,
consultas particulares de especialidades ndo existentes no setor publico,

entre outros).

Possibilitar o agendamento de consultas e exames realizados no servigo
municipal, bem como registrar todos os atendimentos e procedimentos
ambulatoriais realizados para a geracgdo de arquivo eletrdnico de faturamento

(BPA/SIA), conforme layout do Ministério da Saude.

Gerenciar os prazos e aplicagdes do programa estadual de vacinacdo infantil e

adulto, com controle das aplicacgdes realizadas, a realizar e inadimplentes.

Emitir a carteira de vacinacdo bem como relatdédrios gerenciais sobre numeros de

doses aplicadas, quantidades necessarias para cada tipo de campanha, bem como
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os prazos de validades dos lotes das vacinas.

8. Permitir o controle do atendimento odontoldégico dos pacientes, exibindo em
ambiente gradfico os procedimentos realizados, emitindo a ficha de controle de

tratamento dentéario.

9. Integrar com o sistema e-SUS, do Ministério da Saude, para o envio de
informacdes relativas aos procedimentos realizados nas unidades municipais,

bem como o prontudrio eletrdnico do cidad&o (PEC).

10.Possuir médulo executdvel em aparelhos tipo ‘tablet’, em configuracdo minima
compativel com o especificado pelo Ministério da Saude

(http://189.28.128.100/dab/docs/portaldab/documentos/especificacoes tablet esu

s.pdf) a ser utilizado pelos Agentes Comunitdrios de Saude nas visitas
domiciliares, importando os cadastros da familias que serdo atendidas e
posteriormente exportando as informag¢des coletadas para consolidagdo dos dados

na base.

11.0 sistema deverd monitorar o atendimento realizado pelos agentes comunitéarios
de salde, registrando os locais visitados via GPS e o tempo de atendimento em

cada domicilio.
12.Emitir relatédrio de procedimentos realizados por periodo e por profissional.

13.Emitir relatério de procedimentos/atendimentos realizados por cidaddo por

periodo.

C - INFORMACOES PARA EXECUCAO DOS SISTEMAS

Todas as proponentes interessadas ficam desde logo cientes da obrigacdo de
contratual de manter os softwares licitados em acordo com as exigéncias de ordem
legal federal e estadual, independentemente do consentimento de terceiros que
possam deter direitos de propriedade intelectual sobre os softwares a serem

ofertados.

Os sistemas/mdédulos deverdo permitir abrir mais de uma opg¢do do menu principal,
simultaneamente, sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema. Por
exemplo, manter aberto ao mesmo tempo cadastros e relatdédrios distintos, na mesma

janela da barra de ferramentas.

Os sistemas/médulos deverdo possuir help ‘online’, sensitivo ao contexto, sobre o
modo de operacdo de cada uma das tarefas. Esta documentacgdo deverd conter tdpicos

remissivos para detalhamento de um determinado assunto. A consulta deverd ser feita
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por capitulos ou por palavras-chaves gque remetem a um determinado trecho da

documentacdo.

Deverdo permitir o cadastro e o processamento de relatdérios em lotes de um ou mais
relatdérios que terdo como saida a impressora ou um arquivo no formato PDF. Deveré
ter a caracteristica de agrupar os relatdérios em um uUnico arquivo e numerar as
padginas dos relatdérios de forma que fique continua. Permitir realizar Dbackup do
banco de dados, com possibilidade de alteracdo da periodicidade e dos wusuéarios
que podem realizéd-lo, os quais deverdo receber permissdo especial para tanto,

Permitir enviar as informacdes previamente processadas por e-mail, que podem ser no
formato TXT ou HTML, notadamente para comunicar gestores e controladores acerca

de situacdes que podem caracterizar fraudes ou atos de improbidade.
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